
SISTEMA DE RESERVAS DE AULAS (S.R.A.)

• URL: HTTPS://WWW.UCO.ES/SRA/

• ¿CÓMO SE EMPIEZA A TRABAJAR EN EL SRA?

https://www.uco.es/sra/


CUESTIONES A ABORDAR DEL S.R.A.

1.1. CONSULTAR RESERVAS

• DE ASIGNATURAS

• DE SEMANA

• DE TITULACIÓN

• CUADROS DIARIO, SEMANAL, VARIAS SEMANAS Y MENSUAL

• VISOR DE RESERVAS DE EDIFICIO

1.2. BÚSQUEDA

• DE RESERVAS

• RESERVAS COINCIDENTES

• ASIGNATURAS EN TITULACIÓN

• ESPACIOS LIBRES



1.1. CONSULTAR RESERVAS: DE ASIGNATURA



1.1. CONSULTAR RESERVAS: DE SEMANA



 RESERVAS DE UNA TITULACIÓN



 CUADRO DIARIO



 CUADRO SEMANAL



 CUADRO VARIAS SEMANAS



 CUADRO MENSUAL



 VISOR RESERVAS EDIFICIO

SE CUMPLIMENTA EL 
FORMULARIO:

“VIDEOJUEGO” SI NOS POSICIONAMOS 
SOBRE EL AULA:



1.2. BÚSQUEDA DE RESERVAS



 BÚSQUEDA DE RESERVAS COINCIDENTES

SE SELECCIONAN LAS 
ASIGNATURAS 

EL SRA NOS OFRECE LAS 
COINCIDENCIAS

VEMOS EL DETALLE DE 
LAS MISMAS



 BÚSQUEDA DE ASIGNATURAS EN TITULACIONES



 BÚSQUEDA DE ESPACIOS LIBRES



MECANIZACIÓN DE LA DOCENCIA

1. GESTIONAR LAS HOJAS DE FIRMA 

2. MECANIZAR LAS HOJAS DE FIRMA

 SOLICITAR ACLARACIÓN SOBRE LA FALTA DE FIRMA

 REFLEJAR LAS JUSTIFICACIONES RECIBIDAS

 CORREGIR LA MECANIZACIÓN



1. GESTIONAR LAS HOJAS DE FIRMA

• ¿CUÁNDO SE GENERAN LAS HOJAS DE FIRMA?

• PRESENTACIÓN AL DOCENTE

• RECOGIDA DE LAS HOJAS DE FIRMA

• RESOLUCIÓN DE LAS POSIBLES INCIDENCIAS



 GENERACIÓN DE LAS HOJAS DE FIRMA

EN RESERVAS DE UN DÍA

(SIN SELECCIONAR AULAS)

EN RESERVAS DE UN DÍA
(SELECCIONANDO UN ESPACIO CONCRETO)

EN RESERVAS EDIFICIO



 . PRESENTACIÓN AL DOCENTE:

 EN CAMPUS DE RABANALES

 EN CAMPUS DE CIUDAD

 EN E.P.S BELMEZ

REGOCIDA DE HOJAS

 EN GENERAL

 EN E.P.S. BELMEZ

RESOLUCIÓN DE INCIDENCIAS

 ANTES DE SER GENERADAS 

 GENERADAS PERO NO COLOCADAS O SÍ

 DESAPARECE LA HOJA DE FIRMA / APARECE

 ANOTACIONES EN LA HOJA



2. MECANIZAR LAS HOJAS DE FIRMA

SE SELECCIONA 
LA OPCIÓN

SE CUMPLIMENTAN LOS 
CAMPOS

SE MECANIZA LA HOJA



TRAS LA MECANIZACIÓN, 
SE PIDE ACLARACIÓN DE 
LAS QUE APARECEN SIN 
FIRMAR



Se acepta su justificación: Se rechaza:



¿CÓMO SE SABE QUÉ JUSTIFICACIONES SE RECIBEN? Y 
¿CÓMO SE GESTIONAN?

1º) SE DEBEN DE 

CONSULTAR:



2º) SE DEBEN DE 

CONFIRMAR:



 CORREGIR LA MECANIZACIÓN


