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1. REQUISITOS INFORMATICOS DE NAVEGACION

1.1. SOFTWARE

El equipo informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la presentaciéon de solicitudes debe contar
con una serie de requisitos técnicos imprescindibles para poder entrar en la Sede Electrénica
de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion.

Ademas, todos las personas que representan legalmente de las entidades solicitantes de la
ayuda deben contar con una firma electrénica valida.

Més informacion acerca de la configuracion de los equipos y las firmas electrénicas admitidas
en el siguiente link:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.26172fcf4eb029fabec7da6901432ea
0/?vgnextoid=f0c992106a8a3210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextchannel=f0c992106a
8a3210VgnVCM1000001034e20aRCRD

Para problemas o consulta con la configuracion del equipo y/o la firma electrénica contactar
con el Departamento de Informatica mediante el envio de un e-mail a la siguiente direccion de
correo: cauidi@mineco.es

2. INFORMACION GENERAL PREVIA

2.1. ENTIDADES SOLICITANTES

Tal y como se establece en el articulo 3 de la Resolucion de convocatoria, podran ser
entidades beneficiarias aquellas que estén incluidas en el articulo 4 de la Orden
ECC/2193/2013, de 18 de noviembre, y que se puedan enmarcar en alguna de las siguientes
categorias:

a) Organismos publicos de investigacion definidos en el articulo 47 de la Ley 14/2011, de
1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

b) Las universidades publicas e institutos universitarios, de acuerdo con lo previsto en la
Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, inscritas en el Registro de
Universidades, Centros y Titulos, creado por el Real Decreto 1509/2008, de 12 de
septiembre, por el que se regula el Registro de Universidades, Centros y Titulos.

c) Otros centros publicos de I1+D: Organismos publicos y centros con personalidad juridica
propia dependientes o vinculados a la Administracion General del Estado, y los
dependientes o vinculados a las administraciones publicas territoriales y sus
organismos.
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En ningln caso podran obtener la condicién de entidad beneficia de ayudas los anteriores
organismos si concurriesen en ellos cualquiera de las circunstancias que relaciona el articulo
13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2.2. ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LAS SOLICITUDES

La presentacion de una solicitud de ayuda a esta convocatoria se realiza en dos fases:

1°) Las personas que actlan como responsables cientifico-técnicos de los
proyectos/actuaciones a presentar deben entrar en la aplicacion de solicitud habilitada
para ello en la sede electrénica de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e
Innovacion y crear los proyectos/actuaciones para las que se quiere solicitar financiacion.
Estos proyectos/actuaciones deberan vincularse con la entidad que vaya a solicitar la
ayuda.

2°) La persona que ostente la responsabilidad legal de la entidad solicitante de la ayuda
debera entrar en la aplicacion de solicitud habilitada para ello en la sede electrénica de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion para crear la solicitud de
ayuda institucional y vincular a ella los proyectos/actuaciones que previamente los
responsables cientifico-técnicos hayan creado y relacionado con la entidad a la que
representa.

Cada entidad solicitante u organismo sélo puede presentar una solicitud en la que se
integraran todas los proyectos/actuaciones que las personas que actlien como responsables
cientifico-técnicos hayan vinculado a ella.

Esta solicitud sera firmada y registrada a través de registro electrénico del Ministerio por la
persona que ostenta la representacion legal de la entidad. A los efectos de esta
convocatoria, se entiende como tal a la persona fisica con capacidad legal de representacion
de la entidad solicitante.

Los proyectos/actuaciones pueden ser tantos como actuaciones diferentes se solicite financiar,
cada uno de ellos avalado por una persona que actlla como responsable cientifico-técnico.

De este modo, una misma persona responsable cientifico-técnico puede, en el ambito de una
misma entidad, presentar varios proyectos/actuaciones, mientras que del mismo modo, un
organismo, personalizado en su representante legal, s6lo puede crear y registrar una Unica
solicitud de ayuda. En dicha solicitud se podran integrar los proyectos/actuaciones que
previamente las personas que actian como responsables cientifico-técnicos hayan vinculado
con ese organismo.

2.3. APLICACION TELEMATICA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES DE
AYUDA PARA ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO

Segun se establece en el articulo 14.2 de la Orden ECC/2193/2013 que se desarrolla en el
articulo 15 de la Resolucién de convocatoria, las entidades deberan presentar sus solicitudes
de ayuda utilizando los medios telematicos puestos a disposicién en la sede electrénica de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacién y formalizadas mediante firma
electrénica avanzada a través del Registro Electrénico del Ministerio.
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Para acceder a las aplicaciones de solicitud de ayuda de esta convocatoria, ya sean las
personas que actlan como responsables cientifico-técnicos o aquellas que representen
legalmente a las entidades solicitantes de la ayuda, se debe estar dado de alta en el Registro
Unificado de Solicitantes (RUS). Las personas que actlen como responsables cientifico-
técnicos deben estar dados de alta en RUS con el rol de “Investigador” y, las que representen
legalmente a la entidad con el rol de “Representante Legal”.

Se podra acceder a las aplicaciones de solicitud mediante el nombre de usuario y clave
proporcionados por el Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) en el
momento en el que procedié a darse de alta en dicho registro, o0 a través de Cl@ve.

Sede electronica

sede,micinn,gob_es Fecha y hora oficial: 07/05/2018 15:30 0

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Espaiiol | Catalin| Euskera | Galeg

h Registro Unificado Solicitantes

Bienvenid@s a Adquisicién de Equipamiento Cientifico-Técnico
Acceso para investigadores

Subprograma Estatal de Infraestructuras de Investigacién y Equipamiento Cientifico-Técnico cofinanciade con el
Fonde Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

Se financian a través de esta convocatoria:

- -
@ Usuario: & Clave:
&dqulslclon, instalacidn v actuallzaclon de equipamiente cientifico-tecnoldgico, incluyendo software de cardcter
do v destinado excl

amente a la investigacidn v que posibilits Iz utilizacidn adecuada del
equipamiento adqulrldo Mo podré financiarse mobiliario de oficina, equipamiento para |aboratorios de alumnos o

docencia en general, ni mantenimiento, ni reparaciones, ni seguros del equipamiento. Nuevo Usuario

Recordar Clave

Cambiar Clave

i% pny | g Sede electronica

- Ve sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 10/05/2018 11:55 @

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Espaiiol | Catalan | Euskera | Galeg:

E Registro Unificado Solicitantes

Bienvenid@s a Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico
Acceso para organismos

Subprograma Estatal de Infraestructuras de Investigacidn y Equipamiento Cientifico-Técnico cofinanciado con el
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

Se financian a través de esta convocatoria:

= &
@ Usuario: & Clave:

Adquisicidn, instalacién y actualizacién de eguipamiento cientffico-tecnoldgico, incluyendo software de cardcter
especializado y destinado exclusivamente a la investigacion y que posibilite la utilizacién adecuada del | |
equipamiento adqulr\do No podra financiarse mobiliario de oficina, equipamiento para laboratorios de alumnos o
docencia en general, ni mantenimiento, ni reparaciones, ni seguros del equipamiento.

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave
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En la parte superior de estas pantallas de acceso a las aplicaciones se encuentra la opcion de
“Registro Unificado Solicitantes” que permitira darse de alta en dicho registro, comprobar si ya
se ésta dado de alta en él o modificar datos.

Si estamos dados de alta pero no recordamos nuestro nombre de usuario o clave, a través de
la opcion “Recordar Clave” se podra obtener una nueva. Este mismo menua también permite la
modificacién de la clave de acceso ya asignada.

Para mas informacion acerca del Registro Unificado de Solicitantes consultar el siguiente
enlace: https://sede.micinn.gob.es/rus/

3. PREPARACION DE PROYECTOS/ACTUACIONES - 12 FASE

3.1. CREACION DE LOS PROYECTOS/ACTUACIONES POR PARTE DE LAS
PERSONAS QUE ACTUAN COMO RESPONSABLES CIENTIFICO-
TECNICOS

Una vez se accede a la aplicacion de solicitud a través del enlace habilitado para ello, la
pantalla que se muestra permite realizar tres acciones:

e Afadir: Sirve para crear un nuevo proyecto/actuacion.

e Acceder: Sirve para acceder al proyecto/actuacién anteriormente creado y cumplimentar la
informacion requerida.

e Salir: Opcion mediante la cual se sale de la aplicacién de solicitud.

Para crear un proyecto/actuacion, la persona que actia como responsable cientifico-técnico
debe pinchar en el boton “Afadir”.

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Salir|

Ultimo acceso: Es su primer acceso

Proyectos del Responsable

Proyectos del Responsable

Seleccion Titulo Tipo Proyecto Referencia Administrativa Entidad Estado

*  Labusquada no produjo resultzdos

Para crear sus proyectos, deberd seleccionar el boton "ahadir”.

Al afadir se habilitara una nueva ventana, donde se le solicita el tipo de proyecto y el titulo del mismao.

Para poder cumplimentar el proyecto, debera seleccionarla y se accederd gallaJdgediante el botdn "acceder”.

Una vez creado, se debera seleccionar el mismo pinchando en el boton “Acceder’ para
cumplimentar la informacién solicitada a través de las diferentes pestafias que aparecen en la
siguiente pantalla:

e Datos personales del Responsable del Proyecto
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e Datos de la Entidad proponente
e Datos Proyecto

e Miembros del Equipo

e Presupuesto

e Afadir Documentacion

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Gestion Solicitudes| Guia errores| Borrador | Generar definitiva | Salir |

Ultimo acceso: Es su primer acceso

Recuerde utilizar el boton Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los camp fialados con * son obligatorios.

Datos personales del Responsable del Proyecto

Seleccione una configuracidn de sus datos personales

_v]

5i desea modificar sus datos personales o ahadir una nueva configuracion pinche aqui.

Hay que tener en cuenta que un proyecto/actuacion sélo podra modificarse mientras éste se
encuentre en el estado de “Abierto”.

Los estados en los que puede encontrarse un proyecto/actuacion son los siguientes:

e Abierto: El proyecto/actuacion puede editarse para introducir datos y/o modificar los
mismos.

e Cerrado: El proyecto/actuacién no puede modificarse. Un proyecto/actuacion pasa a este
estado al generarlo definitivamente y enviarlo. (ver apartado 3.2 de este manual)

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico

Salir|
Oltimo acceso: 10/05/2018 10:45:59

Proyectos del Responsable

Proyectos del Responsable

eleccio

po Proyecto  Refere

lidad

stado

Para poder

Para crear sus proyectos, debera seleccionar el botdn "afadir”.

Al afadir se habilitarad una nueva ventana, donde se le solicita el tipo de proyecto y el titulo del mismo.

el proy , debera

ionarla y se

daella

[ Acceder ] Adadir |

el botdn "

. CCC_equipamiento prueba 1| Equipamiento | EQC2018-003990-P EMPRESA PRUEBA RETOS Cerrado
PRUEBA CCC2VWWW Equipamiento | EQC2018-0039593-P PRUEBAS UNIVERSIDAD CCi Cerrado
EEEEEE Equipamiento | EQC2018-003595-P FUNDACION PRIVADA PRUEBY | Cerrado
FFFFF Equipamiento ‘Abiertol

N
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3.1.1 DATOS PERSONALES DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO

En este apartado se debera indicar datos personales de la persona que actia como el
responsable cientifico-técnico encargado de crear el proyecto/actuacion.

Los primeros datos que muestra la aplicacién son los datos personales que se tienen
consignados en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS). Si se deseara modificar alguno
de ellos, desde esta misma pantalla se podra acceder a dicho registro y solicitar su
modificacién. Se recuerda que esta modificacion no es automatica y que la peticiéon sera
tramitada, en la mayor brevedad posible, por el departamento encargado del
mantenimiento de la base de datos.

Datos personales del

Responsable del Proyecin
e N Recuerde utilizar (}al boton Guardar.
Proponente No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefalados con * son obligatorios.

Datos personales del Responsable del Proyecto

Miembros del Equipo
Presupuesto

Seleccione una configuracion de sus datos perscnales
\ .

Afiadir documentos

5i desea modificar sus datos personales o anadir una nueva cenfiguracion pinche aqui.

Tipo documento Documento

[mIF v

MNombre

Primer apellida Segundo apellido

Fecha nacimiznto(dd/mm/aaaz)

Sexo

MUJER ¥

Nacionalidad

[ESPANA v

Paiz de residenciz
[EcpaRA v

Provincia
[MADRID |

Localidad
Madrid |

Domicilie

Cadigo postal

Teléfano

Corree electrénico
| z3zzE@mineco.net

Carge / Puesto de Trzbajo™

Relacién laboral del puesto de trabaje™®

Elijs una opcion de |a lis:a ¥

M2 de horss del pussto de trabaje 2l zfic (horas/zfoe para EIC)*

Datos sobre la entidad Proponente

Organismo al que esta vinculads

Teléfana

Correo electrénico

| |
| Revisar |

En esta pantalla se debe cumplimentar también la siguiente informacion:
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e Cargo /Puesto de trabajo

e Relacion laboral del puesto de trabajo

e NO°de horas del puesto de trabajo al afio (horas/afio para EJC).

3.1.2 DATOS DE LA ENTIDAD PROPONENTE

En esta pantalla la persona que actlla como responsable cientifico-técnico debe seleccionar la
entidad a la que quiere vincular el proyecto/actuacion. De esta manera la persona que ostenta
la representacion legal de esa entidad/organismo, al crear la solicitud de ayuda institucional,
podra visualizarlo y seleccionarlo, en su caso.

Para poder buscar la entidad/organismo a la que vincular el proyecto/actuacion se debe pinchar
en el boton “Buscar organismo”. Se habilitara posteriormente la opcion de “BlUsqueda de
Organismo” y, una vez localizada la entidad/organismo, se debera seleccionar la opcion de
“Guardar”.

Soélo se podra elegir entidades pertenecientes al Sector Publico, siguiendo con lo establecido
en el articulo 3 de la convocatoria. De modo contrario, la aplicacion no dejara cerrar el
proyecto/actuacion, mostrando el siguiente error en la “Guia de Errores”: “Sélo se pueden
presentar a la convocatoria las entidades u organismos pertenecientes al Sector Publico”.

Recuerde utilizar el boton Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos de |a Entidad Proponente

Datos de la Entidad Proponente™

W Buscar organismo_|
| Guardor [ Revisar |

3.1.3 DATOS PROYECTO

En esta pantalla se solicita informacion relativa al proyecto/actuacion, que debera plantearse
siguiendo los criterios establecidos en el articulo 15.4 de la Resolucion de convocatoria.

Se deben indicar los siguientes datos obligatorios:

e Tipo de actividad: Adquisicion, actualizacion o instalacién de equipamiento
e Titulo del proyecto, en castellano y en inglés

e Ubicacion del equipamiento: indicar lugar del equipamiento (p.ej. laboratorio de
microscopia). Este campo esta limitado a 200 caracteres.

e Instalacion en Infraestructuras Cientificas y Tecnoldgicas Singulares (ICTS): indicar si se
instalara o no en una ICTS.

e Direccién postal completa, comunidad auténoma, municipio, provincia y cédigo postal de la
ubicacion del equipamiento.

e Zona: seleccionar el tipo de zona en la que se ubicara el equipamiento (urbana, rural o no
delimitada).

e Resumen de la propuesta en castellano y en inglés: indicar, de forma resumida, las
principales actuaciones que se pretende llevar a cabo con el proyecto/actuacion. Este
campo esta limitado a 1500 caracteres.

SOLICITUDES DE AYUDA A LA CONVOCATORIA ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENT{FICO-TECNICO Pagina 9
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o ¢ Existen empresas o entidades interesadas?: en caso de indicar que si existen empresas
interesadas en utilizar el equipamiento, aparecera una nueva pestafia en la zona izquierda
de la pantalla denominada “Empresas o entidades interesadas”. Esta nueva pestafia se
debera cumplimentar de acuerdo con lo establecido en el apartado 3.1.5 de este manual.

o Area principal y area secundaria de la Agencia Estatal de Investigacion: Se debera elegir el
area y subarea tematica de gestion en la que se pueda encuadrar el equipamiento.
Adicionalmente se podra elegir una segunda opcion.

e Cdbdigo NABS: Se debera seleccionar un cédigo de los mostrados en el desplegable. En la
pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion se podrd consultar un documento
informativo a este respecto.

e Actividad Econémica, segln el Reglamento de Ejecucién (UE) n° 184/2014 de la Comisién
Europea. Se debera elegir un cédigo en el que pueda vincularse el equipamiento objeto de
la ayuda

e Efectos sobre el medioambiente. Se debera indicar si el equipamiento objeto de la ayuda
va a tener efectos sobre el medioambiente (objetivo principal/favorable/neutro).

e Efectos en la igualdad de oportunidades. Se debera indicar si el equipamiento objeto de la
ayuda va a tener efectos en la igualdad de oportunidades (objetivo
principal/favorable/neutro).

e (;Se pretende dotar una nueva linea de investigacién? Si/No. En caso de Si, especificar.

También se debera responder a una serie de preguntas relacionadas con el medioambiente y
la Red Natura 2000. Se recuerda que estas preguntas en _ningin caso_se refieren al
proyecto o conjunto de proyectos en los gque se vaya a utilizar el equipamiento. Se
refieren al equipamiento en si, objeto de la solicitud de ayuda.

o (Esta sujeto el equipamiento a la normativa de impacto ambiental (articulo 7 de la Ley
21/2013, de 9 de diciembre, de evaluacién ambiental)

e ¢ El equipamiento requiere Declaracién de Impacto Ambiental (DIA)?

o ¢ El equipamiento requiere una Autorizacion Ambiental Integrada (AAI)?
e ¢lLocalizado en un lugar de Red Natura 2000?

e ¢ El equipamiento tiene por objeto la gestion de la Red Natura 2000?

e Proyecto con caracter medioambiental (Entre sus objetivos se ha considerado el desarrollo
sostenible): Esta pregunta se refiere a si entre los objetivos del proyecto/actuacion para la
que se solicita la ayuda se ha considerado el desarrollo sostenible.

e ¢ Contribuye a los objetivos de la estrategia atlantica (ITI-Azul)?

3.1.4 MIEMBROS DEL EQUIPO

Con caracter opcional, en este apartado se podra indicar el nombre de otras personas
investigadoras que apoyen el proyecto/actuacibn por ser usuarios del equipamiento o
instalacién solicitada.

Para ello, se debe pulsar afiadir y cumplimentar los siguientes datos:
e Tipoy n°de documento NIF/NIE/Pasaporte.
e Nombre y apellidos del investigador.
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e Sexo: Hombre/Mujer

e Cargo/Puesto de trabajo.

e Organismo al que estd vinculado, pudiendo ser diferente al que presenta el
proyecto/actuacion.

e Relaciéon Laboral del puesto de trabajo
e NO°de horas del puesto de trabajo al afio (horas/afio para EJC).
Los datos de cada miembro del equipo dados de alta se pueden editar o eliminar.
Se pueden afadir tantos miembros del equipo como se quiera, teniendo en cuenta que habra
que aportar el CVA de cada uno de los que se incluyan.
3.1.5 EMPRESAS O ENTIDADES INTERESADAS

Con caracter opcional, se pueden relacionar aquellas empresas o entidades que tengan un
interés particular en el proyecto/actuacion presentado. Este apartado solo aparecerd si
anteriormente, en la pestafia Datos Proyecto, a la pregunta “;Existen empresas o entidades
interesadas?” se ha contestado que “Si”.

En este caso, se debera indicar, de forma obligatoria, los siguientes datos:
¢ Nacionalidad de la empresa: espafiola o no.

e Empresa

e CIF o equivalente.

e Actividad: seleccionando los grandes grupos de actividad que constan en la Clasificacion
Nacional de Actividades Econémicas (CNAE).

e Tipo de vinculacién. Indicar la vinculacién de la empresa o entidad al proyecto/actuacion:
usuario de la infraestructura, suministrador, socio u otro tipo.

e Observaciones: resefiar aspectos importantes de la vinculacién.

3.1.6 PRESUPUESTO

En esta pestafia se debe aportar informaciéon econémica acerca del proyecto/actuacién. Para
ello, se habilitan varios apartados:

e Presupuesto
e Resumen

e Oftras Fuentes de Financiacion

PRESUPUESTO

Se debe presentar para cada uno de los proyectos/actuaciones un presupuesto con los
conceptos principales. Es obligatorio que al menos exista uno de los conceptos con importe
distinto de cero y descripcion (limite de 200 caracteres). Cada Equipo/Accesorio/Otros debe ir
presupuestado individualmente con su porcentaje de IVA.

El % de IVA gque se debe reflejar en este apartado debe ser el % de IVA que conste en las
facturas pro-forma o documentos equivalentes.
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RESUMEN

En este apartado la aplicaciéon muestra un resumen con los datos econémicos introducidos en
el apartado anterior:

e Base Imponible Total — suma de las bases imponibles de los equipos/accesorios/otros
e Importe IVA — suma de los importes en concepto de IVA de los equipos/accesorios/otros
e Total — Suma de la base imponible total + importe total de IVA

e FEDER - Clasificacion regional y tasa maxima de cofinanciacion FEDER por Comunidad
Auténoma reguladas por la normativa europea. Este dato lo determina la aplicacion
automaticamente en funcion del lugar de ubicacion del proyecto/actuacion anteriormente
indicado.

e Porcentaje FEDER — Tasa maxima de cofinanciacion FEDER de la Comunidad Autbnoma
correspondiente al lugar de ubicacion del proyecto/actuacién indicado anteriormente.

e Ayuda FEDER - Importe calculado automaticamente por la aplicacion. Muestra la ayuda
maxima a conceder al proyecto/actuacién en funcion de los importes anteriormente
indicados.

OTRAS FUENTES DE FINANCIACION

Existe la obligacion de declarar cualquier otra ayuda que haya sido concedido al organismo
solicitante_para la adquisicidn, instalacion y/o actualizacion del MISMO equipamiento. En
caso de ser la entidad beneficiaria de cualquier otra ayuda, debera consignarse la siguiente
informacion:

e Fuente de Financiacion; FEDER, Otras ayudas UE, Otras AA.PP., Privadas, Otras.
e Ambito: Internacional, Europeo, Nacional, Autonémico, Local.

e Tipo de Financiacién; Subvencién, Préstamo.

e Descripcion del tipo de ayuda.

e Cddigo de la ayuda

e Organo concedente.

e Afio Inicio y Afio de Finalizacion de la ayuda.

e Importe Concedido

3.1.7 DOCUMENTOS
Se deben adjuntar obligatoriamente por cada proyecto/actuacion los siguientes documentos:

e Memoria técnica del proyecto: un documento, segin modelo disponible en la pagina web
de la Agencia Estatal de Investigacion.

e Memoria de impacto socio-econémico del proyecto: un documento, segin modelo
disponible en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion

e Curriculum Vitae Abreviado de la persona que actia como responsable del
proyecto/actuacion: un documento, segun modelo disponible en la pagina web de la
Agencia Estatal de Investigacion o un CVA generado automaticamente desde la pagina
web de la Fundacion Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia (FECYT).

e Curriculum Vitae Abrevidado de los miembros del equipo de investigacion, en el caso de
que se haya indicado alguno: se ha de incluir el CVA de cada uno de los miembros del
equipo de investigacion que se hayan enumerado en el apartado correspondiente, segin
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modelo disponible en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion o un CVA

generado automaticamente desde la pagina web de la Fundacion Espafiola para la Ciencia

y la Tecnologia (FECYT).
e Facturas proforma o documentos equivalentes que acrediten el coste total de la actuacion.
Se pueden adjuntar, también, de forma opcional:

e Otros documentos que puedan ayudar en la valoracién del proyecto/actuacion (tantos como
se quiera).

Para incluir un documento se debe seleccionar el tipo de documento. Una vez seleccionado,
pulsando el botéon “Examinar” se abrird un cuadro de seleccion de ficheros presentes en el
disco duro del ordenador, debiendo elegir el correspondiente.

El formato admitido para la presentacion de documentos es exclusivamente “pdf’, y el tamafio
maximo por documento esta restringido a 4 MB.

En la aplicaciéon informética, a través del boton “Guia de errores”, se podra ir consultando la
correcta consignacion de los datos. (zona superior derecha de la pantalla). Completados todos
los datos correctamente, la “Guia de errores” mostrara la siguiente pantalla:

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Gestion Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitiva | Salir|
Ultimo acceso: 09/05/2018 15:39:42

Guia de errores

A continuacidn se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

La validacién del formulario completo es correcta.

3.2. GENERAR Y ENVIAR DOCUMENTO DEFINITIVO DEL
PROYECTO/ACTUACION

Una vez introducida toda la informacion solicitada, la persona que actlia como el responsable
cientifico-técnico debera “cerrar’ el proyecto/actuacién. Para ello, debera pulsar en “Generar
definitiva” y posteriormente en “Enviar”.

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Gestién Solicitudes| Guia errores | Borrado: | Generar definitiva | salir|

Oltimo acceso: w2, o5 u18 15:39:42

Guia de errores
A continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

La validacién del formulario completo es correcta.

]
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Gestién Solidtudes| Guia errores | Borrador | Generar definitiva | Salir|

Oltimo acceso: 09/05/2018 15:39:42

Recuerde utilizar el botéon Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Borra | ncelar

Una vez enviado el proyecto definitivo, ya no se podréa realizar ninguna modificacion en el mismo.

Solicitud Definitiva

Es generar & i imir previ un borrador para verificar que todos los datos infroducidos son los correctos y se
visualizan correctamente.

[ Borrodor | Enviar Il Cancelar |

ATENCION: Antes de cerrar el proyecto/actuacion, es aconsejable llevar a cabo la revision
del proyecto/actuacién a través del “borrador” (zona superior derecha de la pantalla), ya
que una vez enviado el mismo no se podra ni modificar ni eliminar ningun dato introducido.

Cuando el proyecto/actuacion esté en estado “cerrado”, se le asignaran dos referencias:

- Referencia administrativa: aparecera en la parte superior central del pdf, asi como en la
pantalla de Proyectos del responsable, y sera la referencia utilizada en su gestion a lo largo
de la tramitacion de la convocatoria y el posible seguimiento posterior en caso de
aprobacion de la ayuda solicitada.

- Referencia de Internet: aparecer en la parte superior derecha del pdf, bajo el codigo de
barras: es una referencia interna empleada para tramites informaticos, sin incidencia en la
tramitacion administrativa del proyecto/actuacion.

S UNION EUROPEA
B A
a—. FONDO EUROPEQ
DE DESARROLLO
REGIOMNAL

Una manera de hacer Europa

SEQC1801003861XV0

Referencia Administrativa
EQC2018-003081-P

AGENCIA
ESTATAL DE ,
INVESTIGACION

ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO
(2018)

1. DATOS DEL RESPONSABLE CIENTIFICO-TECNOLOGICO

Una vez cerrado y enviado el proyecto/actuacién tal y como se indica en este apartado, la
persona que representa legalmente al organismo al que se vinculé el mismo (pestafia “Datos
de la entidad proponente”) ya podra visualizarlo y seleccionarlo, en su caso, en la solicitud de
ayuda institucional.

4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD DEL ORGANISMO - 22 FASE

Para poder presentar la solicitud de la ayuda de una entidad/organismo, la persona que ostenta
la Representacion Legal de ésta deberd estar dado de alta en el Registro Unificado de
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Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 10/05/2018 11:55 @

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Espaiiol | Catalan | Euskera | Galeg:

E Registro Unificado Solicitantes

Bienvenid@s a Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico

Acceso para organismos
Subprograma Estatal de Infraestructuras de Investigacidn y Equipamiente Cientifico-Técnico cofinanciado con el

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER). Introduzca su usuario v contrasefia:

Se financian a través de esta convocatoria:

- ®
- ” - N N L . & Usuario: " Clave:
Adquisicidn, instalacién y actualizacién de eguipamiento cientifico-tecnoldgico, incluyendo software de caracter

especializado y destinado exclusivamente a la investigacion y que posibilite la utilizacién adecuada del | |
equipamiento adguirido. No podra financiarse mobiliario de oficina, equipamiento para laboratorios de alumnos o
docencia en general, ni mantenimiento, ni reparaciones, ni =eguros del equipamiento.

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

4.1. CREACION DE UNA SOLICITUD DE AYUDA

Una vez dentro, para crear una solicitud de ayuda, se debera pulsar el boton de “Anadir’. Se
recuerda que solo se podra crear una Unica solicitud por centro/organismo.

Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 09/05/2018 16:38 @

MINSTERID
DE ECONDMLA INDUSTRIA
F COMPETITIVIDAD

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico salir |

Ultimo acceso: 09/)

Solicitudes de Organismos

Solicitudes de Organismos

cial referencia Estado

¥ Labisqueda no produjo resultados

Para crear sus solici debera i el boton "afadir".

Al ahadir se habilitard una nueva ventana, donde se le solicita el Organi con el pi su
maodificado posteriormente).

( que no podra ser

Para poder i el proy , debera i lay se aaella i €l botdn "acceder”.
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Los estados en los que puede encontrarse la solicitud de ayuda en la aplicacion de
presentacion de solicitudes son los siguientes:

e Abierto: La solicitud de ayuda puede editarse para introducir datos y/o modificar los
mismos.

e Pendiente de firma y registro: La solicitud de ayuda ya no puede modificarse ya que se ha
generado el documento definitivo. Falta su firma y registro electrénico.

e Reqistrado: La solicitud de ayuda se ha firmado y registrado electrénicamente

Se recuerda que ninguna solicitud de ayuda es valida si _ésta no llega a firmarse vy
registrarse electrénicamente.

Una vez creada, para poder cumplimentar la informacion solicitada a través de las diferentes
pestafias que aparecen en la zona izquierda de la pantalla, se debera pulsar el botén de
“Acceder”:

e Datos del Organismo Solicitante

e Datos del Representante

e Datos del Responsable Econémico
e Proyectos Candidatos

e Proyectos Seleccionados

[quisicion de Equipamiento Clentifico-Tecnico ‘'olver | Guia errores rrador [ Generar definitiva ir

Ultimo acceso: 09/05/2018 16:44:30

Datos del Organismo
Solicitante

Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Datos del Representante Los campos sefialados con * son obligatorios.
Econémico Datos del Organismo Solicitante

Proyectos Candidatos

Datos del Representante

Razon social
Proyectos Seleccionados |

—————

4.1.1 DATOS DEL ORGANISMO SOLICITANTE

Esta pantalla muestra los datos relativos a la naturaleza juridica del organismo/entidad que
presenta la solicitud de ayuda. Dichos datos son los consignados en el registro del Sistema de
Entidades (en adelante SISEN). Es muy importante comprobar la veracidad de los mismos,
ya que seran éstos los tenidos en cuenta a la hora de establecer si la entidad solicitante de la
ayuda puede ser 0 no beneficiaria de la misma, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3
de la convocatoria.

De no estar de acuerdo con los datos mostrados, desde esta misma pantalla (zona inferior) se
puede acceder directamente al SISEN para solicitar su modificacién. Se recuerda gue estas
modificaciones no se realizan de manera automatica, ya que requieren la previa verificacion y
aprobacion de las mismas por parte del personal técnico encargado de la gestién del registro
por lo que se recomienda actualizar los datos en la mayor brevedad posible.
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Los datos mostrados en esta pantalla seran los relativos a:

- Tipo de Entidad

- Clasificacion

- Naturaleza Juridica

- Sector

- Directorio Comun de Unidades Organicas y oficinas (DIR3) (*)

(*) Es imprescindible que la entidad tenga cumplimentado este campo en el Sistema de
Entidades (SISEN). De estar vacio, se deberd implementar accediendo directamente a
dicho registro a través de esta misma pantalla.

Mas informacion acerca del Directorio Comun de Unidades Organicas y oficinas (DIR3) en el
siguiente link: https://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3#.Wv6HNe6FOpo

Datos del Organismo

Solicitante
Recuerde utilizar el bot6n Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los camp fialados con * son obligatorios.

Datos del Representante

Datos del Representante
Econdmico

Datos del Organismo Sclicitante

Proyectos Candidatos

Razén social

Proyectos Seleccionados

Domicilio social
|PASEO CASTELLAMA

Comunidad Auténoma del Organismo
[maDRID

Provincia
[MapRID |

Localidad
| Madrid |

Caédigo postal
[28071 |

Tipo:
| ORGANOS O CENTROS DE I+D PUBLICOS

Clasificacian:
[or1 (Ley 14/2011)

Maturaleza Juridica:
|Per. Jur. Esp. 00.AA. Estatales y asimilados

Sector:
[Privado |

Directorio Comin de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3):

Este campo debe estar cumplimento en el Registro de Sistema de Entidades (SISEN). En el caso de que esté vacio, se debera implementar
en la mayor brevedad posible.

s
ila entidad estd sujeta a Hacienda Foral?™
‘Elija una opcién de la Iistall

Del IVA/IGIC soportade por la entidad en la ejecucién de los proyectos: *

‘Se recupera parcialmente VI

4.1.2 DATOS DEL REPRESENTANTE

Los datos que aparecen en esta pantalla son los existentes en la base de datos del Sistema de
Entidades y en RUS. De no estar de acuerdo con ellos, se podra solicitar su modificacién
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enlazando desde esta misma pantalla con RUS (parte inferior de la pantalla)._Se recuerda que
esta_modificacién no es automdtica, y que la peticién serd tramitada por el departamento
encargado del mantenimiento de la base de datos.

Detos @ | Organism o
Sollcitants .
Recuerde utilizar el boton Guardar.

et : . :
—— No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefalados con * o0 ﬂh“uﬁ‘ﬂriﬁﬁ.

Detos de | Fe prasentants
EE 0N lco Datos del Representante

Proyectos Can didatos

Nombir=
Projectos Ssleccionados [ |

Primer a pallids

Segundo ap=llids

Cargs

Teléfono

Fax

Correo slectrénic

Deomicilic

Municipic

Ciufigo postal

Frovincia

Paix

5 o858 am odificar ios datos o8 I repres entants s secclonado, pusds sobicitario aqul

4.1.3 REPRESENTANTE ECONOMICO-CONTABLE

En esta pantalla se deben indicar los datos de la persona responsable de la gerencia
econdmica del organismo solicitante. Se solicita la siguiente informacion de forma obligatoria:

= Nombre y apellidos.

= Teléfono

= Correo electrénico

= Cargo.

= Tipo de documento (NIF/Pasaporte/NIE).
= Documento.

= Comunidad auténoma.

= Provincia.

*  Municipio.

= Cadigo Postal.

= Direccion postal.
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4.1.4 PROYECTOS CANDIDATOS

En este apartado, la persona que represente legalmente a la entidad solicitante de la ayuda
debera seleccionar los proyectos/actuaciones que vaya a incluir en la solicitud de ayuda
institucional. Para que pueda visualizarlos y seleccionarlos, en su caso, las personas que
actian como responsables cientifico-técnicos los deberdn haber cerrado y enviado
telematicamente previamente en la aplicacién de solicitud habilitada para ello (ver punto 2.9 de
este manual).

La informacién que se muestra en esta pantalla es la siguiente:

e Titulo

e Elnombre de la persona que actia como Responsable Cientifico-Técnico del proyecto
e Tipo (Equipamiento)

e La Inversion total de la actuaciéon/proyecto

e Referencia Administrativa

Los proyectos/actuaciones deberan seleccionarse individualmente en esta pantalla mediante el
botdon de “Afadir’, y se debera indicar, en cada uno de ellos, el tipo de ayuda que se desea
solicitar para su financiacion.

Datos del Organismo
Solicitante R
Proyectos Candidatos
Datos del Representante

Responsable Inversion Total Referencia Administrativa

Datos del Representante
Econémico

CCC_equipamiento prueba 1] Equipamiento| 3630.0 EQC2013-003990-P

Proyectos Candidatos
Proyectos Seleccionados Ayuda Solicitada™®

Prefinanciacion - Subvencion/Anticipo FEDER

Prefinanciacian - Subvencién/Anticipo FEDER/Préstamao

Las opciones indicadas en el desplegable de Tipo de Ayuda son las siguientes:

¢ No Prefinanciacion - Subvencidn FEDER (para solicitar la ayuda no-prefinanciada)

e Prefinanciacion - Subvencién/Anticipo FEDER (para solicitar la ayuda con
prefinanciacion)

e Prefinanciacion — Subvencion/Anticipo FEDER/Préstamo (para solicitar la ayuda con
prefinanciacién + ayuda nacional en forma de préstamo)

Para mas informacién sobre el tipo de ayuda a elegir, se recomienda consultar el documento
con Preguntas Frecuentes publicado en la web de la Agencia Estatal de Investigacién, Seccion
Ayudas y Convocatorias.

Se recuerda que no es obligatorio integrar todos los proyectos/actuaciones vinculados con la
entidad para poder cerrar y firmar la solicitud de ayuda, es decir, la persona que represente
legalmente a la entidad podréa seleccionar los proyectos/actuaciones que estime oportuno en la
solicitud de ayuda.

]
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4.1.5 PROYECTOS SELECCIONADOS

En este apartado se podran visualizar los proyectos/actuaciones que se hayan seleccionado
previamente en el anterior apartado: Proyectos Candidatos.

También se ha de contestar a la pregunta de si se acepta que las evaluaciones efectuadas a
los proyectos incluidos en la solicitud puedan ser transferidas a las comunidades autébnomas.
Esta pregunta hace referencia a lo indicado en el articulo 1 de la convocatoria respecto a la
posibilidad de programacién conjunta con comunidades auténomas.

Datos del Organismo
Solicitante

Proyectos Seleccionados
Datos del Representante ¥y
Datos del Representante

pr— Inversion Referencia
Econdémico

Total Ayuda solicitada Administrativa

Seleccion Titule Responsable Tipo

Proyectos Candidatos

121.000,00| Prefinanciacién - Subvencién/&nticipo EQC2018-
FEDER/Préstamo 0D3581-P

- Equipamiento
Proyectos Seleccionados h cc quie

dAcepta que |z evaluacidn efectuada a los proyectos incluidos en su solicitud pueda ser transferida a las comunidades autdnomas?
(articulo 1 de la convocatoria)®
[st ]

[ Guardor [l Eliminar Jif ver pdf |

Las opciones que aparecen en esta pantalla son las siguientes:

e Guardar: esta opcién guarda los datos introducidos.

e Eliminar: Mediante esta opcion, se deselecciona el proyecto/actuacion seleccionado y lo
incluye nuevamente en la pantalla de Proyectos Candidatos.

e Ver Pdf: Se visualiza en formato PDF el proyecto/actuacién que la persona que actla
como responsable cientifico-técnico ha cerrado y enviado previamente.

En todo momento se podra ir comprobando si se ha introducido correctamente la informacion
solicitada por la aplicacion mediante el botén “Guia de Errores” (zona superior derecha de la
pantalla).

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Volve | Guia errores | Sorrador | Generar definitiva | Salir

Ultimo acceso: 10

Datos del Organismo
Solicitante .
Guia de errores
Datos del Representante
Datos del Representante A continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
Econdmico

Proyectos Candidatos La validacion del formularic completo es correcta.

Proyectos Seleccionados

Una vez comprobado que el formulario se ha cumplimentado completamente, se debera
generar el documento de la solicitud de ayuda para, posteriormente, firmarlo y registrarlo
electronicamente.
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4.2. GENERACION DE LA SOLICITUD DE AYUDA

Una vez cumplimentada la informacion requerida en los apartados anteriores, la persona que
ostenta la representacion legal de la entidad/organismo solicitante de la ayuda debera pinchar
en el boton “Generar definitiva”. Con esta opcidn se generara en la aplicacion informatica la
solicitud de ayuda institucional, que debera ser firmada y registrada electronicamente segun las
instrucciones reflejadas en el apartado 5 de este manual.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que cuando se genere definitivamente la solicitud
de ayuda, ésta ya no podra modificarse. Se aconseja, por tanto, consultar el “Borrador”
de solicitud antes de generar definitivamente dicho documento para poder examinar
minuciosamente la informacién implementada.

También se aconseja guardarse una copia de la solicitud de ayuda generada
definitivamente antes de proceder a su firma y registro electrénico. De no hacerlo asi, para
poder obtener una copia de la misma, se tendra que hacer de la manera indicada en el Ultimo
apartado de este manual.

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Volver| Guia errores , Borrador | Generar definitive | Salir

Oltimo acceso: 10/05/2018 09:36:2¢

Datos del Organisma
Solicitante N

Guia de errores
Datos del Representante
Datos del Representante A continuacién se muestra una lista con los errores por resclver en cada pagina:
Economico

Proyectos Candidatos La validacion del formulario completo es correcta.

Proyectos Seleccionados

Tras pulsar el botdn “Generar definitivo”, se debera pinchar en el botén “Enviar’ y
posteriormente en el del “Registro”.

Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico volver | Guia errores | Borrador | Generar definitiva | Salir |

36:26

UOltimo acceso: 10/05/2018 O

Datos del Organismo
Solicitante

Recuerde utilizar el botén Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Datos del Representante Los campos sefialados con * son obligatorios.

Econdmico Solicitud Definitiva

Datos del Representante

Proyectos Candidatos

Proyectos Seleccionados

Barrador | ] [= ar

Una vez enviado el proyecto definitivo, ya no ge podri realizar ninguna modificacién en el migmo.

Es recomendable generar € imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se
visualizan correctamente.

Borrador Enviar Cancelar

Una vez enviada la solicitud, se debe pinchar en el boton “Registro”. Con esta opcioén, se
enlaza directamente con la plataforma de @firma para poder firmarla y registrarla
electronicamente.
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Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Volver | Ver Pdf | Registro | Salir |

Ultimo acceso: 10/05/2018 09:36:26

* Su proyecto se ha enviado correctamente.

Proyecto Cerrade
Su proyecto ya ha sido cerrado, por lo que no se pueden realizar cambios.

5i lo desea, puede visualizarlo.

Asimismo, se declara la veracidad de los datos de la entidad en esta solicitud y, en caso de ser financiada, se autoriza, a los efectos de lo previsto en
la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la utilizacion de la informacion contenida en esta solicitud para su difusion a bases
de datos, asi como facilitar el seguimiento, evaluacion y justificacion econdmica del desarrollo del plan de actuacion.

A estos efectos se p a firmar y regi dnicamente en el Registro Elegieamiaagde] Ministerio de Ciencia e ién la zolicitud, el botén 'Regi

[ veredt |\ _regsro W _saiir

4.3. FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE AYUDA

1.- Para acceder a la aplicacion de firma electronica (@firma), la persona que representa
legalmente a la entidad solicitante de la ayuda podra utilizar su nombre de usuario y clave de
RUS, a través de Cl@ve o, su certificado digital (se recuerda que podrd utilizar tanto su
certificado electrénico personal (DNIe) como su certificado electrénico institucional).
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'*i% P Sede electronica
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sede.micinn.gob.es Fecha y hora ofi 05/04/2018

FIRMA ELECTRONICA

Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electronico” del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad puede
hacerlo mediante una de las tres vias siguientes:

= Usuario y contrasefia del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Certificado digital vdlido admitido por la plataforma @Firma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
» Cl@ve: Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Pablicas.

Procedimiento electrénico de firma:

= Para realizar ¢l proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la
pagina de descargas de Autofirma v siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

+ Una vez acceda con su usario y contrasefia, dispondra de un sistema que le permitird realizar una prueba de firma
para comprobar si su configuracion es correcta.

Introduzca su usuario y contrasefia:

Usuario: ] |

Contrasefia: | ‘

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Cl@ve

4.- Una vez dentro, se debera seleccionar la solicitud a registrar y se pinchara en el botén
“Iniciar proceso de firma”

‘ UNIVERSIDAD CCC | de "Administracién de entidades” |de "administracién de entidades” de "Administracién de entidades”

Si Ud. desea aportar documentacidn adicional a la ya existente de alguna entidad, deberd acceder al Sistema de Entidades:
aqui

Busqueda de registros de documentacion

Referencia

Subprograma
‘ INFRAESTRUCTURAS

Afio

Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcién de utilizar los
IE‘ filtros para cambiar el afio y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones

el Afio es el que corresponde a la fecha de inicie del plazo asignado para la presentacién de la justificacién
correspondiente.

Buscar

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia

®

Descripcion

Fecha de Registro
SINF150C000501XV0| Sclicitud Infraestructuras PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC

TIniciar proceso de firma Justif cante de registro

Informacién del Registro Desbloguear
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5.- A continuacién, la plataforma de firma muestra el documento de solicitud pendiente de
firmar y registrar electronicamente:

FIRMA ELECTRONICA salir | |Guia de firma |
(ltimo Acceso: 23/05/2017 14:35:52\

= Registro* Documentos

Procedimiento de firma y registro

outofirm@ Guia firma

* Revise la documentacién que va a firmar y/o registrar v siga las instrucciones que le aparecen en pantalla, rellene los
cuestionarios antes de realizar la operacidn de firma y registro si procede.

= El procedimiento de firma se realizard en la pantalla correspondiente cuando pulse sobre el botdn "Firmar”, aseglrese
de haber instalado el software necesario de Autofirma v de seguir el manual correspondiente.

* Recuerde que en el mend lateral tiene el mend "Realizar Test de firma" que le permitird comprobar la configuracién
de su eguipo.

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui AYUDA

Revision de documentacidn a firmar

Declaro que he vi: i todos los que voy a firmar, y que son correctos| Conforme: SI C‘ NO 'C'

Documentos

Seleccion Documento  Usuario Firma Fecha de firna

@ definitive.pdf| Representante Legal

r y registrar Ver Justificante Firma

Para realizar la firma electrénica de este documento, se debe indicar si se esta conforme con el
documento a registrar y se pinchara en el botén “Firmar y Registrar”.

6.- En la siguiente pantalla de la aplicacion de firma, se debe indicar si la entidad solicitante
autoriza o no a la Administracién a consultar los certificados relativos a la Seguridad Social y
las obligaciones tributarias de la entidad, y pinchar en el botdn “Firmar”.

]
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%ﬁ% PRI Sede electronica
a SEcHIEEEAE sede.micinn.gob.es

- Fecha y hora oficial: 05/04/2018 9:45 @

FIRMA ELECTRONICA Salir | |Guia de firma |

Inicie . -
» Registro» Documentosz Firmar

Regisiro - o
Firma Electrénica
Documentos Entidad en

Convocatoria

Realizar test de firma Para mostrarfocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui : AYUDA

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitidos por la sede electrénica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Mombre del documento que se pretende firmar

[definitivo.pdf |
Huella digital del documento

[ eafaffc2114c4d2d54a8a6f6bscd6051 [@) Firmar |
Informacidn opcional de autorizaciones para la entidad:

[ PRUERAS-SHEFEREIOAD CCC

El usuarioc AUTORIZA |a obtencidl
|E\|]a una opcién de la \lsla

e certificado relative al cumplimiento de obligaciones con la Segundad Social. *

El usuario AUTORIZA la obtencidn defcertificado relativo al cumplimiento de obligaciones tributarias. *
|E\ija una opcién de la \islaE'

Volver

7.- Después, se debe realizar una copia del documento que se esta registrando, y pinchar en el
botén “Guardar firma y registrar”

Una vez finalizado este proceso, en la pantalla de inicio se podra comprobar que la solicitud de
ayuda contiene una fecha de firma y registro electrénico, lo que indica que el proceso de firma
y registro electronico se ha realizado correctamente. También se podrd obtener un documento
justificativo del reqistro

Para obtener mas informacién acerca de la aplicacion de Firma Electrénica consultar el
siguiente link:

https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.df29f2378d5d10a0cee63510223041a0/?
vgnextoid=6b60c24ff480d210VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextfmt=formatol

5. INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A UNA COPIA DE LA SOLICITUD
DE AYUDA FIRMADA Y REGISTRADA ELECTRONICAMENTE

Para poder acceder a una copia de la solicitud de ayuda registrada electronicamente, se debe
acceder a la aplicacion de “Firma Electronica”: https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud

A dicha aplicacién tendra que acceder la persona que represente legalmente a la entidad
solicitante de la ayuda con su nombre de usuario y clave de RUS, a través de Cl@ve o a través
de su certificado digital.
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Una vez dentro, se seleccionara la solicitud registrada y se pulsara el botén "informacién del

registro” para poder acceder al documento registrado. Podra abrirse cada documento y realizar
una copia en un PC.
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