¢, Qué revisamos en el SGI?
y ¢, Como lo hacemos?
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¢La UG esta transferida al SGI?
c.- ]

e Una vez recibida una relacion de gastos revisamos si la UG se
encuentra transferida al SGI.

e Los proyectos gestionados por el SGI a sept.2011 son los
siguientes:
— MICINN, todos los proyectos/ayudas del Plan Nacional de 1+D+i.
e Proyectos de Investigacion fundamental no orientada.
e Acciones Complementarias, Acciones Integradas.
e TRACE, INNPACTO, EUI, Consolider, Avanza, etc.
([

Y demas proyectos de organismos autonomos dependientes del MICINN,
ejemplo INIA, Instituto de Salud Carlos IlI...

— Junta de Andalucia
e Proyectos de excelencia/Proyectos motrices
e Incentivos de caracter cientifico-técnico
e Proyectos internacionales

— Proyectos europeos (VII Programa Marco)
e Colaborativos

Servicio de Gestion de Q'Ll\gstig;c%rrle
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¢La UG esta transferida al SGI?
S

Como norma las unidades de gasto que
empiezan por los siguientes digitos estan
sometidas en cuanto a control previo y de
elegibilidad por el SGI.

e 3xXxXxX (practicamente todas).
® 6xXxxX (solo algunas UG).

Y que se encuadren dentro del programa de
gastos 541A Investigacion
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La UG esta gestionada por el SGI
—

e Todos los gastos deben de ser remitidos para
su verificacion al SGI a traves del impreso Oficio
de Remision de gastos de Investigacion

e Revisar la Ficha de elegibilidad correspondiente
al proyecto y que se encuentra publicada en el
portal del Investigador y que con caracter
general resume los conceptos
financiables/elegibles por la convocatoria.

Por ejemplo, las reparaciones con caracter general no son

financiables como coste directo en el MICINN mientras si se
financian en los proyectos de excelencia.

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestién Econémica
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Ficha de eleqgibilidad

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Servicio de Gestion d

Informacion Generzl

Quitnes Somos

Qué Hacamox

Burdn de Segenencias
Metis

Plan Propio d= Investigacion
Plan Propio

Pr=migs d= Investigaciin
Bmcas d= Iniciacién
Convocatorias UCO
Contratos/Becas

Pubficar Conlraios/Becas
Comvocalonas de Contrates
Conmvocalonas 3= Bacax
R=povacones/Renuncias
Recursos Humanos de
Imrestigacion

FRU

FPL

Predoctorale= Jurta de
Sreimharin
Pomdochoral=s

Informacion General

El Servicio de Gestidn de la Inwvestigacion es la unidad responsable de |z gestidn de subwvenciones
de Investigacidn Basica en la UWCO y de la gestidn de Recursos Humanes de Investigacidn,

k=

En esta Web encentrard informacion sobre tedas las actividades en las que participa el Servicio de
Gestion de la Investigacidn: proyectes/ayudas de investigacidn, becas y contrates para personal
inwestigader, programas de movilidad, ayudas individuales a la actividad cientifica, =tc,

Harario de Atencidn al Pablico:
De lunes a viernes de 9:00 a 14:00.

Teléforos:
Gestidn Administrativa: 957 21 80 24 - 957 21 81 41
Gestidn Econdmica: 957 21 22 62

Correos electrdnicos:

Gestion Administrativa: investigacionBuco.es
Gestion Economica: geinvi@uco.es

Metis: metis@oco.es

Direccion Postal:

Servicio de Gestien de |a Investigacidn
Rectorado UCO

Avda, Medina Azahara n? 5

1407 1 Cérdaba

5
Seccion de Gestién Econémica
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icha de elegibilidad

Informacion General
Quifnes Somos

Qué Hac=mos=

Buzfn de Suger=ncias
Metis

Plan Propic de Investigacion

Flan Propic

Premios d= Imvestigacidn
Beca= d= Iniciacidn
Convocatorias UCO
Contratos/Becas

Publicar Contratos/Becas

Comrocatoriax de Contratos

Commocatorias de Becas

Rencvaciones/Renuncias
Recursos Humanos de
Inwvestigacion

FRU

=doctorale=s Junts de
A i

Pomdoctorales

Convocatorias
Proyectos/Ayudas

Comrocatonias Abi=rias

jonales para
+D

== Bicdtica,
ridad y Ge=tifn
Amnibi=rtal

Grupos de Investigacion
Seccion de Gestion
Tramitacifn d= Gaslos %, e®

o o°
=] Gaxto

.~.
cacitn de Proyectos

Servicio de .

©9000000000000000000000000000000000000000,

1 . " .2 o
Economica de |I'I"u'EETIg5I:.IEH'I.c.

La gestion de los provectos v acciones relacionadas con la investigacion se ha ido haciendc
progresivamente mas compleja, abarcando no sclamente los aspectos cientificos, =ino tambiér
aspectos administrativos (presentzcion de solicitvdes, reclameciones o alegeciones; soliciiud de frasvases enir
Ias diferentes partidss, soliciiud de ampliscion de plsro del periodo de ejecucion, efc.) ¥ EcOnOmicos (control de
slegibilidad del gasto, coniral de fechas de gasto, pago y jusificacion, cerificacion de gasios, coniroles financieras ds
Ios organismos subvencionadores, efc. ).

Por las razones anteriormente citadas y para faciltar tanto el trabajo de los investigadores como e
funcionamiente de los propios servicios de gestion de la Universidad, el Consejo de Direccion he
acordado gue la gestion economica de los proyectos v acciones de +D se inicie ¥ supervise desde e
propic Servicio de Gestion de la Investigacion, Servicio gque esperamos acabe convirtiendose en e
“wentanilla dnica® para los responsables de investigacion.

(¥} Acuerdo de 7 de octubre de 2009 del Consejo de Direccion de la Universidad de Cordoba sobre la Gestior
Economica de la Investigacion.

Acwerdo

NOVEDADES

- Reunion Gestores Econdmicos Proyectos de Investigacion 20/09/2011 @ﬂ

Seccion de Gestién Econémica
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PROYECTOS ¥ AYUDAS

Plan Propic de Investigacion

Flan Propio

Pr=mios d= Imrestigacifn

=

Becax de Iniciacidn » Conwvocatoria 2007 =
Convocatorias UCO
Contratos/Becas = Conwocatoria 2008, 2

Publicar Contratos/Becas @ﬂ
= Conwocatoria 2009,

C ocatorias de Conlratos

Commocatornias de Becas Py
o - Conworcatoria 2010, =
®ecccccccce e®ccccoe
Recursos Humanos de o’ ..'
Investigacion °

Rencvaciones/Renuncias

FPU .

Contacto

Mormativa y Legislacion Conwvocatoria 2008, @ﬂ

Impresos

In=struc

Instrucciones MICINM 2

Instrucciones MICINM 2

Instruccionss MICINM @'ﬂ

iones MICINM = °

.
.-'A::k:-ra' Com pl.a;ro-:'-r tarizs (2007-2011)
.

. .
FPI o* - Convpcstoris 2007. @ﬂ Instrucciones MICINM
° L]
Predoctorales Junts de= K o® @ﬂ
Barstalhusci 5 .
e o* ~Lonvocatoria 2008, Instruccionss MICINMN
Posdoctorales o° o® E
- . .
I:an}l:.atc_}rlas o .'. = Conwvocatonia 2005, EH) Instrucciones MICINM =
Proyectos/Ayudas .° o
N L . o o° . @ﬂ i @ﬂ
Comrocatorias Abiertax o° o® - Convocatoria 2010. Instrecciones MICIMM
Datos institucionalex pars ol .-'
solicitudes d= I+D o .
i o° o* FETRITRACE (2007-2011}
Informe= Bicdtica, . .* .® E
Ei gundad y Gestifn . >
Ambiental o* ..'. - Convooatoria 2007. EH

Grupos de Inv&stiga:.ic'm.-. o’

. . e - Convocatoria 2008 2
Seccion de Gestion  o° ,°
Economica de Invesitgacion . N @ﬂ

o ° - Convocatoria 2009,

Tramitacifn d= G:.ﬁ"_ls
B=g =liE=i EURCINVESTIGACIGN (2007-2011)
Cetificacidén de Proyectos
FAQ - Convorcatoria 2008, =

Ser\l 11U Ut OTolUUIT Ut ia irivestuyaciunt

Seccion de Gestién Econémica
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UNIVERSIDAD FICHA DE ELEGIBILIDAD DEL GASTO (Foo2-MICINN)
B

CORDOBA

Vicerrectorado de Politica Cientifica

Servicio de Gestidn de la Investigacian

FEDER

Proyectos de |+D+i del Plan Nacional 2008-2011.

Basec reguladoras Proyectos de Investigacion Fundamental 2008: ORDEN

requladoras de la concecion de ayudac para el Programa Macional de
Provectos de Investigacidon Fundamental en el marco del Plan Macional de
1+D+i 2008-2011. BOE 20/11/2007.

s« Convocatoria 2008 (30/11/2007).

= Proyectos de Investigacion Fundamental no orientada
2008.

Proyectos de Investigacion Fundamental orientada TRACE
2008.

Proyectos de Investigacion Fundamental orientada a los
Recursos y Tecnologias Agrarias INIA 2008,

o

[m

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Yicerrectorado de Politica Cientifica

Servicio de Gestidn de la Inwestigacion

FEDER

GASTOS ELEGIELES

GAETOS NOELEGIELES

FERSOHAL

Fsos de persoral contetado dedoado al proyectos
[dochoves, foenciados ¥ pesoral kenico de apowo 2 B
imvestiqaeidn solcimdos v awordrados pred ainenke por el
MIZINN en B resolocidn de concesicn,

Podian incoipomrse al proyecto damnte todo o parke dal
tienpo de dumcicn prevsto en dedicad dn pardial o otal.

S el pioyesto tiene una domcdn Aupevior 2 dos afios el
perzoral ha de ser contmtado en exclesiva pam obm o
Semicia del prontecta .

Gagtos de perzoral fip vinculado ssttumnz oo
contractialmante al onga s bendi o,

Mo ze podidn sofcimr ni inpatar becas de formacidn con
camoa b parids presupusstans de personal,

Complementos  =alanales del persoral del  equpo
imvestigrdor gue tendr una vekcidn Bboml o esmiEia con
B 5D esm canided de cowplementos sakiakes seid
ecpedificads de fonna dferenciada en Bovesclocidn de
comcesidn, ¥ 1o podia annenkarse i aploarse 3 ohos qashos
de epecucidn dstinos de gastos da persoral.

Elimpoite asigrado paa complementos saknakes, solo podia
asigraise 3 complenentos sakidales; d@n embango, previa
akoizacidn, podrin dedcaise esos compheinentos mbiaks
a ohios gastos de coshes divechos.

Gastor de persoral realmados conanteriorided a B facha
de apmbacion del proyecto.

El inpoite asigreds pam B contmtacidn dz ticnico de
apoyo, debeid L iTavse Mbegmmnenke pam eshe ConGepia, ¥
0 podid asigrarse a obios grshos de epecud on,

COSTES DE EJECUCION

MATEREAL INVENTARIASLE

Fequeno squipamisnta cisntifico y fondos bibliog iAficos,
gue deberd estar dado de aka en iveentio  fiEeo w
comEble).

CGastos de reparacionses W mantenimisnto de apavabos
et ficos.

Mobiliario de oficina.

Cimlgder pegleno squipamiznto no rekciorado en B
sobcibud feguipos informaticos, ).

MATERIAL FUNGISLE

CGashos en natadal ngibke de Bbomtonio, reacivos gaimicos,
tnaken al fiangbbe irfornal oos, corec-mersajeia v folomopias
refcioradas oon B ieestigacon deal proyeda.

Gastos genembe de materal de oficina.

VIAJES " IMETAS

Ficha de elegibilidad

Deberin  comesponder al parsonal con dedicacidn al
pmoyecto inelido en la sobdtod inicial o bien inaopomdos al

Gastos de persoral ajeno al proyvects (eguipo ivestigador
¥ conbEtado).

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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¢, Esta en periodo de ejecucion?
c__

e Solo es financiable el gasto gue se realiza en el
periodo de ejecucion , y esto es muy importante ya
gue vincular gastos antes o después del mismo es
causa segura de reintegro, por lo que las facturas
y/o justificantes deben estar fechados dentro del
mismo.

e El pago como reqgla general debe realizarse
también dentro del periodo de ejecucion ___, no
obstante la propia Ley de Subvenciones en su art.
xX deja un margen de 3 meses a la finalizacion del
proyecto para poder realizar el mismo.

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica



@

UNIVERSIDAD B CORDOBA
¢, Esta en periodo de ejecucion?
c__

e Solo es financiable el gasto gue se realiza en el
periodo de ejecucion , y esto es muy importante ya
gue vincular gastos antes o después del mismo es
causa segura de reintegro, por lo que las facturas
y/o justificantes deben estar fechados dentro del
mismo.

e El pago como reqgla general debe realizarse
también dentro del periodo de ejecucion ___, no
obstante la propia ley de Subvenciones en su art. xx
deja un margen de 3 meses a la finalizacion del
proyecto para poder realizar el mismo.

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Con caracter general....
-

Todos los gastos deben venir con FACTURA oficial a nombre
de la UCO (CIF Q1418001), salvo contadas excepciones no se
admiten tickets. Ver Circular SIN(GE)-001 Requisitos de las
facturas (12/04/10).

Los tipos impositivos de IVA  aplicados deben ser correctos
asi como, en su caso, las retenciones de IRPF (15%, 24% vy el
% aplicado en ndémina).

Los gastos realizados en la UE deben venir sin IVA'y
facturados al VAT de la UCO (ESQ1418001B).

En el caso de importaciones de 3° paises no comunitarios los
gastos de aranceles e IVA deben de venir con el documento
036 que facilitara el agente de aduana (ej. FEDEX).

Todos los gastos deben estar vinculados al proyecto. Ver
CIRCULAR SIN(GE)-002 Vinculacion de gastos (12-04-2010)

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Con caracter general....

e Las aplicaciones presupuestarias que usaremos son las
siguientes:

-~ Proyectos y ayudas nacionales
e 640.00 Personal
e 640.01 Material Inventariable
e 640.02 Fungible
e 640.03 Viajes y Dietas
e 640.99 Otros gastos
-~ Proyectos europeos
e 643.00 Personal
643.01 Inventariable
643.02 Fungible
643.03 Viajes y dietas
643.99 Otros gastos

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica



@

UNIVERSIDAD B CORDOBA
Con caracter general....
-

El IVA soportado siempre que sea deducible es
reintegrado a la UG a través de formalizacion
Interna (275), dado que la devolucion no es
automatica, es muy conveniente tener presente dos
aspectos:

e Llevar un control de las relaciones de facturas
remitidas al SGI por la base imponible de las
facturas, de forma que siempre se tenga presente el
remanente del proyecto.

e Revisar la UG periodicamente para comprobar que
ésta devolucion se ha realizado.

Programa de gasto
541 A

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Con caracter general....
-

El nimero de dias que se tarda en remitir una
factura al Rectorado desde su fecha de emision
hasta que entra en nuestro circuito contable es muy
elevada, generando numerosas llamadas de los
proveedores y que incumplamos los plazos de pago
establecidos por la Ley de lucha contra la morosidad
(30 dias).

Ver instruccion sobre plazos de remision de facturas
aprobada por la CAE

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Servicio de Gestion de la Investigacion

INDICADOR R2= N° DE DIAS QUE TARDA EN TRAMITAR UNA FACTURA EL IP

INFORME DE SEGUIMIENTO DE FISCALIZACION DE PROYECTOS

m INDICADORES DE MEJORA PROCEED DE CON

]

TROL PREVIO Y FISCALIZACION DEL GAS

[MEDIA DE N° DE DIAS
TRAMITACION POR EL IP PO [~
ANO [~| MES [+| 1F 1A 275 286 |Total general
2011 1 5558 9344  137.05 @ 59.23 67.70
2 2958 3033 3329 24200 30,43
3 3265 2906 1500 @ 46,69 32,30
4 4876 | 6553 2200 52,50
£ 6249 7657 @ 28120 @ 4788 69,32
Total 2011 4716 | 5765 | 137.86  54.39 52,09
Total general 4716 57,65 137,86 54,39 52,09

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Con caracter general....
-

INFORME DE SEGUIMIENTO DE FISCALIZACION DE PROYECTOS
INDICADORES DE MEJORA PROCESO DE CONTROL PREVIO ¥ FISCALIZACION DEL GASTO

Servicio de Gestion de la Investigacion

INDICADOR R3= N° DE FACTURAS QUE ENTRAN EN EL SGI

NUMERQ DE FACTURAS TIPO |~ |
ANO [~| MES[~| 1F 1A 275 | 286 |[Total general
2011 1 298 108 22 82 510
2 293 116 17 1 427
3 387 179 1 32 599
4 391 117 2 510
5 498 185 15 52 750
Afio 2011 1.867 705 57 167 2.796
Total general 1.867 | 705 57 167 2.796

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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Con caracter general....
-

NUMERQ DE FACTURAS

1.200
1.000+
800
TIPO [+
600 01286
400 0275
W 1A
2001 o 1F
D.-

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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¢, Como se verifica la elegibilidad?
-

00. Gastos de Personal

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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00. Gastos de Personal

e Verificamos que se tengan solicitado y
concedido el contrato que se realiza, en
concreto se revisa:

- Tipo de personal a contratar ej. Licenciado,
doctor, etc.

— Crédito disponible para efectuar el contrato.
- Periodo del contrato dentro del periodo de
ejecucion
e Idem. para las prorrogas.
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00. Gastos de Personal
o

¢, Qué ocurre cuando no tenemos
autorizado/concedido la contratacion de

personal en el proyecto o se ha agotado el
credito?

En ambos casos se debe solicitar autorizacion del
organismo financiador con el V° B® del VPC y se
tramita a traves del SGI, con los impresos
publicados en la web:

http://www.uco.es/investigacion/portal/impresos

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestién Econémica
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00. Gastos de Personal
o

e La solicitud de contratacion es a través de METIS y en
cualquier caso SIEMPRE se ajustara al Calendario y normativa
publicada en la web del SGI:

http://www.uco.es/investigacion/portal/convocatoriasucocontratosbecas

e Se podran solicitar contratos cuya financiacion esté pendiente
de Resolucion de concesion definitiva o de autorizacion de
gasto del contrato correspondiente. En estos casos la oferta de
contrato quedara condicionada a la obtencidon de financiacion
y/o autorizacion pertinente.

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestién Econémica
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00. Gastos de Personal
g

e Complementos salariales , que se hayan

concedido a proyectos gue se presenten en
pase a presupuestos de costes marginales
podran destinarse a financiar este concepto
para el personal de plantilla del propio
organismo solicitante.

e Para efectuar trasvases es necesario
requerir la autorizacion previa del MICINN.
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¢, Como se verifica la elegibilidad?
-

01. Material inventariable
O pegue No equipamiento

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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01. Material inventariable o0 peque o
equipamiento
S

El material inventariable o equipamiento, a
adquirir con el proyecto, debe ser con
caracter preferente aquel relacionado en la
solicitud inicial , cuando nos llega una
factura o gasto correspondiente a
Inventariable se verifican los siguientes
aspectos......
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01. Material inventariable o0 peque no
equipamiento

e Que esté relacionado en la solicitud del proyecto.

e Que tenga Ficha de Alta en Inventario ,y que la
dedicacion del aparato sea 100% a Investigacion.

e Que en la adquisicion del equipo se respeten los
Importes establecidos en la Ley 30/2007 de
Contratos (<18.000 € S/IVA) y Ley 38/2003 de
Subvenciones (cuando el suministro supera los
12.000 € s/IVA se deben presentar 3 ofertas,
solicitadas por el S.Contratacion) ver Circular
SIN(GE)-004 Contratos menores mayores (1/6/10)
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01. Material inventariable o0 peque o
equipamiento

o]
e Diversa problematica:

- Fraccionamiento del gasto.

- Fechas de las adquisiciones:

e Compras al inicio del proyecto, problematica de la
amortizacion del equipo (P.Excelencia y P.Europeos)

e Al finalizar, por no poder justificar que se ha utilizado en
el proyecto (MICINN).
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01. Material inventariable o0 peque no
equipamiento
S

¢, Qué ocurre cuando no tenemos solicitado/autorizado la
adquisicion de un equipo que nos resulte imprescindi ble
para la ejecucion del proyecto o se ha agotado el cré  dito
de esta partida?

En ambos casos se debe solicitar autorizacion del organismo
financiador con el V° B° del VPC y se tramita a traves del SGlI,
con los impresos publicados en la web:

http://www.uco.es/investigacion/portal/impresos

Ademas tales modificaciones DEBEN mencionarse en los
informes cientifico-técnico de seguimiento o el final en su caso

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestién Econémica



@

UNIVERSIDAD B CORDOBA
¢, Como se verifica la elegibilidad?
-

02. Material fungible

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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02. Material fungible
-

e Material fungible: es aquel material de reposicion tales como
reactivos, vidrio, gases, etc. imprescindible para la consecucion
de los objetivos del proyecto.

e Se deben de respetar los importes establecidos en la Ley
30/2007 de Contratos (<18.000 € S/IVA) y Ley 38/2003 de
Subvenciones (cuando el suministro supera los 12.000 € s/IVA
se deben presentar 3 ofertas, solicitadas por el S.Contratacion)
ver CIRCULAR SIN(GE)-004 Contratos Menores-Mayores (01-
06-2010) .

Servicio de Gestion de la Investigacion
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02. Material fungible
-

e Con caracter general los gastos de material
de oficina no tendran cabida en esta partida.

e No se admiten productos de limpiezay
drogueria, en tanto que son considerados
coste generales (costes indirectos).

e Y demas gastos no vinculados
Inequivocamente a los objetivos propuestos
por el proyecto en su dia.
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02. Material fungible
-

¢, Qué ocurre cuando un gasto recurrente en
fungible no esta contemplado en la solicitud
Inicial y nos resulta imprescindible para la
ejecucion del proyecto?

El uso recurrente de estos fungibles que no han sido
Incluidos en la memoria de solicitud, DEBE DE
MENCIONARSE en los Informes Cientifico-técnico
de seguimiento o el final en su caso (gj. fungible
iInformatico MICINN).
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¢, Como se verifica la elegibilidad?
-

03. Viajes y dietas

Servicio de Gestion de la Investigacion
Seccion de Gestion Econémica
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03. Viajes y dietas
—

Viajes y dietas: Con caracter general los viajes y
dietas a imputar en un proyecto de investigacion
deberan corresponder a personas incluidas dentro
del equipo investigador

¢, Quienes son estos”?

e Aquellos que se encuentran relacionados en la
solicitud inicial.

e Aquellos que han sido incorporados al proyecto a
través de los procedimientos establecidos para ello.

e Asi como de los contratados con cargo al proyecto.
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03. Viajes y dietas
c—

¢, Qué se necesita para tramitar una dieta?

1) Impreso de autorizacion de comision de servicios
debidamente firmado por el responsable.

2) Impreso de liguidacion de gastos, especificando
claramente el dia y hora de salida y regreso.

3) Indicar el medio de transporte autorizado se deben
de incluir los billetes originales de los medios de
transporte usados.

4) En el caso del uso del vehiculo oficial se debe
Indicar la matricula y solo se financian las facturas
correspondiente al combustible NO el kilometraje.
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03. Viajes y dietas
c—

¢, Qué se necesita para tramitar una dieta?

5) En caso de vehiculo propio se debe especificar la
matricula , ademas debe de indicarse el
kilometraje realizado , este debe ser de poblacion
a poblacion, en caso de realizarlo a provincias
debe de aportar una memoria justificativa.

6) Factura de alojamiento en caso de pernocta.lRPF

7) Ticket/factura de la cena del dia de regreso en
caso de presentar la misma en la liquidacion.

8) Ticket de peaje, parking etc.
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03. Viajes y dietas
c—

¢, Qué se necesita para tramitar una dieta?

9) En caso de usar la agencia de viajes centralizada,
debe indicarse este aspecto en la liquidacion de
gastos del viaje, indicando de ser posible el n° de
factura fecha, junto con copia de los billetes, etc.

10) En la remisidon de las facturas de la agencia de
viajes, para su imputacion y pago, debe de
adjuntarse copia de la comision de servicios del
viaje 0 gastos que en ella se reflejan.

11) En todo caso se debe de observar la CIRCULAR
SIN(GE)-003 Justificacion de Dietas (01-06-2010)
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03. Viajes y dietas
—

¢, Qué se necesita para tramitar una dieta en el
caso de la asistencia a un congreso/seminario?

e En el caso de asistencia a congresos/seminarios
copia del certificado de participacion o
documento similar.

e En el caso de querer cobrar la inscripcion al
congreso/seminario junto con la dieta
factura/documento acreditativo de pago dela
misma.
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03. Viajes y dietas
c—

¢ Qué se necesita para tramitar una dieta en el
caso de realizar una estancia breve?

e En el caso de realizar una estancia breve se debe
de aportar un documento del centro de destino que
acredite la realizacion de la misma, vinculando su
realizacion a los objetivos y lineas de investigacion
propuestos en su dia en el proyecto.

e Ademas debe mencionar expresamente la
realizacion de la misma en los informes de
seguimiento/final
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03. Viajes y dietas

REGIETRO REGIETRO REGISTRO

;. DEPARTAMENTO RECTORADO RECTORADO
¢ Qué impresos |
usamos para UNIVERSDAD D COROOBA B e e

1. SOLICITANTE ‘Mmd% Nomors _ DL

presentar una curmo xcam o v ] E—

Deparamento

dieta?

2. MOTIVO DEL PERMISO

Localidad Pais Universidad u Organismo
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—

¢, Queé impresos
usamaos para
presentar una
dieta?

Para el

PAS/contratado con
cargo proyecto
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03. Viajes y dietas
c—

¢, Queé impresos
usamaos para
presentar una
dieta?

Para el personal
ajeno a la UCO
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UNIVERSIDAD B CORDOBA

&

1DATOS PERSONALES

N.LF.

Apellidos y nombre

CATEGORIA (1) [PERSONAL AJENOATAUCO.

DOMICILIO [

LOCALIDAD [

| PAIS|

TELEFONO [

2.- CONCEPTO PRESTACION DE SERVICIOS REALIZADOS

3.- LIQUIDACION ECONOMICA

LN (€ T (1) o ——————— 0,00 €]
B.LVA %SOBREA ... ] 0,00€|
C.IRPF Il Y B—— 0,00 €]
LIQUIDO A PERCIBIR (A+B-C) ... | 0,00 €]
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03. Viajes y dietas
c—

¢, Que ocurre en el caso de miembros del equipo
Investigador del proyecto que no pertenecen a la UCQO?

Debe de usarse el impreso de recibi-liquidacion
Problematica del IRPF.

Se debe de indicar claramente a que administracion
pertenece y que puesto ocupa.

e La autorizacion de la comision de servicios la realiza el
organo competente de la administracion a la que pertenece.

e Debe de observar el resto de normas antes expuestas asi
como el reglamento de indemnizaciones por razén de
servicios de la Universidad de Cordoba, que se aprueba en el
articulado del presupuesto anual. (Matricula, billetes etc.)
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03. Viajes y dietas
c—

¢, Qué ocurre en el caso de que miembros NO
PERTENECIENTES al equipo investigador deban de real izar
viajes por cuenta del proyecto?

Este es el caso de los viajes de recogidas de muestras, a ensayos
de campo etc. Para los cuales tenemos una serie de
particularidades:

e Laautorizacion de la comision de servicios la realiza el 6rgano
competente de la administracion a la que pertenece, ejemplo en el
caso de un PAS el director del departamento.

e Se debe de observar el resto de normas antes expuestas asi como
el Reglamento de indemnizaciones por razon de servicios de la
Universidad de Cordoba.

o La tramitacion de estos viajes deben de considerarse como OTROS
GASTOS y ser decretados al subconcepto econémico .99 Otros

e Siempre deben de mencionarse en los informes de seguimiento/final
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03. Viajes y dietas
—

¢,Qué ocurre en el caso de que miembros NO
PERTENECIENTES al equipo investigador deban de
realizar viajes por cuenta del proyecto?

Caso especial de alumnos .

Con caracter general los alumnos y estudiantes NO PUEDEN
COBRAR DIETAS NI INDEMNIZACIONES POR RAZON DE
SERVICIOS CON CARGO A PROYECTOS DE
INVESTIGACION, caso de realizar viajes por cuenta de
proyectos se debe de considerar una prestacion de servicios,
estando esta sujeta a IVA e IRPF.
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03. Viajes y dietas
c—

¢,Qué ocurre en el caso de que miembros NO
PERTENECIENTES al equipo investigador deban de
realizar viajes por cuenta del proyecto?

Caso especial de alumnos .

Con caracter excepcional se admitiran recibi-liquidacion de
gastos realizados por alumnos por el sistema de ‘cuantia
exacta’, aportando todos y cada uno de los justificantes que
pretenda cobrar, asi como una memoria justificativa del IP
Indicando la conveniencia de usar al alumno/estudiante en la
realizacion del trabajo.
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¢, Como se verifica la elegibilidad?
-

99. Otros gastos
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99. Otros gastos
c—

Otros gastos: se podra incluir gastos de formacion
de corta duracion y aplicacion inmediata al proyecto,
colaboraciones externas, de utilizacion de servicios
generales de apoyo a la investigacion o grandes
Instalaciones cientificas, publicaciones y gastos de
edicion y asociados a seminarios externos. Se
Incluyen las visitas y estancias de investigadores
Invitados por cortos periodos de tiempo relacionadas
directamente con el proyecto; asi como los gastos
de auditoria en caso de que se haga un cambio de
entidad beneficiaria (MICINN)
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99. Otros gastos

Otros gastos: en la remisidon y tramitacion
de estos gastos ha de tenerse en cuenta
siempre la VINCULACION del gasto
propuesto a los objetivos y lineas del

proyecto ejemplo material de limpieza no es

admitido.

@ Ver CIRCULAR SIN(GE)-002 Vinculacion de gastos (12-
04-2010)
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CERTIFICACION DE GASTOS
o

Incidencias m as comunes
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CERTIFICACION DE GASTOS
o

En la certificacion de los gastos del proyecto
la incidencia mas habitual que encontramos
es la baja ejecucion presupuestaria, teniendo
gue formalizar un gran numero de
facturas/gastos en la certificacion final, con el
consecuente riesgo de cometer errores en la
certificacion del mismo. Ejemplo pasar
facturas de reparaciones a proyectos del
MICINN
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CONTROL FINANCIERO
.

Incidencias m as comunes
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CONTROL FINANCIERO
.

Pagos a trav es de cuentas SIEC

Sistematicamente cuando un proyecto/ayuda entra
en control financiero, la UCO debe aportar al organo
concedente y/o auditor el original de la factura del
gasto gue se ha certificado, junto con la acreditacion
de su pago.

Este ultimo solo es posible justificarlo si mostramos
la salida de tesoreria fisica de la UCO, la cual en el
caso de los pagos realizados por la cuenta de banco
en casa se encuentra reflejada en los extractos de la
cuenta bancaria asignada al proyecto.
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CONTROL FINANCIERO
.

Pagos a trav es de cuentas SIEC

Por la descentralizacion del sistema de cajas fijas
(SIEC) que en su dia adopto la UCO, los extractos
originales de estas cuentas se encuentran en los
departamentos, y es imprescindible conservar los
mismos al menos 5 anos.

Asimismo y dado que en numerosas ocasiones el
mismo cheque soporta varios gastos nos seria de
mucha utilidad que en el reverso de la factura/gasto
anoteis el n°® de cheque que las soporta y la fecha de
compensacion del mismo.
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CONTROL FINANCIERO
.

Publicidad europea

Es habitual que en las comunicaciones
cientifica/publicaciones se haga mencion en los
agradecimientos al acronimo del proyecto y el
organismo que los concede.

No obstante a |lo dicho anteriormente es
Imprescindible tener presente, si el proyecto esta
cofinanciado con fondos de la UE (FEDER, Fondo
Social Europeo) o no, ya que es causa de reintegro
no hacer mencion de esta cofinanciacion.
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CONTROL FINANCIERO
.

Publicidad europea

Es por esto que 0s rogamos tengais presente la
mencion de esta cofinanciacion en la produccion
cientifica del proyecto ect.

Ver CIRCULAR SIN(GE)-005 Publicidad Europea (10-05-2010)
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CONTROL FINANCIERO
.

No vinculacion del gasto

Se debe de mencionar en las memorias intermedias
y/o finales aquellos gastos que no son vinculados
Inequivocamente al proyecto, o bien, adjuntar
memoria explicativa de los mismo ej. Fotocopias,
uso de coches oficiales ect.
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CONTROL FINANCIERO
.

Duplicados de documentos

Si bien los originales de las facturas y/o gastos
tramitados a travées de un proyecto se conservan en
los archivos del Rectorado es muy conveniente
conservar una copia en el departamento, por si se
extraviara algun documento cuando entra en los
circuitos contables del Rectorado ej. Certificado de
asistencia a congresos.



