FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Curso 2023/24

GUIA DOCENTE

DENOMINACION DE LA ASIGNATURA

Denominacién: HERRAMIENTAS INFORMATICAS PROFESIONALES
Cédigo: 101604
Plan de estudios: GRADO DE TRADUCCION E INTERPRETACION Curso: 1

Denominacion del médulo al que pertenece: MATERIAS INSTRUMENTALES
Materia: INFORMATICA

Caracter: BASICA Duracién: PRIMER CUATRIMESTRE
Créditos ECTS: 6.0 Horas de trabajo presencial: 60
Porcentaje de presencialidad: 40.0% Horas de trabajo no presencial: 90

Plataforma virtual: http://www.uco.es/moodle

DATOS DEL PROFESORADO

Nombre: HARO GARCIA, AIDA GEMA DE (Coordinador)

Departamento: INFORMATICA Y ANALISIS NUMERICO

Area: CIENCIA DE LA COMPUTACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Ubicacién del despacho: PLANTA BAJA ANEXO C3, CAMPUS RABANALES

E-Mail: inlhagaa@uco.es Teléfono: 957218535
URL web: http://www.uco.es/moodle

Nombre: CUEVAS MUNOZ, JOSE MANUEL

Departamento: INFORMATICA Y ANALISIS NUMERICO

Area: CIENCIA DE LA COMPUTACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Ubicacién del despacho: TERCERA PLANTA EDIFICIO C2, CAMPUS RABANALES
E-Mail: i62cumuj@uco.es Teléfono: 957211032
URL web: http://www.uco.es/moodle

REQUISITOS Y RECOMENDACIONES

Requisitos previos establecidos en el plan de estudios

Ninguno

Recomendaciones

Ninguna especificada
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COMPETENCIAS
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Capacidad para afianzar e incrementar los contenidos basicos de su area de estudio, para aplicar sus
conocimientos al trabajo de forma profesional y para poseer las competencias que suelen demostrarse
por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resoluciéon de problemas.

Capacidad de andlisis y sintesis de la informacidén, desarrollo del razonamiento critico y capacidad de
autoevaluacién, demostrando poseer y comprender conocimientos en su area de estudio.

Capacidad para localizar, obtener, gestionar y transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a
un publico tanto especializado como no especializado.

Desarrollo de la creatividad y capacidad de autoaprendizaje para emprender estudios posteriores con
un alto grado de autonomia.

Capacidad para el trabajo en equipo y la toma de decisiones en contextos internacionales e
interdisciplinares.

Capacidad para reunir e interpretar datos relevantes y para emitir juicios que incluyan una reflexiéon
sobre diversidad de género, multiculturalidad y valores democraticos, adoptando un compromiso ético
en el desarrollo de la profesion.

Acreditar el uso y dominio de una lengua extranjera.
Conocer y perfeccionar el nivel de usuario en el &mbito de las TIC.

Potenciar los habitos de bisqueda activa de empleo y la capacidad de emprendimiento.

Capacidad para la bsqueda y anélisis de informaciéon documental y textual y aprovechamiento de la
informacién contenida en bases de datos, diccionarios, otros soportes informaticos e Internet en el
campo de la traduccién.

Conocimiento de las herramientas para la traduccién asistida, la traduccién por ordenador y la
localizacion.

Ser capaz de utilizar el metalenguaje especializado y profesional.

Capacidad para participar en foros de aprendizaje y transferencia de conocimientos adquiridos en las
lenguas de trabajo: grupos de noticias, blog.

Ser capaz de organizar el trabajo y gestionar y coordinar proyectos de traduccién e interpretacion.
Ser capaz de aplicar los estdndares de calidad en el ejercicio profesional.

Ser capaz de crear y gestionar bases de datos terminoldgicas.

Ser capaz de interrelacionar los distintos aspectos de la traduccion e interpretacion y de relacionar el
conocimiento traductoldgico con otras areas y disciplinas.

Conocer las peculiaridades lingiiisticas de las lenguas de trabajo y sus contrastes con respecto al
idioma materno.

Ser capaz de valorar la cultura y el conocimiento de las lenguas extranjeras, como adquisiciones que
favorecen las actitudes criticas y auténomas respecto de los saberes, los valores y las instituciones
publicas y privadas.

Ser capaz de realizar trabajos de asesoramiento y de correccion lingiiistica.

Dominio de los recursos basicos de la comunicacién oral y escrita.

Analizar, crear y revisar profesionalmente todo tipo de textos y determinar valores y parametros de
variacion lingiiistica y funcion textual.

Capacidad de producir actos de comunicacién oral y escrita y de trasladar contenidos desde y hacia
las lenguas de trabajo A, B, C.

Ser capaz de analizar y sintetizar todo tipo de textos y discursos en las lenguas de trabajo: A, By C.
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OBJETIVOS

El principal objetivo de la asignatura es que el alumno conozca y domine los principios, funciones y utilidades
basicas de las herramientas informaticas generales que estableceran la base para la elaboracién de traducciones
en un contexto profesional. Como complemento a lo anterior, se pretende que el estudiante desarrolle una actitud
activa y dinamica frente a las nuevas tecnologias, sabiendo valorar de forma critica las ventajas y desventajas, y
usandolas consecuentemente tanto en su trayectoria académica como profesional.

El nuevo modelo de trabajo global, deslocalizado, itinerante y dindmico que se ha impuesto hoy dia exige nuevos
tipos de plataformas y herramientas para la elaboracion, colaboracién, sincronizacion y puesta en comun de
documentos electronicos. Las herramientas Office por si mismas han necesitado de una nueva dimensién.

Internet, dentro del concepto conocido como cloud computing, brinda la posibilidad de integrar plataformas que
permitan disponer de una oficina completa online (en la nube). De esta forma, se puede realizar gestién
documental colaborativa online y disponer de una agenda de tareas comun y accesible desde cualquier dispositivo
(movil, tablet, portatil, etc.).

Varias personas pueden trabajar simultdneamente sobre un mismo documento y disponer de un repositorio
comun. No es necesario disponer de mantenimiento de software ni realizar copias de seguridad, pues la nube hace
la gestion por nosotros. Todo ello se hace posible gracias a la web 2.0. De ahi que el otro gran objetivo de la
asignatura sea el de conocer, comprender y asimilar en la practica los conceptos y

servicios que emanan de Internet y en particular todo lo que integra la web 2.0.

CONTENIDOS

1. Contenidos tedricos

* Bloque I: Ofimatica

- Procesadores de texto, presentaciones y herramientas auxiliares para la mejora de la productividad. Aplicacién
practica.

* Bloque II: Web 2.0

- Blogs y Cloud Computing.

- Historia y bases de Internet.

* Bloque III: Informatica basica.
- Conceptos basicos

- Hardware.

- Software.

2. Contenidos practicos

* Ofimética: Procesadores de texto y herramientas auxiliares.

- Procesadores de texto.

- Editores de pdf.

- Otras herramientas auxiliares a la ofimética.

* Herramientas en la nube: Herramientas en la nube de apoyo a la ofimatica y mejora de la productividad.
- Clientes de correo e integracion de herramientas Web.

- Google Calendar.

- Dropbox.

- Google Drive.

* Web 2.0: Gestores de contenidos y creacion de Webs y Blogs.
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OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE RELACIONADOS CON LOS CONTENIDOS

Sin relacion

METODOLOGIA

Aclaraciones generales sobre la metodologia (opcional)

Lecciones magistrales (teoria):

La asignatura se desarrolla a través de sesiones tedrico-précticas mediante lecciéon magistral alternando con
el uso del ordenador.

Estudio de casos:

Algunas de las clases tedricas se apoyaran en problemas practicos realizados en clase de teoria.

Tutorias:

Durante el desarrollo de la asignatura, cada alumno dispondrd, ademas del foro que se colocara en Moodle para
la exposicion y resolucién de dudas de forma colectiva, y de las tutorias individualizadas que desee dentro
del horario establecido por el profesor, de tutorias colectivas donde se resolveran dudas de cara al examen final.

Laboratorio (practicas):

Las clases de practicas se realizan en un aula de ordenadores. Se proporcionard al alumnado un conjunto de
ejercicios que estara previamente a su disposicion en la plataforma Moodle. También se dispondré en dicha
plataforma material adicional relativo al tema que se esté tratando. Este material es necesario usarlo y estudiarlo
para poder resolver los problemas que se planteen. Es absolutamente necesario que el alumnado contintie en casa
haciendo ejercicios, practique lo maximo posible los conceptos aportados en clase y use el material del que
dispone en la plataforma, ya que sera evaluado sobre ello a final de curso.

Las clases practicas servirdn al alumnado para ir adquiriendo destreza de cara a su evaluacion final. Las clases
practicas no son de obligada asistencia, pero si son necesarias para poder comprender los temas de estudio que se
estén tratando. Si no se asiste a practicas, presumiblemente el alumno deberd hacer uso del resto de informacién
de la que se dispone en Moodle y de la que se encuentre en la Web.

Cada tema del programa docente serd impartido convenientemente con indicacion de los objetivos perseguidos,
relacion con otros conceptos impartidos y su importancia / interés en el contexto de la disciplina.

Los alumnos considerados "a tiempo parcial" tendran a su disposicion en la web todo el material necesario para el
desarrollo de la asignatura, no estableciéndose una normativa diferente para los mismos.

NOTA: No se admitiran que los alumnos cambien del grupo al cual estan asignados por la Secretaria del Centro.
Cualquier cambio de grupo debera estar validada por dicha Secretaria.

IMPORTANTE: En caso de que se genere una situaciéon de alarma sanitaria que impida el desarrollo de la
docencia en la modalidad presencial, se requerird a los coordinadores de las asignaturas afectadas que elaboren
una adenda a la guia docente segtin el modelo establecido para el curso académico 2019-20. Esta adenda deberd
ser aprobada por el Consejo de Departamento y publicada en la web del titulo y en la plataforma Moodle de la
asignatura. Para la elaboraciéon de esta adaptacion se atendera a lo dispuesto en el acuerdo de Consejo de
Gobierno Extraordinario de 14 de marzo de 2020.

Adaptaciones metodoldgicas para alumnado a tiempo parcial y estudiantes con discapacidad
y necesidades educativas especiales

Las estrategias metodoldgicas y el sistema de evaluacién contempladas de esta Guia Docente seran adaptadas de
acuerdo a las necesidades presentadas por estudiantes con discapacidad y necesidades educativas especiales en
los casos que se requiera.

Los estudiantes a tiempo parcial deberan comunicar al profesor su situacién en las primeras dos semanas de curso
y deberd aportar aquella documentacion oficial que le sea requerida. A la hora de examinarse lo debera hacer en
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las mismas condiciones que el resto de alumnos y segin se describa en la convocatoria pertinente.

Los alumnos a tiempo parcial deberan:

- Estar informados a través del delegado y Web de la asignatura de cualquier informaciéon que sea transmitida de
forma presencial en las clases.

- Realizar las mismas actividades que los alumnos presenciales, aunque podran decidir si las realizan de forma
individual o en grupos, si es posible.

- Tendran a su disposiciéon en la web todo el material necesario para el desarrollo de la asignatura, no
estableciéndose una normativa diferente para los mismos.

Actividades presenciales

Actividad
Actividades de evaluacion 4 - 4
Estudio de casos 10 - 10
Laboratorio - 13 13
Leccion magistral 27 - 27
Tutorias 4 2 6
Total horas: 45 15 60

Actividades no presenciales

Busqueda de informacion 10
Consultas bibliogrdficas 10
Ejercicios 30
Estudio 30
Trabajo de grupo 10

Total horas: 90

MATERIAL DE TRABAJO PARA EL ALUMNO

Casos y supuestos practicos - http://www.uco.es/moodle
Cuaderno de Practicas - http://www.uco.es/moodle
Ejercicios y problemas - http://www.uco.es/moodle
Manual de la asignatura - http://www.uco.es/moodle

Aclaraciones

El alumno recibira a lo largo del curso una serie de transparencias resumen de los contenidos teodricos de
la asignatura. Estas transparencias (disponibles en la plataforma Moodle) se deben estudiar, asimilar y
completar con el estudio de referencias bibliograficas y busqueda de informacién. Se evaluaran los contenidos
presentes en Moodle, junto con el material de apoyo, pero ademéas también se van a evaluar los conceptos y
destrezas que se expliquen en clase de teoria y practicas.
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Los contenidos teoéricos se apoyan con contenidos practicos mediante el estudio y realizacién en clase
de problemas y ejercicios. En cuanto a practicas, el alumno recibird a lo largo del curso una serie de ejercicios
para practicar.

EVALUACION

de practicas
Resolucion de
problemas

Competencias
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CB1 X X

CB2 X X

CB3 X

CB4 X

CB5 X

CB6

CB7

CE1

CE10

CE12

CE14

CE15
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CE19

CE2 X

CE20 X

CE3 X

CE5 X

CE7 X

CES8 X

CU1 X

cuz X

cus3 X

Total (100%) 40% 50% 10%
Nota minima (*) 5 5 0
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(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacién sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacién final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.

Método de valoracion de la asistencia:

Aquellos alumnos que al inicio del cuatrimestre escojan ser evaluados en la parte tedrica mediante \\\"evaluacion
continua\\\" realizaran pruebas de autoevaluacion \\\"resolucién de problemas\\\" por un valor del 10% de la nota
final. Si entregan para correccién alguna de estas pruebas de autoevaluacion \\\"resolucion de problemas\\\" ya se
estan evaluando y corre convocatoria. Estas pruebas se haran sin avisar en horas de clase de teoria. Los alumnos
que no quieran evaluacién continua no precisardn de asistir sincronamente a clase de teoria (el 50%
correspondiente a la nota de teoria provendra del examen final de tipo test).

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacion:

La evaluacion de la asignatura se divide en dos:

* Teoria, con un 50%.

* Practica, con un 50%.

Para superar la asignatura la suma de la parte tedrica més la parte practica debe ser igual o superior a 5. Si al
sumar de la parte tedrica més la parte practica se obtiene una calificacién igual o superior a 5, pero no se cumplen
los requisitos de los minimos del 50% establecidos en sus diferentes partes (se detalla méas adelante), la
calificacion final que aparecera en las actas sera de "3 SUSPENSO".

Notas importantes:

- Cualquiera de las evaluaciones y / o examenes de la asignatura podréan ser presenciales o virtuales.

- Tanto la imparticiéon como la evaluacion de la totalidad de la asignatura se realizard en Castellano. El alumno
externo se evaluara bajo las mismas condiciones que el resto de alumnos.

- Si un alumno opta por ser evaluado en cualquiera de las formas que se especifican en la parte de evaluacion
acepta que ya se usa convocatoria. Por ejemplo, si se le evaliia un guién de practicas o incluso se realiza alguna de
las pruebas de autoevaluacion/"resolucién de problemas" de la parte de teoria (se detalla mas adelante), ya se estd
usando convocatoria.

- Se evaluaran los contenidos presentes en Moodle, junto con el material de apoyo, pero ademas también se
van a evaluar los conceptos y destrezas que se expliquen en clase de teoria y practicas.

- Se aplicarén procedimientos software para detectar copias entre alumnos en relacion a las practicas (se
detalla mas adelante). Si se detecta una copia, automaticamente la parte préactica quedard suspensa con la
calificacion de 0 y para TODAS las partes implicadas en la copia.

- Dada la incertidumbre sobre los procedimientos, recursos y acciones utiles que podran llevarse a cabo a lo
largo del curso en beneficio del alumnado, la normativa y procedimientos marcada en este documento podra ser
adaptada, siempre en acuerdo con el alumnado, a lo largo del curso.

Evaluacion en la convocatoria de Enero:

La parte tedrica (50%) : En las dos primeras semanas de clase el alumno deberda comunicar en moodle y
también por email al profesor de teoria si quiere evaluarse de los contenidos tedricos mediante la opcién 1 o la 2.
Dicha decision sera irrevocable y sdlo afectard a las convocatorias de Enero. Opciones:

* Opcion 1: tnicamente mediante el examen tipo test final.

* Opcion 2 "evaluacion continua": mediante el examen tipo test final y mediante evaluacidn continua.

Opcion 1 de evaluacion de teoria, se compone de:

* Examen teorico tipo test (50%): Realizacién de un examen final tedrico de tipo test. En los test solo hay una
respuesta posible y cada cuestion mal resta la mitad de lo que suma una cuestion correcta.

Para superar la parte tedrica en el primer cuatrimestre la puntuacion en el test deber ser mayor o igual a 2.5
puntos. En caso de sacar en teoria una nota igual o mayor a 2.5 puntos pero no superar las préacticas, se guardaria
la nota tedrica hasta la convocatoria de Septiembre.

L -‘ER; / D INFORMACION SOBRE TITULACIONES
S WWW.UCO.eS .
DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

[] facebook.com/universidadcordoba

@univcordoba uco. eS/gradOS

ORDOB:
v CORDOBA



FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Curso 2023/24

GUIA DOCENTE

Opcion 2 "evaluacion continua" de evaluacion de teoria, se compone de:

* Examen teorico tipo test (40%): Realizacién de un examen final tedrico de tipo test (supone un 40% de la nota
final). En los test solo hay una respuesta posible y cada cuestion mal resta la mitad de lo que suma una cuestién
correcta

* Evaluacion continua en la convocatoria de Enero (supone un 10% de la nota final): Realizaciéon de test de
autoevaluacion sobre los contenidos tedricos impartidos. A lo largo del curso, en dias aleatorios, se podran realizar
sin avisar pequenos test tedricos en el aula (con la misma manera de calificar que en el examen final teérico de
tipo test) y/o resolucion de problemas para la evaluacién continua de la asignatura.

Para superar la parte tedrica la suma del examen final tedrico tipo test méas la evaluacién continua en el primer
cuatrimestre (hasta Enero) debe ser mayor o igual a 2.5 puntos. En caso de sacar en teoria una nota igual o mayor
a 2.5 puntos pero no superar las practicas, se guardaria la nota tedrica hasta la convocatoria de Septiembre.

La parte practica (50%) se compone de:

* Memoria de practicas (5 puntos del total de la asignatura): Realizacién y evaluaciéon mediante los medios y
fecha indicados por el profesorado, de una memoria de practicas sobre todos los conocimientos adquiridos
durante el curso. Supone el 50% de la nota final (5 puntos). No es obligatoria la asistencia a practicas, pero si muy
recomendable.

Los alumnos que no estén matriculados al comienzo de las clases por cuestiones de fechas o cuestiones
burocréticas, y queden matriculados después del comienzo de las mismas, se rigen por las mismas condiciones
que los alumnos matriculados al inicio de las clases. Es decir, el alumno se debe poner en contacto con el profesor
aunque no esté matriculado de manera oficial, y comunicar sus datos para asi poder organizar los grupos y horas
de practicas segun las aulas de las que se dispongan.

Para superar la parte practica de la asignatura, la puntuacién obtenida en la evaluacién de la memoria de
practicas debe ser mayor o igual a 2.5 puntos. Si se supera la parte practica (>=2.5 puntos), dicha nota se guarda
hasta la convocatoria de SEPTIEMBRE. No se guardan puntuaciones parciales de ningun tipo ni para otros cursos
académicos. Los ejercicios practicos se pueden cambiar por el profesorado de una convocatoria a otra.

Cualquier copia que se detecte entre alumnos de las practicas hard que automéaticamente todos los alumnos
implicados tengan la calificacion de 0 puntos en la parte practica.

Evaluacion en la convocatoria de Febrero

La parte teodrica (50%) se compone de:

* Examen teorico tipo test (50%): Realizacion de un examen final tedrico de tipo test (supone un 50% de la nota
final). En los test solo hay una respuesta posible y cada cuestiéon mal resta la mitad de lo que suma una cuestién
correcta. En caso de sacar en teoria una nota igual o mayor a 2.5 puntos pero no superar las practicas, se
guardaria la nota tedrica hasta la convocatoria de Septiembre.

La parte practica (50%) se compone de:

* Guion final de practicas (5 puntos del total de la asignatura): Igual que en la convocatoria de Enero.
Evaluacion en la convocatoria extraordinaria de Septiembre (si procede). (Consultar en secretaria los
requisitos para poder presentarse a esta convocatoria):

La parte teorica (50%) se compone de:

* Examen teorico tipo test (50%): Realizacion de un examen final tedrico de tipo test (supone un 50% de la nota
final). En los test solo hay una respuesta posible y

cada cuestion mal resta la mitad de lo que suma una cuestion correcta.

La parte practica (50%) se compone de:

* Guion final de practicas (5 puntos del total de la asignatura): Igual que en la convocatoria de Enero.
Evaluacion en la convocatoria extraordinaria de Abril (Consultar en secretaria los requisitos para poder
presentarse a esta convocatoria):

La parte teorica (50%) se compone de:

* Examen teorico tipo test (50%): Realizacién de un examen final tedrico de tipo test (supone un 50% de la nota
final). En los test solo hay una respuesta posible, y cada cuestién mal resta la mitad de lo que suma una cuestién
correcta.

La parte practica (50%) se compone de:

* Guion final de practicas (5 puntos del total de la asignatura): Igual que en la convocatoria de Enero.
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OTROS ASPECTOS: a lo largo del curso académico serd evaluado por el profesorado la asistencia a clase del
alumno, su comportamiento, seguimiento de los conocimientos impartidos, asimilacién de los mismos e interés
demostrado en el desarrollo de la asignatura. En especial estos aspectos serdn considerados junto al resto de las
evaluaciones para obtener la calificaciéon de "Matricula de Honor".

Los alumnos a "tiempo parcial" estardn sometidos al mismo régimen de evaluaciones.

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales:

Para los estudiantes a tiempo parcial se aplicard la normativa vigente. El alumno debe comunicar al profesor su
situacion en las primeras dos semanas de curso y debera aportar aquella documentacién oficial que le sea
requerida. A la hora de examinarse lo debera hacer en las mismas condiciones que el resto de alumnos y segun se
describa en la convocatoria pertinente.

Para los alumnos de necesidades educativas especiales, los criterios de evaluaciéon podran ser modificados y
adaptados a dichos alumnos, siempre que se garantice la igualdad de derechos y oportunidades entre todos los
companeros

Si no se cumpliera la normativa estaran sometidos al mismo régimen de evaluaciones.

Aclaraciones sobre la evaluacion de la convocatoria extraordinaria y convocatoria
extraordinaria de finalizacion de estudios:

Se regird por la misma normativa que cualquier otra convocatoria.

Criterios de calificacion para la obtencion de Matricula de Honor:

Los descritos en los criterios de evaluacion
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