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una disposicion adicional cuarta al Reglamento 35/2019 de Consejo de Gobierno, de 19 de diciembre
de 2019, por el que se regulan los Estudios de Master Universitario de la Universidad de Cérdoba.
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TITULO PRELIMINAR
Principios Generales

Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacién.

1. El presente reglamento tiene por objeto la regulacién de las directrices basicas para la
organizacion y desarrollo de las ensefianzas de Master universitario oficial de la Universidad de
Cordoba.

2. Esta normativa serad de aplicacion a los estudios universitarios conducentes al titulo de
Master a que se refiere el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales y modificaciones posteriores.

3. El presente Reglamento se aplica a todo el estudiantado de la Universidad de Cordoba que
curse estudios conducentes a la obtencién de un titulo de Master y a todo el profesorado de la
Universidad de Cdrdoba que imparta docencia en dichos estudios.

Articulo 2. Ensefianzas de Master universitario.

1. Las ensefianzas de Méster tienen como finalidad la adquisicién por el/la estudiante de una
formacidn avanzada, de caracter especializado o multidisciplinar, orientadas a la especializacién
académica o profesional, o bien a promover la iniciacion en tareas investigadoras.

2. Se concretaran en unos planes de estudio que seran elaborados por la Universidad de
Cordoba con sujecién a las normas y condiciones que les sean de aplicacion en cada caso. Estos
planes de estudios conduciran a unos titulos que deberan ser inscritos en el RUCT y acreditados con
las normas de aplicacion vigente.

Articulo 3. Normativa aplicable.

Las ensefianzas de Master universitario de la Universidad de Cérdoba se regiran por el
presente Reglamento, los Estatutos de la Universidad de Cérdoba, la normativa propia de la
Universidad aplicable y por el resto del ordenamiento juridico que le sea de aplicacion.
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TITULO |
Estructura de los titulos oficiales de Master
CAPITULO |
Organos de gestion y gobierno

Avrticulo 4. Instituto de Estudios de Posgrado.

1. El Instituto de Estudios de Posgrado (IdEP) de la Universidad de Cdrdoba es una estructura
de gestion universitaria, creada mediante acuerdo de Consejo de Gobierno de la Universidad de
Cordoba. Se encarga de los procesos académicos, administrativos y de gestion conducentes a la
obtencidn de los titulos oficiales de Master, incluyendo a todos aquellos habilitantes que determine
el Consejo de Gobierno, titulos de Doctorado y de aquellos titulos propios que le sean encomendados
por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Cérdoba. Asimismo, se encarga de la expedicidn de
los correspondientes titulos y de cualquier otra funcion que en un futuro le pueda ser atribuida por el
Consejo de Gobierno en relacion con los estudios de posgrado.

2. El personal de administracion de los departamentos a los que estén adscritas las personas
que coordinan los mésteres dara el apoyo administrativo necesario para el correcto desarrollo de estos.

3. Los maésteres que habilitan para profesiones reguladas podran ser gestionados académicay
administrativamente por los Centros, seguin lo marcado en su Reglamento de Funcionamiento Interno.
Deberé ser informado por la Comision de Masteres y Doctorado y aprobado por el Consejo de
Gobierno.

Avrticulo 5. Comisién de Masteres y Doctorado.

1. La Comision de Masteres y Doctorado sera competente en lo concerniente a los estudios
de mésteres universitarios, masteres propios y doctorado, con competencias en investigaciéon y
aquellos habilitantes y profesionales determinados por el Consejo de Gobierno y elaborard la
normativa referente a estos estudios, que serd sometida al Consejo de Gobierno para su aprobacion.

2. La Comision de Masteres y Doctorado de la Universidad de Cordoba estara presidida por
el vicerrector o vicerrectora con competencias en los estudios de posgrado y su composicién serd
regulada por Consejo de Gobierno.

3. La Comision de Mésteres y Doctorado se reunira con caracter ordinario durante el periodo
lectivo, y con caracter extraordinario cuando sea convocada por su presidente o presidenta, o cuando se
lo soliciten al un 20 % de los miembros.

CAPITULO II

Estructura organizativa de los masteres

Avrticulo 6. Estructura organizativa de los masteres.

La estructura de un Master estara constituida por un Consejo Académico de Master, un/a
Director/a, y una Unidad de Garantia de Calidad del Master, que seran designados de conformidad
con lo establecido en los articulos 7, 8 y 9 del presente Reglamento.

Articulo 7. Consejo Académico de Master (CAM).

1. El Consejo Académico de Master (CAM) seré el responsable de la coordinacién académica
del Master. Estard compuesto por un minimo de 4 personas y un maximo de 8, incluyendo a la
direccién del Master, que ejercera la presidencia del mismo. Excepcionalmente podra estar formado
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por hasta 12 personas en el caso de que participen en el Master mas de 8 departamentos y/o areas de
conocimiento. Se incluira un representante del estudiantado del Master.

2. Deberén estar representados todos los departamentos y/o &reas de conocimiento que
tengan, al menos, una actividad docente del 10% de los créditos ofertados por el Master sin considerar
el Trabajo Fin de Master.

3. Todo el profesorado del CAM deberd impartir docencia en el titulo, tener dedicacion a
tiempo completo y vinculacion permanente con la Universidad de Cérdoba. Seran designados por los
Departamentos entre el profesorado del Master.

4. Podra formar parte del CAM el presidente de la Unidad de Garantia de Calidad del Master.

5. En caso de ser necesario, se podra nombrar un Secretario/a Académico/a, que colabore con
la gestion académica del Master. Debe ser miembro del CAM vy la propuesta debe ser aprobada por
la Comisidn de Masteres y Doctorado.

6. En los masteres universitarios que asi lo requieran, podra haber una representacion de las
empresas y/o instituciones implicadas. Seré propuesta por la direccion del Master universitario, oidas
las empresas y/o instituciones.

7. La composicion del CAM debera ser ratificada por la Comision de Masteres y Doctorado
y su renovacion se hara cada tres afios, a excepcion del estudiantado, que se hara anualmente.

8. Las funciones que desarrollara el CAM serdan las siguientes:

a. Proponer los criterios de prelacion de los/las estudiantes que hayan solicitado acceder al
Maéster.

b. Proponer la distribucion de los fondos de los mésteres.

c. Asignar a cada estudiante admitido/a un tutor/a para la realizacion del TFM o de las
practicas.

d. Velar por el funcionamiento de las actividades académicas del Master.

e. Realizar la planificacion anual de la organizacion de las ensefianzas (PAOE) de cada
edicién del Master.

f. Aprobar la participacion de profesorado externo, que sera incluido en la PAOE
correspondiente.

g. Promover y apoyar la movilidad de estudiantes y profesorado.

h. Informar sobre las solicitudes de reconocimiento a la Comision de Masteres y Doctorado.

i. Mantener actualizada la informacién referente al Master, disponible fundamentalmente en
la pagina web del mismo.

j. Velar por el correcto cumplimiento de los procesos de seguimiento y acreditacion del
Maéster.

k. Otras funciones de coordinacién y direccion que le sean conferidas por la Comision de
Masteres y Doctorado.

9. EI CAM distribuira entre sus miembros la responsabilidad del cumplimento de estas
funciones, nombrando en caso de ser necesario, un/a coordinador/a de précticas externas.

10. En caso de maésteres conjuntos (interuniversitarios), la composicion y las funciones del
CAM seran las establecidas segin convenio. En todo caso, en la Universidad de Cdrdoba se podra
crear una subcomision académica con las funciones marcadas en el apartado 8 de este articulo.

Articulo 8. Direccion del Master.

1. Se designara entre y por el profesorado del CAM. Debera estar en posesion del titulo de
doctor/a, con vinculacién permanente a la Universidad de Cérdoba, dedicacion a tiempo completo y
contar con acreditada calidad docente e investigadora en la teméatica del Master.
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2. La direccion debera tener, al menos, dos sexenios de investigacién reconocidos o un
sexenio de investigacion vivo. En programas interuniversitarios la direccidn serd nombrada por la
Universidad coordinadora.

3. La direccidn podra estar acompafiada de un/a co-Director/a, en quien podra delegar la
gestion ordinaria de la direccion del Master. Los requisitos que debe cumplir seran los mismos que
los del/la Director/a.

4. La direccion debera ser ratificada por la Comisién de Masteres y Doctorado y serd
designada cada vez que se renueve la composicion del CAM.

5. Enel caso de los mésteres interuniversitarios, con independencia de la direccion del Master
ejercida por la Universidad coordinadora, se nombrara un/a coordinador/a del médulo impartido en
la Universidad de Cérdoba, que ejercerd las labores de direccidn en dicha Universidad.

Articulo 9. Unidad de Garantia de Calidad del Méaster (UGCM).

1. La Comisién de Maésteres y Doctorado, a propuesta del CAM, nombrara una Unidad de
Garantia de Calidad del Master, asi como, a la persona que ostente la presidencia. Esta seré elegida
entre el PDI de los departamentos que tengan al menos una actividad docente del 10% de los créditos
ofertados por el Master, sin considerar el Trabajo Fin de Méster, pudiendo pertenecer al CAM del
Méster.

2. LaUnidad de Garantia de Calidad del Méster sera la encargada de coordinar las actividades
de garantia de la calidad de cada Master. La UGCM no tendra carécter ejecutivo. Deberd procesar la
informacién para detectar los puntos fuertes y débiles y proponer mejoras al CAM, a las unidades
proponentes y a la Comision de Masteres y Doctorado de la UCO.

3. La UGCM estard formada por un numero de entre 4 y 8 personas. Excepcionalmente
podran formarlo hasta 12 personas en el caso de que participen en el master mas de 8 departamentos
y/o éreas de conocimiento. Entre los/las componentes de la UGCM estaran:

a. El Presidente o la presidenta de la UGCM.

b. Una representacion del personal docente e investigador de cada uno de los departamentos
que tengan al menos, una actividad docente del 10% de los créditos ofertados por el Master sin
considerar el Trabajo Fin de Master, no pudiendo pertenecer al CAM del Master. En aquellos
masteres que asi lo requieran, podrd haber una representaciéon de las empresas y/o instituciones
implicadas.

¢. Uno/a o dos estudiantes matriculados/as en el Master, que seran designados/as anualmente
por su colectivo y que nunca supere el 25% del alumnado participante.

d. Un/a miembro del personal de administracion y servicios vinculado al Master.

. Larenovacion de la UGCM se hara cada tres afios.

. Las funciones de la UGCM seréan las siguientes:

Recopilacion de datos y evidencias sobre el desarrollo del programa.

. Anélisis y valoracion de la informacién recopilada detectando puntos fuertes y débiles.
Evaluacién y mejora de la calidad de la ensefianza y el profesorado.

. Garantia de la calidad de las préacticas externas y los programas de movilidad.

Analisis de la insercion laboral de los/las egresados/as y de la satisfaccion con la formacion

DToo0oC® U b

recibida.

f. Andlisis del grado de satisfaccion de los distintos colectivos implicados (estudiantes,
personal académico y de administracion y servicios, etc.).

g. Aplicacion de criterios especificos para la eventual suspension del titulo.

h. Liderazgo de los procesos de garantia de calidad del Méster.
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TITULO I
Tramitacion y disefio de los Masteres universitarios
CAPITULO |
Tramitacion de los estudios de Master universitario

Articulo 10. Iniciativa.

1. La solicitud para la implantacion de un titulo oficial de Méaster corresponde al Instituto de
Estudios de Posgrado o a los 6rganos colegiados de sus facultades, escuelas superiores,
departamentos, e institutos universitarios de investigacion.

2. Las nuevas solicitudes no podran coincidir con los programas actuales de masteres en
titulo, objetivos formativos ni contenidos.

3. En caso de existir algin conflicto sobre solicitudes entre los érganos con facultad para
hacerlo, sera el Consejo de Gobierno quien tendra la potestad de decidir en torno a dicho proyecto,
previo informe de la Comision de Mésteres y Doctorado.

4. En una primera fase, las solicitudes de implantacion de nuevos titulos oficiales de Master
se presentaran ante el vicerrectorado competente en materia de estudios de posgrado debiendo figurar
en ellas:

a. Memoria donde se detallen los siguientes aspectos:

1.9) Descripcidn de los Planes de estudio de los titulos oficiales que se pretendan implantar.

2.%) Adecuacion a la demanda social que se realiza desde el entorno cultural, productivo y
empresarial y a la demanda vocacional de los/las estudiantes, asi como a la programacion estratégica
del sistema universitario andaluz y de cada Universidad.

3.9) Descripcion de los recursos humanos y materiales disponibles y necesarios para su
implantacion, con el fin de tener una ensefianza eficiente y de calidad.

b. Compromiso de todos los departamentos que participan en el desarrollo de la propuesta
presentada, explicitado mediante certificacion de acuerdo de su Consejo, en el que conste que area o
areas del departamento asumiran la docencia de las asignaturas, con la dedicacion docente
correspondiente.

c. Informe del 6rgano competente en planificacion de la docencia sobre la capacidad docente
del profesorado participante.

5. La Comisién de Masteres y Doctorado estudiaré las solicitudes con el asesoramiento de los
expertos que estime oportunos y emitird un informe sobre las mismas. Las solicitudes con informe
favorable seran presentadas a la comunidad universitaria, fijando un periodo de exposicion publica
de 10 dias habiles. Finalizado este periodo, y en el caso de haber recibido alegaciones, la Comisién
de Masteres y Doctorado resolvera para su informe final.

6. Una vez que se emita informe favorable definitivo, la solicitud de titulacion se sometera a
la consideracion del Consejo de Gobierno.

Avrticulo 11. Aprobacion.

1. Una vez aprobada la solicitud por el Consejo de Gobierno, se trasladara la memoria del
titulo al Consejo de Universidades para su verificacion, conforme a los protocolos y procedimientos
establecidos.

2. Las memorias verificadas se someteran a la aprobacion de Consejo de Gobierno y Consejo
Social de la Universidad para que, con la autorizacion de la Junta de Andalucia, se siga el
procedimiento establecido para la implantacién del titulo y su inscripcion en el Registro de
Universidades, Centros y Titulos (RUCT).
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Avrticulo 12. Seguimiento y acreditacion de los estudios de Master.

Cada titulo de Master, a través de su direccidn y de su Unidad de Garantia de Calidad, sera el
responsable de gestionar y facilitar la informacién necesaria para la verificacién inicial o acreditacion,
seguimiento y renovacion de la acreditacion en los plazos establecidos, de forma que la Universidad
pueda dar cumplimiento a lo establecido en la normativa estatal en materia de ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales.

Avrticulo 13. Supresion del Master.

La Universidad de Cérdoba podré proceder a la supresion de un Master si se cumplen algunos
de los siguientes criterios y cuyos limites seran especificados de forma concreta:

a. A peticion del CAM.

b. No superacion del proceso de evaluacion para la acreditacion a los cuatro afios desde la
fecha de su inscripcion en el Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT).

c¢. Incumplimiento de lo previsto en la memoria de verificacion del Master.

d. No cumplir lo establecido por el Consejo Andaluz de Universidades (CAU), o en su defecto
por lo establecido por la Universidad de Cdrdoba, en relacion al nimero histérico de estudiantes
matriculados/as en el Master y el niamero de alumnos y alumnas de nuevo ingreso en cada curso
académico.

e. Insuficiencia de recursos humanos (profesorado) para ofrecer una ensefianza de calidad.

f. Escasa cualificacion del profesorado; deficiencias en la calidad docente segun los
resultados del programa DOCENTIA-CORDOBA.

g. Escasez o insuficiencia de recursos materiales, inadecuacién de las instalaciones e
infraestructuras.

h. Incumplimiento de los resultados académicos previstos reflejados en la memoria de
solicitud de verificacion del Master.

i. Incumplimiento de las actividades académicas previstas reflejadas en la memoria de
solicitud de verificacion del Master por falta de financiacion.

Avrticulo 14. Procedimiento de Extincion de los masteres suprimidos.

1. La extincién del Master debe ser comunicada al Consejo de Gobierno de la Junta de
Andalucia para su traslado al RUCT.

2. El procedimiento para garantizar los derechos de los y las estudiantes que cursen el Master
en extincion incluiré:

a. El establecimiento de un cronograma que recoja el calendario de extincion del Master.

b. Un mecanismo que permita al estudiantado la superacion de las ensefianzas una vez
extinguidas, durante los dos cursos posteriores a la extincion.

3. Todo el procedimiento serd publicado en la pagina web del Master y en cuantos otros
medios se estimen oportuno.
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CAPITULO Il
Financiacion del Master

Articulo 15. Financiacion del Master.

1. Los masteres obtendran una financiacion que sera establecida cada curso académico en
funcién de lo asignado para este fin en los presupuestos de la Universidad de Cérdoba.

2. Se exceptlan de lo previsto en el parrafo anterior aquellos méasteres que se rijan por un
convenio especifico que determine la aportacion de la Universidad de Cordoba.

CAPITULO 1l
Directrices para el disefio de titulos oficiales de Master

Articulo 16. Mésteres universitarios.

1. Los planes de estudios conducentes a la obtencion del titulo de Master universitario seran
elaborados por las Universidades y verificados de acuerdo con lo establecido en la normativa estatal
vigente. Deberdn tener una estructura flexible y un sistema transparente de reconocimiento,
acumulacion y transferencia de créditos con objeto de permitir el acceso desde distintas formaciones
previas, asi como la movilidad estudiantil y la formacién a lo largo de la vida.

2. Las ensefianzas se podran estructurar conforme a los tipos de ensefianza presencial,
semipresencial o virtual. Considerando que un crédito europeo se corresponde con 25 horas de trabajo
del/la estudiante, la ensefianza presencial se define como la que dedica un minimo de 7,5 horas (30%)
a actividades que requieren la intervencidn conjunta de profesorado y estudiantado. La ensefianza
semipresencial se corresponde con un maximo de 4 horas (16%) y la ensefianza virtual con ninguna
actividad conjunta de profesorado y estudiantado (0%).

3. Cualquier modificacion debe ser aprobada por el CAM vy estar de acuerdo con la memoria
de verificacion.

4. Cuando se trate de titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales
reguladas en Espafia, el Gobierno establecerd las condiciones a las que deberan adecuarse los
correspondientes planes de estudios, que ademas deberan ajustarse, en su caso, a la normativa europea
aplicable. Estos planes de estudios deberan, en todo caso, disefiarse de forma que permitan obtener
las competencias necesarias para ejercer esa profesion. A tales efectos la Universidad justificara la
adecuacion del plan de estudios a dichas condiciones.

5. Los planes de estudios conducentes a la obtencidn de los titulos de Master universitario
tendran entre 60 y 120 créditos, considerando que no podran cursarse mas de 78 créditos en cada
curso académico en una misma titulacién. A excepcion de aquellos que habiliten para el ejercicio de
actividades profesionales reguladas y los masteres interuniversitarios sujetos a un convenio
especifico, los méasteres se disefiaran con el siguiente esquema:

a. Las asignaturas deberan ser de 4-6 créditos.

b. 16 créditos troncales, que deberan incluir 8 créditos metodoldgicos de la temética del
Maéster.

c. Pueden incluirse itinerarios/especialidades de los que el estudiantado debe cursar 28
créditos especificos.

d. Estas ensefianzas concluiran con la elaboracion y defensa publica de un trabajo fin de
Master (TFM) que tendra entre 8 y 30 créditos.

6. El estudiantado que desee iniciar una carrera investigadora y realizar la tesis doctoral
deberé cursar como minimo 30 y 32 créditos en formacion investigadora con el siguiente esquema:
a. 8 créditos metodoldgicos incluidos en el Master.
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b. 8 créditos de asignaturas transversales de investigacion que seran ofertados de forma global
por la Universidad tras consulta a departamentos y grupos de investigacion (principios de
investigacion, metodoldgicos, difusion cientifica, inglés, etc.).

c. Un minimo de 14 créditos de trabajo de fin de master (TFM), que serd de caracter
investigador.

7. El plan de estudios podra contemplar la realizacion de practicas externas con un minimo
de 6 créditos. Estas practicas curriculares se realizaran en el marco de un convenio de colaboracién
establecido entre la Universidad de Coérdoba y la entidad, institucién o empresa de acogida. Cuando
un Maéster tenga en su plan de estudios practicas, podra contar con la participacion de otras
instituciones y empresas para la docencia y para esas practicas.

Avrticulo 17. Asignaturas transversales.

1. Las asignaturas transversales de la UCO constituyen un paquete formativo propio de los
maésteres orientados a la Investigacién, que aporta un conocimiento basico y transversal sobre
investigacion (objetivos, metodologia, recogida y analisis de datos...), comunes para los masteres, de
cada area de conocimiento, ofertados por la Universidad de Cérdoba.

2. Las asignaturas transversales tendran 4 créditos cada una.

3. El profesorado no podrad impartir menos de un crédito. Podran participar docentes de
distintos departamentos, siempre con el visto bueno del departamento.

4. Serén propuestas a iniciativa de Centros y Departamentos, atendiendo a la demanda de los
masteres oficiales, siendo aprobada la propuesta por la Comisién de Masteres y Doctorado.

5. El profesorado responsable de la asignatura sera elegido por y entre los docentes
participantes en dicha asignatura. Deberd acreditar sus méritos y capacidad investigadora. En caso de
no existir acuerdo, el/la profesor/a responsable sera el/la de mayor antigiiedad y categoria docente.
Este cargo podra rotar anualmente entre el profesorado.

6. La oferta sera revisada cada dos afios sobre la base del nimero de alumnos y alumnas,
capacidad docente de los profesores, evaluaciones del profesorado, valoracién e interés por parte de
los masteres implicados.

7. Para la formaciéon de grupos se tendrd en cuenta el nimero de alumnos y alumnas,
atendiendo a lo establecido en la normativa de la UCO.

8. La docencia reglada de los masteres oficiales no podra coincidir con la de las asignaturas
transversales, que se impartiran con un calendario propio, fijado por el vicerrectorado competente.

Avrticulo 18. Masteres Conjuntos.

1. La Universidad de Cdérdoba podrd organizar con otras Universidades, nacionales o
extranjeras, estudios de Master conjuntos conducentes a la obtencion de un Unico titulo. Para ello se
establecerd el correspondiente convenio, previo informe favorable de la Comisidn de Masteres y
Doctorado y Consejo de Gobierno.

2. Aquellos titulos conjuntos que se pretendan impartir dentro del programa Erasmus Mundus
deberéan tener con anterioridad la acreditacion nacional para convertirse en titulos oficiales en la
Universidad de Cdrdoba y haber sido informados positivamente por la Comision de Masteres y
Doctorado.

Articulo 19. Dobles titulaciones de masteres.

1. El estudiantado que, cumpliendo los requisitos de acceso a ensefianzas universitarias
oficiales de Master universitario, desee cursar simultineamente dos planes de estudio para la
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obtencion de dos titulos oficiales del mismo nivel académico, podran hacerlo a través de alguno los
siguientes itinerarios:

a. ltinerario personal de doble titulacion. La realizacion de un itinerario personal de doble
titulacién no implicara la modificacion de la organizacion docente de ninguno de los dos titulos y no
conllevard limitacion de créditos en la matricula. El alumno o la alumna debe solicitar simultaneidad
en la preinscripcion en el Distrito Unico Andaluz, ateniéndose a la normativa correspondiente.

b. Itinerario institucional de doble titulacion, con un itinerario curricular previamente definido
por la Universidad, segun se describe en el Articulo 18, de forma que le permita cursar
simultaneamente ambas titulaciones.

c. Itinerario institucional interuniversitario de doble titulacion, con otra Universidad espafiola
0 extranjera a través de convenios especificos. Los y las estudiantes podran obtener simultaneamente
ambos titulos. Para ello el correspondiente convenio deberé recoger los siguientes aspectos:

1.2) Numero de plazas ofertadas en cada una de las Universidades participantes.

2.%) Requisitos que deben reunir los y las estudiantes para participar en el programa.

3.%) Criterios de adjudicacion de plazas.

4.%) Reconocimientos entre las titulaciones del convenio.

5.8 Itinerario curricular, que incluira la planificacion temporal de los estudios y las normas de
permanencia en cada Universidad.

6.%) Sistema de calificacion que se aplica y su equivalencia con el sistema espafiol.

7.2) Periodo de vigencia del convenio y prorrogas, en su caso.

2. El proyecto de doble titulo no supondra la elaboracidn de un nuevo plan de estudios sino
de un itinerario curricular especifico que conlleve a la superacion de ambos titulos. Tampoco
supondra modificacién de las memorias verificadas de ambas titulaciones. Los y las estudiantes que
finalicen el itinerario curricular conjunto obtendran los dos titulos, por lo que debe garantizarse la
acreditacion del cumplimiento de todos los requisitos establecidos para cada uno de ellos.

3. A todos los efectos la doble titulacion se finalizara con la superacion de ambos estudios.
No obstante lo anterior, el/la estudiante en cualquier momento podra solicitar la expedicion de uno
de los dos titulos antes de haber finalizado el otro.

4. Cualquier propuesta de doble titulo institucional debera ser autorizada por los
correspondientes CAM y aprobada por la Comision de Masteres y Doctorado y debera ir acompariado
de:

a. un estudio de viabilidad, interés y oportunidad en lo que se refiere a la capacidad docente
del 6rgano u 6rganos proponentes. En ningln caso el doble titulo implicara aumento de la plantilla
docente, ni ningln coste econémico adicional para la Universidad.

b. una propuesta curricular con la estructura de la doble titulacion, con indicacién del nimero
total de créditos a cursar, nimero de cursos académicos, tablas de equivalencia de reconocimientos y
planificacion académica anual.

c. Enla doble titulacién el estudiantado debera cursar las asignaturas de formacion basica de
ambas titulaciones. EI TFM nunca podréa ser objeto de reconocimiento.

TITULO Il
Acceso, admisién, matricula y régimen econémico de los Masteres universitarios
CAPITULO |
Acceso, admision y matricula en el Master universitario

Avrticulo 20. Requisitos de acceso a los masteres universitarios.

1. Para acceder a las ensefianzas oficiales de Master serd necesario estar en posesién de un
titulo universitario oficial espafiol u otro expedido por una institucion de educacion superior
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perteneciente a otro estado integrante del Espacio Europeo de Educacién Superior que faculte en el
mismo para el acceso a ensefianzas de Master.

2. Asimismo, podran acceder los titulados conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio
Europeo de Educacion Superior sin necesidad de la homologacidn de sus titulos, previa comprobacion
por la Universidad de que aquellos acreditan un nivel de formacion equivalente a los correspondientes
titulos universitarios oficiales espafioles y que facultan en el pais expedidor del titulo para el acceso
a ensefianzas de postgrado. El acceso por esta via no implicard, en ningun caso, la homologacion del
titulo previo de que esté en posesion el interesado, ni su reconocimiento a otros efectos que el de
cursar las ensefianzas de Maéster.

Articulo 21. Admisién a los masteres universitarios.

1. Losy las estudiantes que deseen realizar estudios oficiales de Méaster en la Universidad de
Cordoba deberan presentar solicitud de admision en los plazos y formas que se indiquen por el
Instituto de Estudios de Postgrado de acuerdo con el 6rgano autonémico responsable de estos
estudios.

Los criterios de admision en un Méster deberan ser aprobados por el CAM, que deberan tener
en cuenta la valoracion del expediente académico.

2. Los y las estudiantes con titulo extranjero de educacién superior sin homologar deberan
presentar un certificado expedido por la autoridad universitaria competente en el pais de procedencia,
el cual acredite que el nivel de formacion faculta para el acceso a los estudios de postgrado en el pais
de origen.

Los documentos expedidos en el extranjero deberan ser oficiales y estar legalizados por via
diplomatica o, en su caso, mediante apostilla del Convenio de la Haya o del Convenio Andrés Bello.
Este requisito no se exige a los documentos expedidos por las autoridades de los estados miembros
de la Unién Europea o signatarios del acuerdo sobre el Espacio Europeo de Educacién Superior.

Avrticulo 22. Preinscripcion.

1. El procedimiento para el ingreso en los centros universitarios publicos de Andalucia es
regulado anualmente por Acuerdo de la Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia por
el que se establece para cada curso el procedimiento para el ingreso en los masteres universitarios.
En todo lo referente a los plazos para solicitar el ingreso, adjudicacidon de plazas y régimen de
recursos, se estara a lo dispuesto en el mencionado Acuerdo de la Comision de Distrito Unico de
Andalucia.

2. La preinscripcion al Master se publicitara a través de la pagina web del Distrito Unico
Andaluz, dentro de los plazos fijados por la Junta de Andalucia.

Articulo 23. Matricula del Méaster.

1. Durante las sucesivas adjudicaciones de plazas, segun lo previsto en el procedimiento de
preinscripcion del Distrito Unico Universitario de Andalucia, y dentro del plazo de matricula
establecido para cada una de ellas, los y las estudiantes formalizaran matricula en la titulacion en que
hayan sido admitidos, de tal forma que el Gltimo dia de matricula de cada plazo se pueda extraer el
dato de las plazas efectivamente cubiertas al objeto de poder realizar la siguiente adjudicacion.

2. Los y las estudiantes deberan acceder, en primer lugar, a una aplicacion dispuesta en la
web del IdEP que le permitira la seleccion de asignaturas dentro del Master que haya sido admitido
y de acuerdo con el procedimiento establecido por el vicerrectorado con competencias.

3. LaUniversidad de Cdrdoba permite al estudiantado de nuevo ingreso dos tipos de matricula
en los estudios de Méster:
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a. Matricula a tiempo completo de 60 a 78 créditos.
b. Matricula a tiempo parcial de 28 a 54 créditos.

4. El limite inferior no serd aplicable al estudiantado que no sea de nuevo ingreso.

5. Se considera simultaneidad la realizacion de mas de un estudio de grado o de Master al
mismo tiempo, dentro de la UCO o en otra Universidad espafiola. ElI proceso de solicitud de
simultaneidad de estudios se llevara a cabo conforme al procedimiento establecido por el Distrito
Unico Andaluz. En caso de simultaneidad de estudios, el nimero de créditos a matricular esta
determinado por lo indicado en cada titulo.

Articulo 24. Anulacion de matricula.

1. La Universidad de Cérdoba podra conceder, a peticion del interesado, la anulacién total o
parcial de matricula, hasta la fecha establecida en el Calendario Académico Oficial de cada curso
académico, aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad, siempre y cuando:

a. La persona interesada no haya comparecido a examen en una convocatoria ordinaria o
extraordinaria del citado curso.

b. haya abonado los precios publicos de matricula que le corresponda. Si no los hubiera
abonado se seguira el procedimiento previsto en la normativa econémica en vigor.

2. En fechas posteriores, la anulacion de matricula, a peticion de la persona interesada, se
entenderd excepcional, determinada por las circunstancias especiales que se aleguen, y serd concedida
por el/la Rector/a o Vicerrector/a en quien delegue, siempre y cuando:

a. La persona interesada no haya comparecido a examen en una convocatoria ordinaria o
extraordinaria del citado curso.

b. Haya abonado los precios publicos de matricula que le corresponda. Si no los hubiera
abonado se seguira el procedimiento previsto en la normativa econémica en vigor.

3. Se podrarealizar la anulacidn de oficio de la matricula si se hubieran falseado los requisitos
exigidos para ella u ocultado aquellos que, de haberse conocido, lo hubieran impedido. Esta
anulacion, que en ningln caso dara derecho a la devolucion de la matricula, se acordara sin perjuicio
de las posibles consecuencias disciplinarias que pudieran derivarse de aquellas conductas.

4. También podra acordarse la pérdida de los derechos de matricula como consecuencia de la
tramitacion y resolucion de un procedimiento disciplinario.

5. Esta anulacion de oficio sera acordada por el/la Rector/a o Vicerrector/a competente
mediante resolucién motivada.

Articulo 25. Modificacion de matricula.

1. Solo se admitirdn modificaciones de matricula hasta la fecha establecida en el Calendario
Académico Oficial de cada curso académico, aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad.
Posteriormente a la fecha indicada, s6lo podran aceptarse modificaciones de matricula por los
siguientes motivos:

a. causas justificadas imputables a la Universidad de Cérdoba.

b. en el caso de estudiantes con beca de programas de intercambio, para adecuacion del
expediente a la oferta de estudios de las Universidades de destino.

c. por regularizacién del expediente tras procedimientos de reconocimiento o de modificacién
de tipo de matricula de tiempo completo a parcial o viceversa.

2. Siempre que se solicite una modificacion de matricula con cambios de asignaturas seré
necesario el visto bueno de la direccion del Master y de los responsables de las asignaturas. En ningln
caso se permitird este cambio una vez iniciada la docencia en las asignaturas.
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CAPITULO Il
Régimen econémico

Articulo 26. Abono, fraccionamiento y medios de pago.

1. Los precios pablicos que han de abonar los y las estudiantes seran los establecidos para
cada curso académico por la Junta de Andalucia.

2. El abono de la matricula se podra hacer efectivo en una sola vez, o bien fraccionado en
varios plazos, de acuerdo con las condiciones establecidas por la Universidad de Cdrdoba y con el
Decreto de Tasas y Precios Publicos de la Junta de Andalucia.

3. La Universidad de Cérdoba determinara, para cada curso académico, los medios de pago
autorizados para cada actividad académica.

4. Para realizar la matricula de continuacion de estudios en los Mésteres de la Universidad de
Cordoba se tendra en cuenta los plazos que para cada curso determine el Calendario Académico
aprobado por Consejo de Gobierno.

Avrticulo 27. Exenciones a precios publicos.

A los precios publicos solo les serén aplicables las exenciones contenidas en el Decreto de
Precios Publicos que, para cada curso académico, aprueba la Junta de Andalucia.

Articulo 28. Devolucion de precios publicos y de tasas.

1. Como regla general, las tasas por la prestacion de servicios administrativos no se
devolveran, salvo error de calculo o cobro indebido por causa imputable a la Administracion
suficientemente acreditado.

2. A partir de fecha fijada en el calendario académico de masteres aprobado anualmente por
Consejo de Gobierno, cualquier anulacion de matricula no imputable a la Universidad no generara
derecho a devolucion de precios publicos. La renuncia a obtener el servicio solicitado a la
Administracion no impide que esta ya haya hecho el esfuerzo material y humano para la prestacion,
que debe ser en todo caso compensado por la persona interesada de acuerdo con la legislacion vigente.

3. En los siguientes supuestos excepcionales se devolveran los precios publicos:

a. Anulacion de oficio de la matricula cuando ello sea debido al cumplimiento de condicion
resolutoria a la que se hubiera sometida la matriculacion, salvo el supuesto de la falta de pago de la
misma.

b. Cuando la cantidad abonada sea superior a los precios en vigor por causa de error de calculo
0 cobro indebido, producido por causa imputable a la Administracion.

c¢. Cuando se hayan abonado cantidades para los que estén exentos por concesion de una beca
0 ayuda al estudio, o bien por ser beneficiario de una exencién o subvencion, siempre que la solicitud
se haya efectuado y acreditado en tiempo y forma.

d. Cuando se resuelva favorablemente una solicitud de reconocimiento de créditos cuya
matricula hubiera sido abonada con anterioridad.

e. Para los/las estudiantes de nuevo ingreso, cuando el alumno o la alumna haya obtenido
plaza solicitada en otra Universidad andaluza en el mismo proceso de admision.

4. Asimismo, se devolveran las tasas por expedicién de titulo cuando se haya obtenido premio
extraordinario por la Universidad de Cordoba, en aplicacion del articulo 57 de este mismo

Reglamento.
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Avrticulo 29. Archivo de la matricula por impago.

1. Laeficacia de la matricula formalizada, y de los actos administrativos que de ella pudieran
derivarse, quedara demorada hasta tanto no se produzca el pago de la totalidad de los respectivos
precios publicos y tasas administrativas. EI impago en cualquiera de los plazos correspondientes a la
modalidad elegida supondra el inicio de los procedimientos de requerimiento de pago, con la
adopcion de las medidas cautelares que se establecen en los Articulos siguientes.

2. La finalizacion de esos procedimientos sin que se haya producido el pago implicara el
desistimiento de la solicitud de matricula, que sera archivada con pérdida de las cantidades que se
hubieran satisfecho hasta ese momento.

Avrticulo 30. Bloqueo de expediente por impago.

1. Transcurridos los plazos de pago establecidos en los articulos anteriores, el alumnado que
no los hubiese hecho efectivos serd requerido, por medios fisicos o electrénicos que dejen constancia
de la recepcion de la comunicacion, para que proceda al pago en un plazo de diez dias habiles.

2. Si, transcurrido dicho plazo no hubiera hecho efectivo el pago de las cantidades pendientes,
se procedera al bloqueo de su expediente académico. El bloqueo de expediente suspendera los
servicios universitarios que la Universidad de Cérdoba pone a disposicion de sus estudiantes.

3. A tenor de lo establecido en el Decreto de precios publicos por la prestacion de servicios
académicos y administrativos universitarios, la mera comunicacion de denegacion de la beca y la
publicacion de los listados de becarios en los tablones de anuncios constituyen, por si mismos, la
comunicacién previa de la deuda por lo que, una vez transcurrido el plazo de 10 diez dias desde la
notificacién de denegacion de beca o desde el requerimiento para que se haga efectivo el importe
correspondiente sin que se hayan satisfecho los precios de matricula, se procedera al bloqueo cautelar
del expediente y del resto de servicios universitarios.

Avrticulo 31. Archivo definitivo de matricula por impago.

El estudiantado cuyo expediente permanezca un afio natural bloqueado recibira resolucion
rectoral de archivo definitiva de su matricula, con independencia de que pudiera demandarse la deuda
contraida con la Universidad por un procedimiento recaudatorio establecido al efecto.

TITULO IV
Profesorado del Master

Avrticulo 32. Requisitos para el profesorado del Master.

1. El profesorado universitario que imparta las ensefianzas conducentes a titulos de Master
oficial debera poseer la titulacion de doctor/a, con la Unica excepcion de profesorado asociado con la
especializacion acreditada e idoneidad sobre la naturaleza de la materia a impartir.

2. Las asignaturas del Master deberan tener como responsable a profesorado de la
Universidad de Cordoba.

3. Ningun docente podra impartir menos de 1 crédito ECTS en ningin grupo de ninguna
materia/asignatura y afio. Solo de forma excepcional y en caso de profesorado externo se podra rebajar
esta carga docente anual. En todo caso, el nimero de profesorado con carga inferior a 1 crédito
ECTS/afio no podra ser superior al 20% del nimero total de profesorado del Master universitario.

4. Los/las profesores/as que impartan docencia en el Master adquieren el compromiso de
tutorizar estudiantes en los Trabajos Fin de Master y en las Practicas Externas.
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Articulo 33. Profesorado externo.

1. Se podra contar con profesorado de otras Universidades, investigadores/as externos a la
Universidad y profesionales en ejercicio en funcién de su cualificacion cientifica y profesional,
debiendo estar en posesion de un titulo universitario. En estos casos, habra de establecerse el oportuno
compromiso personal del profesorado con la Universidad o entidad en la que presta sus servicios. En
todo caso, los y las profesionales en ejercicio habran de acreditar, al menos, cinco afios de ejercicio
en el &mbito de la materia a impartir.

2. Ladireccidn académica debera remitir al vicerrectorado competente en materia de estudios
de posgrado, y con antelacién suficiente a la elaboracion de las guias docentes, relacion comprensiva
de todo el profesorado externo a la Universidad de Cordoba que vaya a participar en la imparticion
de docencia en los estudios de Master correspondientes. En dicha relacion se hara constar la
denominacion de la asignatura o asignaturas, el nimero de créditos a impartir, la fecha de imparticion
y la posible financiacion que respalde los gastos asociados a su participacion. Esta relacion vendra
acompafiada de un informe justificado del CAM acerca de la idoneidad del profesorado propuesto.

3. La participacion de ponentes externos/as no requerira autorizaciéon cuando el/la ponente
imparta menos de 0,5 créditos y actie coordinado/a o supervisado/a por un/a docente del Master.

Avrticulo 34. Moadificaciones/Incorporacion de profesorado.

La Comision de Masteres y Doctorado podrd autorizar modificacién/incorporacion de
profesorado al Master, considerando los méritos docentes del profesorado implicado y siempre que
venga avalado por el Consejo o Consejos de Departamentos implicados en la docencia del Master y
por el CAM.

Articulo 35. Reconocimiento de la actividad académica.

1. El reconocimiento de las actividades docentes desarrolladas y direccion de los programas
oficiales de Master sera el recogido en el Reglamento vigente de Reconocimiento de las Actividades
Docentes, de Investigacion y de Gestion del Profesorado de la Universidad de Cérdoba, aprobado en
Consejo de Gobierno.

2. En el Plan de Docencia de los Departamentos se indicaran las responsabilidades docentes
de caracter tedrico y practico del profesorado que participe en la docencia de los masteres.

3. En el caso de que exista Direccion y co-Direccion, podran acordar repartir la reduccion
siempre que un minimo de 2/3 del reconocimiento sea aplicado a la Direccion.

4. La tutorizacion de las précticas externas se reconocera en funcién del ndmero de
estudiantes asignados:

a. De 1 a5 estudiantes: 5 horas de actividad docente

b. De 6 a 9 estudiantes: 10 horas de actividad docente

c. De 10 a 13 estudiantes: 15 horas de actividad docente

d. De mas de 14 estudiantes: 20 horas de actividad docente

5. La direccién de TFM defendidos y aprobados el curso anterior conllevara el siguiente
reconocimiento docente:

a. TFM de hasta 10 créditos: 10 horas de actividad docente

b. TFM de mas de 10 y hasta 16 créditos: 20 horas de actividad docente

¢. TFM de mas de 16 créditos: 25 horas de actividad docente

6. Para las ensefianzas oficiales que se impartan con la modalidad semipresencial se le
reconocera al profesorado, por cada crédito impartido, 5,5 horas de docencia. En el caso de la
modalidad virtual, por cada crédito impartido se reconoceran 3 horas de docencia.
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7. Cuando se produzca la implantacidn de ensefianzas en estas modalidades se aplicara el
siguiente protocolo de reconocimiento:

a. El primer afio de implantacion, 7,5 horas por crédito.

b. El segundo afio de implantacion, 6 horas para la docencia semipresencial y 4,5 horas para
la docencia virtual.

c. El tercer afio y siguientes, 5,5 horas para la docencia semipresencial y 3 horas para la
docencia virtual.

TITULO V

Gestion académica de los estudios de Master
CAPITULO |

Programacion y Planificacion de los estudios

Articulo 36. Calendario Académico Oficial.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Coérdoba aprobara, en su sesion del mes de
diciembre, el Calendario Académico Oficial del curso siguiente, que concretara los plazos referentes
a programacioén docente y evaluacion.

Articulo 37. Programacion Anual de Organizacion de las Ensefianzas (PAOE).

1. Los CAM elaboraran la Programacion Anual de Organizacién de las Ensefianzas (PAOE)
y la enviaran al IdEP en los plazos establecidos anualmente en el Calendario académico.

2. La PAOE contendra:

a. Prevision del tipo y nimero de grupos de docencia dentro de los limites establecidos por la
normativa general en vigor y teniendo en cuenta las disponibilidades horarias y de espacio.

b. Calendario de imparticion indicando lugar.

c. Profesorado participante tanto propio como externo a la Universidad de Cordoba,
sefialando area de conocimiento y créditos con los que participa.

d. Profesorado responsable de cada asignatura.

Avrticulo 38. Horarios de clase y calendarios de examenes.

1. EI CAM aprobara y publicara los horarios de clase y el calendario de exdmenes ordinarios
de cada curso antes del comienzo de la matricula de dicho curso y los comunicara al Vicerrectorado
competente en los plazos previstos para ello.

2. Cualquier circunstancia excepcional que motive la modificacion de los horarios o de los
calendarios de examenes debera ser aprobada por el CAM.

Avrticulo 39. Nimero minimo de estudiantado matriculado para la imparticién de asignaturas
optativas.

1. Si, finalizado el plazo de matricula, el estudiantado matriculado en una asignatura optativa
es menor o igual a 5, el CAM, a peticion del profesorado responsable, podré solicitar al IdEP la
eliminacion de la asignatura optativa. En este caso, el CAM se asegurara de que todo el estudiantado
afectado es admitido en otras asignaturas. En caso contrario, la asignatura no podra ser eliminada.

2. Si el Departamento desea mantener la asignatura aun cuando el nimero de estudiantes no
sea superior a cinco, esta asignatura no sera tenida en cuenta para dotaciones de plazas de profesorado.
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Articulo 40. Guias Docentes.

1. El profesorado estd obligado a cumplir todos los términos de la guia docente de la
asignatura y, en particular, los contenidos y metodologia docente y de evaluacion, no pudiendo
modificarlos a lo largo del curso.

2. La elaboracién y publicacion de las guias docentes sera segin lo establecido en el
calendario académico publicado en cada curso.

3. De acuerdo con lo establecido en el articulo 64 de los Estatutos de la UCO, las
reclamaciones que se produzcan a las guias docentes seran presentadas a la Direccién del Master para
su resolucién por el CAM, salvo en el caso de los masteres tutelados por los centros, que se
presentaran al Director/a del Departamento correspondiente para su resolucion por el Consejo de
Departamento. En ambos casos la resolucién aprobada podra ser objeto de recurso ante Consejo de
Gobierno.

Articulo 41. Reclamaciones sobre el desarrollo de la docencia.

1. Las reclamaciones que se produzcan seran presentadas al director/a del Master para su
estudio y resolucion por el CAM.

2. En los Masteres tutelados por Centros, las reclamaciones seran presentadas al Decano/a o
Director/a del Centro, y una vez estudiadas por la Junta de Centro, esta resolvera.

3. Contra la resolucion que dicte el CAM o la Junta de Centro podra interponerse recurso al
Consejo de Gobierno, que podra requerir informe, si lo considera necesario, a la Comision de
Masteres y Doctorado.

CAPITULO Il
Seguimiento y Evaluacién

Articulo 42. Evaluacion.

1. Elestudiantado tiene derecho a una evaluacion objetiva. La guia docente de cada asignatura
especificara los métodos de evaluacion y el peso de cada actividad evaluable sobre la calificacion
final en concordancia con el documento VERIFICA del titulo.

2. En todo momento el estudiantado debera respetar aquellas medidas que faciliten el
mantenimiento y el restablecimiento de la convivencia durante el desarrollo de cualquier prueba de
evaluacion, bajo la advertencia de que el profesorado pueda poner en accion las medidas recogidas
en el Reglamento de Convivencia de la Universidad de Cordoba.

3. El estudiantado tendra derecho a obtener del profesorado responsable de las pruebas de
evaluacion un justificante documental de haberlas realizado.

4. El estudiantado con discapacidad reconocida tiene derecho a que los métodos docentes y
de evaluacion se adapten a sus capacidades.

5. Para el estudiantado a tiempo parcial se tendra en cuenta las circunstancias y disponiblidad
de cada uno de ellos, tanto para el desarrollo de la asignatura como para su evaluacion.

Articulo 43. Calificaciones.

1. Los resultados obtenidos por los/las estudiantes se expresaran en calificaciones numéricas
de acuerdo con la escala establecida en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el cual se
establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones
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universitarias. Esta escala numérica sera de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que podra
afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

0,0-4,9: suspenso (SS)
5,0-6,9: aprobado (AP)
7,0-8,9: notable (NT)
9,0-10: sobresaliente (SB)

2. Lamencion de “matricula de honor” podra ser otorgada al estudiantado que hayan obtenido
una calificacién igual o superior a 9,0. Su nimero no podra exceder del cinco por ciento del
estudiantado matriculado, salvo que el nimero de matriculas sea inferior a 20, en cuyo caso se podra
conceder una sola “matricula de honor”.

Articulo 44. Actas.

1. Las calificaciones finales de las asignaturas se reflejardn en las actas oficiales, cuyos
originales serdn remitidas por la direccion académica del Méster al IdEP en los plazos establecidos
en el Calendario Académico Oficial de cada curso, que los archivara y custodiara. En el caso de que
el profesorado responsable firme las actas digitalmente, no seré necesario entregarlas en la Secretaria
del Departamento, sino que quedardn automaticamente almacenadas en el Sistema de Gestion
Académica.

2. Cuando haya que realizar diligencias al acta se solicitara la apertura de una segunda version
del acta que contenga solamente al estudiante o estudiantes afectados/as. Esta segunda version tendra
que ser firmada por el profesorado responsable y entregada en el IdEP. Si el plazo transcurrido desde
el cierre del acta en el sistema informatico hasta la fecha de la diligencia es superior a 15 dias habiles,
sera necesario obtener autorizacion previa de la Secretaria General de la Universidad.

3. Las pruebas de evaluacion de los TFM se reflejaran en actas individualizadas para cada
estudiante. El estudiantado dispondra de dos convocatorias en las fechas fijadas por el CAM. En
ambas convocatorias, la direccién académica del Méster deberd enviar las actas al IdEP en las dos
semanas siguientes a la finalizacion de las pruebas de evaluacion.

Articulo 45. Convocatorias.

1. El calendario académico contemplara las fechas de celebracion de las convocatorias
ordinarias y de las extraordinarias para cada curso académico.

2. El estudiantado dispondra de dos convocatorias de evaluacién por curso académico para
cada asignatura de la que esté matriculado.

3. Se dispondra de una convocatoria extraordinaria de finalizacién de estudios para el
estudiantado con una Unica asignatura pendiente y/o el TFM. Esta convocatoria extraordinaria se
celebrard en diciembre, una Unica vez, sin perjuicio de las incompatibilidades de matricula y/o
examen que determinen los planes de estudios.

4. Se permitird también, para la finalizacién de estudios del estudiantado con una Unica
asignatura pendiente y/o el TFM, la solicitud de adelanto de convocatoria, que se autorizara por el
CAM, una Unica vez, en la forma y plazo que este estime conveniente.

5. Para la evaluacion final de cada materia/asignatura, el estudiantado dispondré de un total
de cuatro convocatorias. A estos efectos, la no participacion en los procesos de evaluacién no
supondré el agotamiento de la convocatoria.
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6. El estudiantado podra solicitar una quinta convocatoria, en situaciones excepcionales
debidamente justificadas y acreditadas, dirigiendo una solicitud al Vicerrectorado responsable, que
resolvera motivadamente.

Articulo 46. Afios de permanencia.

1. El estudiantado matriculado por primera vez en estudios oficiales de Master debera
aprobar, como minimo, una asignatura para tener derecho a continuar cursando dichos estudios en la
Universidad de Cérdoba. No obstante, en el caso de no superarlo, se podra solicitar, excepcionalmente
y por una sola vez, una nueva matriculacion en los mismos estudios, siempre que se acredite la
existencia de una causa justificada. Dicha solicitud sera resuelta, motivadamente, por el
Vicerrectorado correspondiente, previo informe favorable del CAM.

2. En los estudios de Master los y las estudiantes a tiempo completo dispondran para
desarrollar sus estudios del doble del nimero de cursos que tenga la titulacion. Este limite se
incrementard en un afio mas para los y las estudiantes a tiempo parcial. En caso de interrupcién de
estudios, el tiempo de no matriculacion no se computara a estos efectos.

3. Se exceptlan del cumplimiento de las normas anteriores a aquellos/as estudiantes que se
encuentren en situaciones excepcionales debidamente acreditadas, durante el tiempo que duren las
mismas y siempre que puedan ser valoradas con objetividad por el vicerrectorado competente.

4. El estudiantado matriculado sera considerado alumno/a de la Universidad de Cdrdoba con
todos los efectos hasta la finalizacion del TFM, siempre que estén al corriente de los pagos.

Avrticulo 47. Revisién y Reclamaciones.

1. Los/las estudiantes tendran acceso a sus propios ejercicios de evaluacién y recibiran del
profesorado responsable, o de la persona que coordine la asignatura, las oportunas explicaciones
verbales sobre la calificacién recibida.

2. Los/las estudiantes evaluados por un tribunal tendran derecho a revisar sus ejercicios en
los mismos términos anteriores.

3. Larevision sera personal e individualizada.
4. El periodo de revision finalizara en un plazo anterior al de cierre de actas.

5. En caso de plantearse una reclamacion de la calificacion obtenida, esta sera presentada ante
el CAM en un plazo de 10 dias habiles desde el acto de revision por el profesorado. EI CAM solicitara
al profesorado responsable un informe justificado de la calificacion revisada. En caso de ser
necesario, podra nombrar un tribunal de revision, formado por tres profesores o profesoras, de los
cuales al menos uno sera de la misma area de conocimiento que los profesores evaluadores y de igual
0 superior categoria. El tribunal emitird una propuesta de resolucion que sera empleada por el CAM
para resolver motivadamente y de forma definitiva la reclamacion.

6. En el caso de reclamacion contra la calificacion correspondiente al TFM, esta se presentara
ante el CAM, que seguira el mismo procedimiento previsto en este articulo.

7. Contra la resolucion del CAM, el interesado podré interponer recurso ante Consejo de
Gobierno en el plazo de un mes desde la recepcion de la misma.
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CAPITULO 1l
Reconocimiento y Transferencia

Articulo 48. Reconocimiento y transferencia.

1. El reconocimiento o transferencia a que hace referencia el presente Titulo se aplica a
créditos obtenidos en el marco de la educacion superior que, de conformidad con la normativa estatal
vigente, comprende la ensefianza universitaria, las ensefianzas artisticas superiores, la formacion
profesional de grado superior, las ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio de grado
superior y las ensefianzas deportivas de grado superior.

a. Se entiende por reconocimiento la aceptacion por una Universidad de los créditos que,
habiendo sido obtenidos en unas ensefianzas oficiales, en la misma u otra Universidad, son
computados en otras distintas a efectos de la obtencidn de un titulo oficial.

b. Se entiende por transferencia la consignacion en los documentos académicos oficiales
acreditativos de las ensefianzas seguidas por cada estudiante, de la totalidad de los créditos obtenidos
en ensefianzas oficiales cursadas con anterioridad, en la Universidad de Cérdoba u otra Universidad,
gue no hayan conducido a la obtencidn de un titulo oficial.

2. Podran ser objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales de
Master en la Universidad de Cordoba o en otra Universidad espafiola, asi como también los créditos
cursados en otras ensefnianzas superiores oficiales de conformidad con lo establecido en la normativa
estatal vigente.

3. No podréan ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en titulaciones de Grado o
de nivel equivalente, ni los correspondientes a los trabajos de Fin de Grado (TFG) y Master (TFM).

4. Los créditos procedentes de ensefianzas universitarias no oficiales y experiencia
profesional o laboral, asi como los procedentes de practicas extracurriculares, podran ser objeto de
reconocimiento siempre que no se supere el 15% de los créditos del titulo en el que deban surtir efecto
y con sujecioén a las condiciones que determina la presente normativa. EI reconocimiento de estos
créditos no incorporara calificacion de los mismos, por lo que no computaran a efectos de baremacion
de expedientes.

5. No existira limitacion porcentual en el caso del reconocimiento de créditos procedentes de
titulos propios que hayan sido extinguidos y sustituidos por un titulo oficial, siempre y cuando esta
circunstancia se haya hecho constar en la memoria de verificacién del titulo oficial y se haya obtenido,
para este reconocimiento, el visto bueno expreso del 6rgano competente de evaluacion de titulos
oficiales del Estado o de la Comunidad Auténoma.

6. El CAM en el que se pretenden reconocer los créditos sera el encargado de elaborar la
propuesta de reconocimiento de créditos en estudios de Master, excepto en las asignaturas
metodoldgicas de investigacion, en las que esta labor serd realizada por la Comision de Mésteres y
Doctorado.

7. Laresolucién de los expedientes de reconocimiento corresponderéa a Consejo de Gobierno,
previo informe de la CAM, sin perjuicio de la posibilidad de delegacion en otros érganos
unipersonales o colegiados.

CAPITULO IV
Trabajo Fin de Master

Avrticulo 49. Trabajo de fin de Master (TFM).

1. Los maésteres deberan incluir la elaboracion y defensa publica de un TFM entre 8 y 30
créditos en la Universidad de Cérdoba. Cuando el Master habilite para una profesion regulada, seran
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las directrices del Gobierno quien determine las caracteristicas del TFM.
2. Para defender el TFM se deben haber superado todos los créditos restantes del Master.

3. Lanaturaleza del TFM debera quedar reflejada en la propuesta del Master. En los masteres
gue permitan el acceso directo al doctorado, estos trabajos deberan ser de investigacion y tener un
minimo de 14 créditos.

Articulo 50. Tutor/a académico/a del trabajo fin de Master.

1. EI TFM tiene que ser realizado bajo la supervisién de una tutoria académica, que actuara
como director/a y sera designada por el CAM.

2. La labor del director/a o tutor/a académico/a serd orientar, asesorar y planificar las
actividades del estudiantado, hacer un seguimiento del trabajo realizado durante el periodo de
duracion del trabajo a desarrollar y colaborar en todo aquello que permita una buena consecucién del
mismo. La direccion del TFM emitird una autorizacién para que el trabajo pueda ser defendido.

3. Deberé ser doctor/a con docencia en el plan de estudios del Master, a excepcion de aquellos
masteres con caracter profesional y/o habilitante. También podra serlo cualquier doctor/a
perteneciente a los &ambitos de conocimiento a los que esté vinculado el Master, previa aprobacion
del CAM. En cualquier caso, todo el profesorado que imparta docencia en la titulacién de Master esta
obligado a actuar como tutor/a de los TFM, por indicacién del CAM.

4. No podréa actuar como director/a o tutor/a académico/a quien haya dirigido anteriormente
un Trabajo Fin de Méster o Tesis Doctoral que haya sido sancionado/a por plagio.

5. EI CAM, motivado por las caracteristicas del trabajo, podra autorizar que un TFM cuente
con dos tutores/as o directores/as. En caso necesario, se autorizara que el segundo tutor/a o director/a
sea un/una profesional de reconocido prestigio y competencia en la materia sobre la que se desarrolla
el TFM, Este tutor/a o director/a tendréa la consideracién de profesorado externo y no debera cumplir
con los requisitos del profesorado universitario.

6. La asignacion del tutor/a y del tema debera producirse al menos cuatro meses antes de la
finalizacion del plazo de presentacion de los TFM.

7. Si una vez comenzado el trabajo, el estudiantado quiere cambiar de TFM y/o de Tutor/a
por causas justificadas, o bien el profesorado que tutoriza quiere renunciar a una tutela por causas
justificadas, deberan en ambos casos solicitarlo al CAM. Este 6rgano tras recabar los informes que
considere necesarios resolvera sobre la solicitud y procedera, en su caso, a la asignacion de un nuevo/a
Tutor/a y/o TFM en el plazo maximo de 15 dias naturales, previo acuerdo de las partes. Contra la
decision del CAM cabe presentar reclamacion en el plazo de siete dias naturales ante la Comision de
Masteres y Doctorado, que resolvera en el plazo maximo de un mes.

8. EI CAM velara por que el tema asignado como TFM pueda ser completado por el
estudiantado en el nimero de horas correspondientes a los créditos europeos que tenga asignada esta
materia en el plan de estudios.

Avrticulo 51. Evaluacion del Trabajo Fin de Master.

1. EI TFM solo podra ser evaluado una vez que se tenga constancia de que el/la estudiante ha
superado las evaluaciones previstas en las restantes materias del plan de estudios y dispone, por tanto,
de todos los créditos necesarios para la obtencién del titulo de Master, salvo los correspondientes al
propio trabajo.

2. Los TFM seran expuestos y defendidos en acto publico ante un tribunal para su evaluacién
y calificacién. Este tribunal sera aprobado por el CAM y estara compuesto como minimo por seis
personas doctoras, tres titulares y tres suplentes. En el tribunal de evaluacidn siempre debe haber al
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menos una persona externa al Master y no formara parte del mismo el profesorado que haya dirigido
los trabajos objeto de evaluacion. Excepcionalmente podran contar con titulados/as superiores
aquellos mésteres profesionales y/o que habiliten para la profesion. Si por alguna causa debidamente
justificada, la persona que ejerce la direccién de TFM debiera formar parte del tribunal de estos
trabajos, sera sustituida en el proceso de evaluacion del trabajo dirigido. Todo el profesorado que
imparta docencia en la titulacion de Méster esta obligado a formar parte de los tribunales.

3. El/la estudiante presentara en la secretaria del Master, en el plazo que el CAM establezca,
y siempre al menos diez dias naturales anteriores a la exposicion publica, un ejemplar de su trabajo
para cada persona del tribunal. La presentacion de los trabajos tiene que ser previamente autorizada
por la direccién del TFM.

4. La direccion del Master, de acuerdo con la presidencia establecera la fecha en la cual se
realizard la exposicién y convocara. El tribunal que efectue la evaluacion emitira un acta firmada con
la calificacion obtenida por cada estudiante, (la misma escala que para las materias) y debera remitirse
al IdEP.

5. En caso de estar suspenso/a, el tribunal hara llegar un informe con las recomendaciones
oportunas al estudiante y al tutor/a para la mejora del trabajo y su posterior evaluacion en la siguiente
convocatoria.

6. Cada comisién evaluadora podra proponer en acta separada la concesion motivada de la
mencidén de "Matricula de Honor" a TFM que haya evaluado y que hayan obtenido una calificacion
igual o superior a 9. El nimero de estas menciones no podra exceder del 5% del estudiantado
matriculado en la correspondiente materia TFM, salvo que el nimero de alumnos/as matriculados/as
sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola "Matricula de Honor".

7. Larevisién o reclamacion de las calificaciones finales de los TFM se llevara a cabo ante el
CAM en primera instancia, que, para su resolucién, solicitara al tribunal de evaluacién un informe y,
en caso de ser necesario, nombrara un tribunal de revision. En segunda instancia se presentara ante el
Consejo de Gobierno de la Universidad.

CAPITULO V
Practicas Externas en los Masteres

Avrticulo 52. Modalidades de practicas externas.

1. Las précticas externas podran ser curriculares y extracurriculares.

a. Las préacticas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes del Plan
de Estudios del Master, apareciendo como asignatura obligatoria con su carga lectiva propia.

b. Las practicas extracurriculares son aquellas que los/las estudiantes podran realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formacion y que, aun teniendo los mismos fines que las
practicas curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de Estudios. Por tanto, no tienen
créditos asignados, pero seran contempladas en el Suplemento Europeo al Titulo (SET) conforme la
normativa vigente. Igualmente, podran ser reconocidas como curriculares, cuando el/la estudiante al
comienzo de las practicas extracurriculares cumpla con los requisitos académicos exigibles para las
practicas curriculares a reconocer.

2. Como tipos de practicas extracurriculares se consideran:

a. Las que aparecen como reconocimiento de asignaturas optativas en el Plan de Estudios
correspondiente.

b. Las contempladas como actividad dentro de los TFM.

c¢. Cualquier practica de caracter voluntario durante la formacion académica.

d. Las prérrogas de las practicas curriculares al superar el periodo fijado en el plan de estudios
y ser voluntarias.
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3. La parte practica (total o parcial) de una asignatura con componente tedrico
(independientemente de su caracter obligatorio u optativo), no pueden ser consideradas como
practicas académicas externas.

Avrticulo 53. Requisitos para la realizacién de practicas externas.

1. El estudiantado debera cumplir los siguientes requisitos:

a. Estar matriculado en el Master en el que se vinculan las competencias basicas, genéricas
y/o especificas a adquirir por el/la estudiante en la realizacién de la practica.

b. En el caso de précticas externas curriculares, estar matriculado en la asignatura vinculada,
segun el Plan de Estudios del Master.

¢. No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o entidad publica o
privada o la propia Universidad en la que se van a realizar las practicas, salvo autorizacion con arreglo
a la normativa interna de cada Universidad.

2. En los programas de préacticas externas extracurriculares remuneradas, el estudiantado que
desee solicitar una préctica, para que ésta sea admitida, debera estar matriculado en el curso
académico en vigor, en un Master de la Universidad de Cordoba, y cumplir, ademés de lo establecido
en el articulo 8.2 del Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, los siguientes requisitos:

a. Debera estar matriculado de al menos 30 créditos, o0 menos, si esta matriculado en el
Trabajo Fin de Master.

b. Podra optar también a este programa de practicas aquellos/as estudiantes que, aun no
alcanzando los minimos sefialados anteriormente, estén matriculados/as de la totalidad de los créditos
para acabar su Master.

c. El cese en el cumplimiento de este requisito durante el periodo de realizacion de la practica
dara lugar a la perdida inmediata de la condicidn de beneficiario.

d. No podran realizar practicas en el marco de este programa aquellos/as estudiantes de otras
Universidades que se encuentren realizando estancias de movilidad en la Universidad de Cérdoba.

e. Los/las estudiantes que ya sean beneficiarios de una beca para la realizacion de practicas
remuneradas y que lleven mas de un mes incorporados/as en la entidad, no podran solicitar una nueva
beca si el disfrute de la misma conlleva la renuncia de la practica de la cual es beneficiario/a.

f. Debido a que la practica lleva aparejada una beca, y ésta conlleva el alta en la Seguridad
Social (Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre), las personas extranjeras no comunitarias que
tengan la intencion de realizar estas practicas tendran que solicitar la correspondiente autorizacion de
trabajo y cumplir los requisitos para obtenerla.

g. La duracién maxima de una practica remunerada por estudiante en una misma Empresa,
Centro o Servicio de la Universidad es de 9 meses (posibles prdrrogas incluidas), por lo que no podran
solicitar practicas en la misma Empresa, Centro o Servicio, si han superado ese periodo, o si entre la
practica disfrutada y la préactica a solicitar esta previsto que se superen los 9 meses.

h. No podra solicitar participar en una practica remunerada, los/las estudiantes que hayan
disfrutado anteriormente de unas practicas académicas extracurriculares remuneradas, que retinan
entre las dos (préactica disfrutada y practica a solicitar) mas de 18 meses.

3. Ningun estudiante podra incorporarse a una practica externa sin que estén cumplimentados
y realizados los tramites previos, es decir, firmado el Convenio de Cooperacion Educativa entre la
Universidad de Cordoba y la entidad donde realizar las préacticas, firmado el Anexo entre el
vicerrectorado competente y dicha entidad y firmado Documento de Aceptacién que el/la estudiante
tendra que presentar ante la entidad.

Articulo 54. Cumplimentacion del Seguro Escolar Obligatorio o Complementario.

1. El Seguro Escolar dara cobertura a los/las estudiantes espafioles/las, a los/las estudiantes
miembros de la Comunidad Europea y a los/las estudiantes no comunitarios/as que posean permiso
de residencia en vigor y el NIE. Existen dos tipos de seguros escolares:
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a. El Seguro Obligatorio (SO) da cobertura a los/las estudiantes menores de 28 afios. Esta
incluido en el Régimen Especial de la Seguridad Social (RESS) y abarca las coberturas
fundamentales. Se formaliza con la matricula.

b. El Seguro Complementario (SC) da cobertura a los/las estudiantes que lo suscriban
menores de 28 afios y mayores de 28 afios.

2. Los/las estudiantes que realicen practicas académicas externas remuneradas estaran
cubiertos por la Seguridad Social (R.D. 1493/2011, de 24 de octubre).

3. Todos los/las estudiantes mayores de 28 afios que realicen practicas no remuneradas tienen
que suscribir el SC ya que no estan cubiertos por el SO.

4. El periodo de vigencia del SC es de 1 afio, en el periodo comprendido desde 1 de octubre
al 30 de septiembre. En el caso de que un/a estudiante siga realizando préacticas externas después del
30 de septiembre, tendré que volver a suscribir el SC.

CAPITULO VI
Expedicion de los titulos de Master

Avrticulo 55. Expedicion del titulo.

1. Para tener derecho a la expedicion de un titulo universitario oficial, resultado de haber
cursado un plan de estudios de Master, el/la estudiante debera superar todas las materias incluidas en
el correspondiente plan de estudios y estar al corriente de pago en la Universidad de Cérdoba.

2. Para su expedicidn, debera solicitarlo y pagar la tasa oficial que fija anualmente el decreto
de precios publicos de la Junta de Andalucia.

3. Entanto no se produzca la expedicion material del titulo oficial de Master, una vez recibido
el nimero de registro nacional del titulo, se expedira una certificacién supletoria provisional que
sustituird a aquél y gozara de idéntico valor a efectos del ejercicio de los derechos a él inherentes.

TITULO VI
Premios y Distinciones
CAPITULO |
Premio Extraordinario Fin de Master

Articulo 56. Premio Extraordinario Fin de Master.

1. El Premio Extraordinario Fin de Master consistira en un diploma, y la publicacion “on line”
de los TFM del estudiantado premiado, condicionado a la prestacion del consentimiento por parte
del/ la estudiante y de la direccidon del trabajo. Participaran para la obtencidn del premio extraordinario
Fin de Master el estudiantado que relina las tres condiciones siguientes:

a. Que hayan finalizado el Méster en el curso académico objeto de la convocatoria.

b. Que tengan una calificacion media ponderada en el expediente del Master de 9 sobre 10 o
superior sin contabilizar el TFM.

¢. Que hayan obtenido una calificacion de 9 sobre 10 o superior en el TFM.

2. El estudiantado que consiga este Premio Extraordinario de Fin de Master en la Universidad
de Cérdoba quedara exento del pago de tasas por expedicién de titulo.
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Articulo 57. Procedimiento de concesion.

1. La Comisién de Masteres y Doctorado propondra el Premio Extraordinario Fin de Master
valorando el expediente académico del estudiantado de cada Master y elevara una propuesta de
concesion al Consejo de Gobierno para su aprobacion si procede. Los premios seran entregados en el
acto de celebracion de Santo Tomas de Aquino.

2. Cada Master tendra un numero maximo de premiados/as en funcién del nimero de
estudiantes que hayan finalizado sus estudios en el curso académico:

a) Hasta 50 estudiantes: 1 premio

b) Mas de 50 estudiantes: 2 premios

3. Para el Master en Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria,
Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianza de Idiomas se establecera un premio por
especialidad.

Disposicion adicional primera. Presencia equilibrada de mujeres y hombres.

En la composicion de las comisiones reguladas por esta Normativa y cualquier otra que
pudiera crearse en este &mbito se velara por el cumplimiento del principio de presencia equilibrada
de mujeres y hombres, salvo por razones fundadas y objetivas, debidamente motivadas (art. 53, Ley
Organica 3/2007 para la igualdad efectiva de mujeres y hombres).

Disposicion adicional segunda. Aplicacion supletoria.

El Reglamento 24/2019, de Consejo de Gobierno de 19 de julio de 2019, por el que se regula
el Régimen Académico de los Estudios Oficiales de Grado de la Universidad de Cordoba, y el
Reglamento sobre las Practicas Académicas Externas de la Universidad de Cordoba, aprobado en
Consejo de Gobierno de 21 de julio de 2017, se aplicaran de forma supletoria en todo aquello que no
contradiga al presente Reglamento y resulte de aplicacion.

Disposicion adicional tercera. Masteres regulados por Normativa de rango superior.

En aquellos mésteres regulados por normativa de rango superior, primara lo fijado en dicha
normativa.

Disposicion adicional cuarta. Adaptacion normativa en circunstancias extraordinarias y
excepcionales.

En circunstancias extraordinarias y excepcionales que afecten o sean susceptibles de afectar a
la comunidad universitaria en su conjunto y en las que fuera imposible la consecucion de los objetivos
docentes de los titulos oficiales mediante la aplicacion del régimen ordinario establecido en este
Reglamento, el Consejo de Gobierno, a propuesta del Rector, podra acordar las adaptaciones
estrictamente indispensables para asegurar la consecucién de los mencionados objetivos. Estas
adaptaciones estaran vigentes exclusivamente durante el tiempo en el que se mantengan las
mencionadas circunstancias.

Disposicion derogatoria.

Este reglamento deroga todas aquellas normas, de igual o inferior rango que contradigan o se opongan
a su contenido. En particular, se deroga el texto refundido 1/2018 de 3 de diciembre, del Reglamento
gue regula los estudios de Masteres universitarios.
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Disposicion final primera. Habilitacion.

Corresponde a la Comision de Masteres y Doctorado de la Universidad de Cérdoba, o al
organo que le pueda sustituir, la interpretacion de este Reglamento, asi como establecer las
instrucciones necesarias para la aplicacion de lo dispuesto en el mismo.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

Esta normativa entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de
la Universidad de Cérdoba (BOUCO).
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