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1. Descripcion del procedimiento de deposito
de la tesis doctoral

La solicitud de depdsito de la tesis doctoral es el procedimiento necesario para que la
Comision Académica del Programa de Doctorado (CAPD) pueda validar la
documentacién de la tesis, autorizar su depdsito y solicitar a la Escuela de doctorado la
aprobacién de la defensa, la exposicion publica y el nombramiento del tribunal.

Paso 1. Terminar la tesis doctoral.

1. Como doctoranda/o deberas comprobar que:

a) Has terminado la tesis, de otra forma no podras realizar el depésito.

b) Has realizado la matricula en concepto de tutela académica en el curso
académico actual.

c) Has obtenido evaluacién positiva en la ultima evaluacion de la memoria de
seguimiento.

d) Has realizado las actividades formativas obligatorias registradas en el plan
de formacion y estan validadas por tu tutor/a en el DAD (Documento de
actividades del doctorando/a, completado en SIGMA en el médulo de
Seguimiento de tesis y TFG).

e) Te encuentras dentro de los plazos establecidos en el régimen de
permanencia que te sea de aplicacion.

f) Estas al corriente del pago de los precios publicos que correspondan.

2. Deberas contactar con las/os directores y tutor/a para informar sobre el inicio
de la solicitud de depédsito y completar la documentacion necesaria.

Paso 2. Completar la documentacion para la solicitud de
deposito.

Es obligatorio completar la solicitud de depdsito antes de la fecha maxima de finalizacion
de la tesis. Puedes descargar los documentos de la solicitud en:

https://www.uco.es/estudios/idep/menu-doctorado/deposito-on-line-de-la-tesis

Segun el tipo de tesis que presentes y las menciones que solicites, deberas preparar y
adjuntar la siguiente documentacion (Tabla 1).
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Tabla 1. Relacion de documentos que puede aportar la/el doctorando en Ia solicitud de depdsito de Ia tesis

Persona que

Pantalla dénde se

lo aporta aporta Documento Comentario
Doctoranda/o Adjuntar Doc 1. CV del doctorando/a F to libi
documentacion ’ ormato libre
Adjuntar Doc 2. Declaracién Declaracién de originalidad y autoria de
Doctoranda/o i :
documentacion responsable del doctorando/a  la tesis
Adjuntar Doc 3. Declaracion Declaracion de originalidad y autoria de
Doctoranda/o - . )
documentacion responsable directoras/es la tesis
Adiuntar Retrasar el acceso en abierto de la tesis
Doctoranda/o ) L Doc 4. Solicitud de embargo en repositorios. Incompatible con Tesis
documentacién ) .
confidencial
Doc 5. Solicitud de tesis
confidencial Evitar que partes comprometidas en la
Adjuntar tesis por acuerdos de confidencialidad
Doctoranda/o i : . . )
documentacion (contactar con tesis@uco.es tengan acceso abierto. Requiere realizar
si requiere de este nivel de dos versiones de la tesis doctoral
proteccion)
Adjuntar Doc 6. Solicitud de tesis por A bionds consg’ltar e L2 7
Doctoranda/o i . S antes de la elaboracion del documento
documentacién compendio de publicaciones .
de la tesis
. Necesario en contribuciones cientificas
Adjuntar . . ; -
Doctoranda/o L Doc 7. Renuncia de coautores  que avalan la tesis cuando exista multiple
documentacion 3
autoria
Doc 8. Justificacion de
Adjuntar propuesta de miembro  Solamente aplicable al tribunal de
Doctoranda/o " . . L .
documentacion tribunal profesional (no  mencion industrial
académico ni investigador)
Adjuntar Doc 9. Solicitud tesis por Se considera cuando la/el doctoranda/o
Doctoranda/o - . . S . )
documentacion videoconferencia participara por videoconferencia
. Doc 10. Propuesta de revisién El/la directora/a propone a la CAPD
Adjuntar hasta 4 personas expertas y externas
Doctoranda/o " por personas expertas y . .
documentacion para que revisen la tesis. La CAPD
externas . .
seleccionara a dos de ellas.
Si tu director/a te lo indica, puedes
Datos de la Tesis / introducir los datos de propuesta de
Doc 11. Documentos de . .
Doctoranda/o Propuesta de . . miembros de tribunal, pero debe
) . idoneidad. ) .
miembros del tribunal adjuntarse para cada miembro el
Documento de idoneidad.
Doctoranda/o Adjuntar tesis Archivo de tesis doctoral vl e el e el e Geh ki
50 Mb y formato pdf.
. . Se entregaran 2 versiones: la version
. . Archivo de tesis doctoral . L .
Doctoranda/o Adjuntar tesis ) . publicable futura y la version sin las
confidencial ) -
partes confidenciales
TN PSR CET/eEen Archivo de la contribucion para la
Doctoranda/o Adjuntar tesis que avalan la calidad de la P

tesis

exclusiva valoracion de la CAPD
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Paso 3. Preparacion de la documentacion por las personas
supervisoras.

Las/los directoras/es y tutor/a deberan aportar la siguiente documentacién (Tabla 2)
cuando tengan que validar la informacién proporcionada en tu solicitud. Es
recomendable informar previamente a tus directoras/es y tutor/a para agilizar el
procedimiento de depésito. Pueden descargar los documentos en:

https://www.uco.es/estudios/idep/menu-doctorado/deposito-on-line-de-la-tesis

Tabla 2. Relacion de documentos que puede aportar las personas que supervisan Ia tesis durante el proceso de
validacion de Ia solicitud de depdsito de Ia tesis

Persona que Rantals
q donde se Documento Comentario
lo aporta
aporta
. Documento: Informe  Incluye la explicacion de los criterios de calidad de las
Director/a Informes ) L )
del director/a contribuciones que avalan la tesis doctoral
Proponer 3 Afadir la informaciéon de contacto y los documentos de
Director/a Tribunal personas titularesy  idoneidad de cada miembro (si no lo ha hecho antes la/el
3 suplentes doctorada/o)
Puede facilitar a la CAPD la seleccion de las personas del
. . Documento de tribunal al aportar que cumplen los requisitos. Las personas
Director/a Tribunal . ) .
idoneidad expertas externas pueden ser propuestas como miembros
del tribunal.
Tutor/a Informes P alelognione Informe del tutor/a sobre el desarrollo de la tesis doctoral

del tutor/a

Nota: las personas externas y expertas que emitiran los informes de valoracién de la
tesis seran seleccionadas por las Comision académica del programa de doctorado.
Desde la CAPD se les enviara el documento de tesis y se solicitara el informe de
evaluacion y el documento de idoneidad. Las personas que supervisan la tesis no deben
aportar el informe de evaluacion de las personas expertas externas. Recuerda que si
solicitas la mencion internacional, todas las personas deberan tener afiliacion extranjera.
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Paso 4. Realizar la solicitud de deposito

La solicitud de depdsito se realizara exclusivamente por SIGMA. El procedimiento es el
siguiente (Figura 1):

. - . Debes finalizar la solicitud de
Doctoranda/o solicita el deposito de su tesis doctoral depésito antes del

vencimiento del plazo
maximo de permanencia en

los estudios de doctorado.
Cada Director/a valida y completa la informacién

El/la Tutor/a valida y completa la informacion

El nombre de los archivos que
La Secretaria de las Escuelas de Doctorado revisa y valida la subats a Iat'e;gllcac'lon notdebe

informacion contener tildes ni caracteres
extrafios.

La CAPD valida la documentacioén, selecciona las personas

expertas externas, evalla la necesidad de cambios en la tesis y

Durante el proceso, las
propone el tribunal. Finalmente, aprueba el depdsito

personas que validan pueden
retornar la solicitud para que
se corrija documentacioén o se
incorporen cambios en la tesis

La Escuela de Doctorado valida la documentacion, pone en
exposicion publica la tesis y aprueba la defensa

Nombramiento del tribunal

El/la presidente/a del Tribunal convocara el acto de defensa de la
Tesis Doctoral. Max 3 meses desde el nombramiento

El miembro del Tribunal de la UCO comunicara la convocatoria del
acto de defensa a la Secretaria de las Escuelas de Doctorado para
hacerla publica en la pagina web del IdEP al menos 5 dias hébiles

antes del acto de defensa

Defensa piblica de la tesis doctoral

Figura 1. Secuencia de actividades y roles en el proceso de solicitud y defensa de la tesis doctoral.
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2. Acceso a la aplicacion Sigma para realizar la
solicitud

Accede a UCO-SIGMA (https://www.uco.es/gestion/sigma/), seleccionando Acceso
Estudiante (Figura 2), e introduce tus datos de acceso.

INFORMACION

SIGMA Gestién Universitaria A.LE. es una agrupacién de interés econémico integrada por varias Universidades espafiolas y otras institruciones
privadas del ambito de la ensefianza superior, a las que se uni6 la Universidad de Cérdoba en enero de 2008.

Esta empresa centra su actividad en el desarrollo de aplicaciones de gestién académica para las Universidades. Entre estas aplicaciones se
encuentra el Sistema de Gestion Académica denomonado SIGMA SIS, que entre otros dispone de los siguientes médulos:

* Mddulo que gestiona los estudios oficiales de Grado, asi como los estudios de Master Oficial y Doctorado.

* Médulo para la gestion de la ordenacién docente que permite la definicién de oferta académica, planes de docencia, definicién de grupos de
docencia, asignacién de profesorado, etc.

* Mdédulo para la gestion de los estudios propios de la Universidad.

SIGMA Gestion Universiaria A.LE. ofrece también otras aplicaciones que todavia no han sido objeto de implantacién en la Universidad de
Cérdoba, como el producto para la gestion de la investigacién denominado SIGMA CRIS.
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Figura 2. Acceso a UCO-SIGMA para realizar las gestiones administrativas de la tesis.

Selecciona “Depdsito online de tesis” (Figura 3).

Inicio

Aplicaciones

Convacatoria de septiembre Depasito on-line de tesis Gestion de pagos

Trab.fin estudios y pr.empresa

Figura 3. Ubicacion del médulo "Depdésito on line de tesis"” para solicitar el depdosito.
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3. Creacion de la solicitud

3.1. Pantalla de inicio.

En esta pantalla (Figura 4) puedes consultar tus datos e iniciar la solicitud en “Crear
solicitud”. En esta pantalla podras ver la fecha de inicio de la solicitud (fecha de alta) y
dispondras de hasta 2 meses para completarla. La solicitud caducara a los 2 meses, si
no la completas en este plazo y tendras que empezar de nuevo.

Deposito de la tesis doctoral

DNI/ Pasaporte Apellidos y nombre

NP

Ia tesis doctoral IJEP

Fecha Fecha devolucién  Estade
Centro Programa de doctorado Titulo ala solicitud solicitud Observaciones

+ Crear soliciua m
Doctor

Figura 4. Proceso para "Crear solicitud" en el depésito de la tesis.

IMPORTANTE. Es necesario que finalices la solicitud antes de la fecha limite de
tiempo de permanencia (Figura 5). De otra forma no podras presentar y defender la
tesis, porque habras superado el periodo de permanencia en los estudios de doctorado.

Deposito de la tesis doctoral

Depdsito on-line de tesis > Solicitud de la tesis

<= \olver

DNI / Pasaporte Apellidos y nombre

NIA NIP

Rel DO - Doctorando Centro 131 - eidA3

Programa de doctorado 538 - Programa de Doctorado en Ingenieria Agraria, Alimentaria, Decreto RD 576/2023
Forestal y del Desarrollo Rural Sostenible

Fecha maxima de tiempo de 19/11/2028
permanencia

Dias consumidos

Figura 5. Consulta de los datos de la solicitud y la fecha maxima de tiempo de permanencia.

3.2. Datos personales

En esta pantalla podras comprobar los datos disponibles en tu expediente de doctorado.
Revisa, modifica y completa los datos necesarios para que se muestren de igual forma
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que aparecen en tu DNI o pasaporte, sin abreviaturas y correctamente acentuados
(Figura 6). Si existe algun error, o0 no puedes cambiar la informacion, comunicalo a
tesis@uco.es, explicando y aportando la documentacion justificativa.

Datos Personales

® Revisa y completa cada apartado expandiendo cada pestafia. S6lo podras modificar, o afiadir, el teléfono habitual y el teléfono movil (puedes poner el mismo), el correo personal, el domicilio habitual y el domicilio durante el curso. En caso
de que haya algiin dato incorrecto debes enviar un mensaje a tesis@uco.es. No olvides guardar los datos al finalizar cada pantalla. En la (ilima pantalla podras presentar la solicitud, renunciar o imprimir un resguardo de presentacion

Expandir todo
Datos Personales >
Datos de nacimiento >
Datos del domicilio habitual >
Datos del domicilio durante el curso >

() Campos obligatorios

Figura 6. Datos personales para solicitar el depdsito.

Al final de la pagina debes confirmar que has revisado los datos y has aportado el correo
electrénico que usaremos para comunicarnos contigo. Confirma en Crear solicitud
(Figura 7):

M Crear solicitud

Figura 7. Confirma los datos y crear solicitud.

3.3. Datos de la tesis

En esta pantalla debes introducir los datos sobre el depdsito de la tesis (Figura 8). Pulsa
“expandir todo” para asegurarte de que completas todos los apartados.

Actredades de ella doctorandola

Tasis por videoconTerencia

M

Figura 8. Pantalla para completar los datos de la tesis.

Titulo de la Tesis. Es obligatorio que indiques el idioma del titulo de la Tesis para que
se incluya en el repositorio.
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Lineas de investigacion. Podras ver la linea de investigacion que consta en tu
expediente. La linea de investigacion corresponde a la de tu tutor/a. En caso de duda
consulta con tu tutor/a o con la secretaria.

Idioma de redaccidon de la tesis. Indica el idioma en que mayoritariamente esta
redactada tu tesis.

Tutoria académica. Podras ver el nombre de tu tutor/a que consta en tu expediente.

Direccion de tesis. Podras ver el nombre de tu director/a o directores/as que consta en
tu expediente.

IMPORTANTE: revisa los datos de las personas que tutorizan y dirigen la tesis. Si el
dato es incorrecto, NO confirmes la solicitud, y contacta con la secretaria de las
Escuelas de doctorado (tesis@uco.es). Si realizas la solicitud con este dato incorrecto
tendras que esperar hasta renunciar a la solicitud y comenzar una nueva solicitud.

Mencién doctorado internacional. Para solicitar esta mencion (Figura 9), previamente
en tu Documento de actividades en SIGMA (mddulo de Seguimiento de tesis y TFG)
deberas tener cumplimentada y validada por tus directoras/es la actividad con codigo
“72 - Certificado de estancia para mencién internacional’. Si no fuese asi, consulta el
Anexo 1.

Una vez validada la actividad de mencion internacional, tendras que volver a adjuntar el
certificado o los certificados de estancia, si has realizado mas de una estancia, porque,
de momento, la aplicacién no los recupera desde Seguimiento en SIGMA.

Mencién Doctorado Intemacional -

202425 Estancia inemacional Universidad UGUSTANA-HOCHSCHULE IN NEUENDETTELSAL 010912024 3000912024 3

202425 ESLINCIa 8N UNNETSICAT BXMANjera -MENCIon intemaciona Universidaa UNIVERSITY OF PLYMOUTH 010312024 310512024

Documentos aduntados

Figura 9. Solicitud de la mencién internacional.

Mencion doctorado Industrial. Para solicitar esta mencion (Figura 10), previamente
en tu Documento de actividades en SIGMA (mddulo de Seguimiento de tesis y TFG)
deberas tener cumplimentadas y validadas por tus directoras/es las actividades con
codigo “73 — Informe de vida laboral para doctorado con mencién industrial’ y “74 —
Memoria cientifico-técnica para mencion industrial’. Si no fuese asi, consulta el Anexo
1.

Cuando completes estas dos actividades de codigo 73 y 74, y estén validadas por tu
tutor/a o director/a, podras continuar tu solicitud de depésito clicando en el boton “SI” y
apareceran los datos registrados en tu expediente. Tendras que volver a adjuntar el
contrato laboral o documentacion que justifique la contratacion, y la Memoria cientifico-
técnica (Figura 11) porque, de momento, la aplicacién no los recupera desde
Seguimiento en SIGMA.

10
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Mencion Doctorado Industrial

&Quieres solicitar 1a Mencida de Doclorado Industrial?

Datos convenio

Fecha firma convenio

Datos ayuda

Fecha resolucion

Beneficiario e I ayuda

Figura 10. Solicitud de la mencién industrial.

Responsable.

Cédigo docente

Nombre y apellidos

Entidad

Documentos adjuntados

Seleccionar

M Adjuntar

Convenio_doctorado_in
dustrial_27_10_2023.
ocx

Figura 11. Aportar documentacién en la mencién industrial.

Régimen de Cotutela. Para solicitar esta mencion (Figura 12), previamente en tu
Documento de actividades en SIGMA (médulo de Seguimiento de tesis y TFG) deberas
tener cumplimentadas y validadas por tus directoras/es las actividades con cédigo “75 -
Certificado de estancia en otra Universidad para cotutela” y “76 - Certificado de estancia
en la Universidad de Cérdoba”. Si no fuese asi, consulta el Anexo 1.

Cuando completes las actividades de cédigo 75y 76, y estén validadas por tu tutor/a o
director/a, podras continuar tu solicitud de depdsito clicando en el boton “SI” y
apareceran los datos registrados en tu expediente.

Cotutela

Universidad de cotutela Universidad de lectura

UNIVERSITY OF PLYMOUTH

Mimero de Titulares 3

Figura 12. Solicitud del régimen en cotutela de la tesis.

Compendio de publicaciones. Marca si tu tesis es por compendio. Es recomendable
que consultes previamente con tus directoras/es y/o con la CAPD la posibilidad de
realizar la tesis en el formato de compendio de publicaciones ya que requiere de cumplir
unos criterios de calidad especificos de cada programa de doctorado.

11
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El compendio requiere la autorizacion de la CAPD, previo informe favorable del
director/a para lo que aportaras el “Doc 6. Solicitud de tesis por compendio de
publicaciones” en la pantalla “Adjuntar documentacion”.

Propuesta miembros tribunal. La propuesta de miembros del tribunal debe ser
realizada e introducida en la solicitud por el/a director/a, o la CAPD, posteriormente.

Es importante que solo rellene la propuesta si dispone de toda la informacién, esta es:
informacién de los 6 miembros (3 personas titulares y 3 suplentes) y anadir para cada
uno de ellos, su documento de idoneidad. En caso de error, debera eliminar todos los
miembros propuestos para continuar con la solicitud.

Para afiadir miembros hay dos listados diferenciados (Figura 13), miembros UCO
(docentes de la universidad) y persona externa (docente externo) (Figura 14). Para cada
miembro, si aportas el Cédigo ORCID facilita la justificacion de la relacion de la
experiencia investigadora con la tesis, y no necesitas aportar su CV.

Te recomendamos que consultes la normativa vigente sobre la composicion del tribunal
en el Reglamento de los estudios de doctorado.

a) Docente de la Universidad de Cdérdoba. Un miembro titular y un miembro
suplente seran de la Universidad de Cérdoba. Para cumplimentar sus datos
clica en la lupa, busca su nombre y selecciona. Puedes rellenar ahora el
codigo ORCID si lo conoces, asi como el cargo que ocupara en el Tribunal.
Recuerda que, aunque las personas aparezcan en el listado, sera obligatorio
adjuntar el documento de idoneidad para confirmar que cumple los requisitos
establecidos en el reglamento.

Afadir miembro tribunal prepuesto

@ Esta informacion puede ser completada por lalel doctorandalo o 1as personas que supenvisar la tesis. La persona que coordina
el programa de doctorado podra proponer o modificar la informacion aportada. Debe comprobar que las personas seleccionas en
Docente de la universidad” cumple los requisitos para ser miembro de tribunal. El hecho de aparecer en el listado no implica que
cumpla los requisitos. La propuesta de tribunal estara constituida por 3 personas titulares y 3 suplentes, todas ellas con la
titulacidn de doctor o doctora y con experiencia investigadora acreditada en la materia a que se refiere |a tesis o que tenga relacion
con la misma. Debe seleccionar Ias personas, su participacidn (Presidentale, Vocal o Secretaria/o) y si fuera titular o suplente.
Aportar el Cadigo ORCID facilita 1a justificacion de la relacion de la experiencia investigadora con |a tesis, y puede evitar que a la
CAPD solicite el CV a cada miembro.

@ Docente de |a universidad Q

(") Docente externofa

Figura 13. Pantalla para seleccionar el tipo de miembro del tribunal propuesto.

b) Profesor/a externo/a. Para cumplimentar los miembros del tribunal externos
y expertos, clica en Profesor/a externo/a y rellena los datos. Si aportas el
Cddigo ORCID no sera necesario que le solicitemos su CV, pero en todo caso
tendras que aportar el documento de idoneidad.

12
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(O Docente de la universidad
@ Docente externo/a

Codigo ORCID
Nombre (%)
Primer apellido (*)
Segundo apellido

Correo electronico: (%)

Figura 14. Pantalla para introducir los datos de los miembros externos a la UCO.

Es obligatorio cumplimentar la procedencia del miembro del tribunal. También puedes
rellenar la Universidad y afio en que se doctoro, si dispones de la informacion.

Al introducir los datos de cada miembro, es importante indicar si va a participar o podria
hacerlo por videoconferencia. Podran participar por videoconferencia hasta dos
miembros del tribunal. Si los tres lo hacen, se trataria de una defensa virtual, de igual
forma que si marcas que tu participaras por videoconferencia. Entonces, deberas
confirmar que todos los miembros del tribunal también podran participar por
videoconferencia.

Selecciona el cargo de cada miembro dentro del tribunal y si es titular o suplente. Al
finalizar, la lista de miembros del Tribunal estara comprendida por un/a presidente/a
titular, un/a secretario/a titular, un vocal titular y tres suplentes (Figura 15). Recuerda
que el miembro de la UCO debe tener como suplente a un/a miembro de la UCO y
mantener una proporcién de género en su composicion. Revisa el reglamento de los
estudios de doctorado que define los requisitos que deben reunir los miembros del

tribunal.
Propuesta Miembros Tribunal -
Miembros del tribunal propuestos

x ® 7 3_PRESIDENTE  + Titular . O + Informe idoneidad miembra tribunal 1 34 pdf
x

X ® 7 3.PRESIDENTE Suplente [} + Informe idoneidad miembrao tribunal 2 34 pdf
x

x ® 7 5. VOCAL - Titular v + Informe idoneidad miembro tribunal 3 34 pdf
x

x ® 7 5. VOCAL - Suplente O + Informe idoneidad miembro tribunal 4 34 pdf
x

x ® 7 4 - Secretariola " Titular v (] + Informe idoneidad miembro tribunal 5 34 pdf
x

x ® 7 (] + Informe ideneidad miembro tribunal G 34 pdf

-

- Secretariola v Suplente O
x

Afiadir miembro tribunal propuesto

Figura 15. Pestaria con la informacién completa para la propuesta de tribunal.

Si solicitas mencién internacional, deberas disponer de un miembro del tribunal
internacional, diferente a la persona responsable de la estancia. La aplicacién solo
permite marcar a 1 persona como docente de mencién internacional, pero se aconseja
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que su suplente también cumpla los requisitos para no poner en peligro la mencion
internacional en caso de requerir su participacion finalmente en el tribunal.

Recuerda que los miembros del tribunal, ademas de ser doctoras/es, deben contar con
un perfil investigador adecuado al tema de la tesis (con el Cédigo ORCID puede ser
suficiente), y con experiencia investigadora acreditada.

Actividades del doctorando/a. Aqui podras revisar las actividades que constan en tu
DAD, que deberan estar todas previamente validadas por tu tutor/a o director/a.

En caso de no estar validadas, contacta con tu tutor/a o director/a. Si finalmente no se
ha realizado, elimina posteriormente la actividad en el modulo ‘Seguimiento tesis y TFM’
y vuelve a editar tu solicitud de depdsito.

Recuerda que este documento se entregara al tribunal en la defensa de la tesis, y es
considerado en la evaluacion de la misma.

Tesis por videoconferencia. Marca esta opcion si la defensa de tu tesis va a ser virtual
(Figura 16). La defensa de la tesis es virtual cuando asisten por videoconferencia todas
las personas participantes (tribunal y doctoranda/o), es decir, la/el doctoranda/o no esta
acompanada/o fisicamente por ningun miembro del tribunal. Si la/el doctoranda/o
solicita tesis por videoconferencia, todos los miembros del tribunal participaran por
videoconferencia y debera estar asi recogido en la propuesta de tribunal.

Tesis por videoconferencia v

Realizar defensa de tesis por
videoconferencia

(*) Campos obligatorios
Figura 16. Solicitud de la/el doctoranda/o para realizar la tesis por videoconferencia.

En este caso deberas subir posteriormente en la pantalla “Adjuntar documentacion” el
documento “Doc 9. Solicitud tesis por videoconferencia”, que es la solicitud motivada,
que podra ser aceptada o rechazada por parte de la Direccion de la escuela de
doctorado.

NO OLVIDES guardar los cambios cada cierto tiempo y al cambiar de pantalla.

3.4. Helvia / Teseo

Repositorio Institucional Helvia.

Todas las tesis doctorales defendidas en la UCO tienen que estar accesibles en abierto
en el repositorio institucional HELVIA'y en TESEO (Figura 17).
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Helvia/ TESEO

@ En esta pantalla encontraras la informacion que tendras que completar para cumplir los requerimientos legales en cuanto al acceso abierto de la tesis en los diferentes repositorios insfitucionales
HELVIA y TESEO de acuerdo la normativa vigente. Puedes expandir las diferentes opciones disponibles. Para continuar con la siguiente pantalla, tendras que afadir todos los datos que te solicita el
programa y marcar la autorizacion tanto en el apartado de HELVIA como el de TESEO, para la publicacion de la tesis.

Expandir todo
Helvia(*) >
TESEO(%) >
Resumen explicativo(*) >

Figura 17. Ventana para introducir los datos de los repositorios para el acceso abierto de la tesis.

En el caso de que desees solicitar un periodo de embargo por razones justificadas
(retrasar el acceso en abierto del documento de tesis), tendras un desplegable para
indicar por cuanto tiempo (6, 12, 18 6 24 meses) y debes subir posteriormente en la
pantalla de ‘Adjuntar Documentacion’ una solicitud motivada por medio del ‘Doc 4.
Solicitud de embargo’ (Figura 18).

Cuando la tesis tenga acceso abierto en el Repositorio debes conocer que se hara con
la Licencia CC Reconocimiento - No comercial - Sin obra derivada (BY-NC-ND).

Si deseas solicitar la proteccion de tesis confidencial, debes subir una solicitud motivada
por medio del ‘Doc 5. Solicitud de tesis confidencial’. Este documento puedes subirlo en
la pantalla de ‘Adjuntar Documentacion’ como “Otra documentacion”. Contacta con la
secretaria de la escuela de doctorado (iesis@uco.es) si requiere de este nivel de
proteccion.

Posteriormente, en la ventana de “Adjuntar tesis” debes incorporar dos ejemplares de la
tesis: una version reducida, en la cual se eliminaran los contenidos afectados por la
confidencialidad, y una version completa, que quedara archivado en la Universidad bajo
compromiso de confidencialidad.

Helvia(’) v

© Indique si desea que la tesis s haga piiblica en el repositorio institucional

Indique si desea que la tesis se haga publica en el repositorio institucional (*)
O Publicacién inmediata

®No

© Sele: mbargo solicitado

mpo de embargo solicitado (*)

O 18 meses
O 24 meses

© Seleccione tipo de Licencia
Licencias Creative Commons (')
@® Licencia CC Reconocimiento - No comercial - Sin obra derivada (BY-NG-ND)

Godigos para indexar la tesis en Helvia(’) >

Figura 18. Ventana para completar los datos para el acceso en abierto de la tesis.

Para buscar el area de conocimiento, puedes buscar en el desplegable o escribir las
primeras letras y luego seleccionar:

Como minimo deberas introducir una palabra clave, aunque puedes afadir mas
palabras clicando en +.
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Teseo.

Selecciona en los desplegables los cédigos que procedan. Puedes consultar los
términos empleados en el repositorio en la guia de AYUDA de TESEO
(https://www.educacion.gob.es/teseo/)

Resumen explicativo.

Debes cumplimentarlo en castellano y en inglés, con un limite de 600 palabras.
Recuerda que este texto sera la presentacion tu tesis.

3.5. Adjuntar documentacion

Adjuntar documentos.

Al principio de esta guia tienes un listado con todos los documentos necesarios. En la
web del IdEP dispones de los modelos para completarlos.

https://www.uco.es/estudios/idep/menu-doctorado/deposito-on-line-de-la-tesis

No emplees caracteres extrafios ni tildes en los nombres de los archivos a subir (Figura
19). Nombra cada archivo por el nimero de documento (Doc. #).

Si no completas los documentos obligatorios no podras confirmar la solicitud y producira
un error. Si no completas todos los documentos necesarios (ej. solicitas tesis por
compendio, pero no adjuntas el Doc. 6.), tu solicitud sera retornada y se prolongara el
tramite de depdsito de la tesis.

Figura 19. Ventana para adjuntar la documentacion del depésito de la tesis.

Adjuntar documentacion cientifica.

En este apartado (Figura 20), encontraras dos pestanas:

Adjuntar documentacion cientifica 4
= Afiadir documentacion cientifica

= Afiadir coautores/as

Figura 20. Ventana para adjuntar la informacién sobre la contribucién cientifica que avala la calidad de la
tesis y los coautores que han participado.
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Clica en afiadir documentacion cientifica y rellena el cédigo DOl de la aportacion
cientifica que presentas para acreditar la calidad de tu tesis, luego clica en afiadir. Debes
afiadir el documento cientifico en PDF, pulsando en +. Es obligatorio adjuntar estos
archivos, como indicios de calidad de la tesis doctoral.

Escribe el cédigo DOI completo para que el enlace funcione, por tanto, debe empezar
con https://doi.org/ Si el documento aun no dispone de cédigo DOI puedes indicar “NO
DISPONIBLE” u otra explicacién segun corresponda. Se recuerda que la aportacion
cientifica que acredita la calidad de la tesis debe cumplir los criterios establecidos por la
CAPD.

El cuadro de la Figura 21 se refiere a las/os coautoras/es de las contribuciones que
avalan la calidad de la tesis.

Adjuntar d -

® https/idoi.o Doc cientifica 11 34.pdf | x

= Afiadir documentacidn cientifica

Coautoresias

+ Afiadir coautores/as

Figura 21. Datos de las/os coautoras/es de las contribuciones que avalan la calidad de la tesis.

Rellena el nombre y apellidos, y ten en cuenta que sdlo tiene que poner la parte
numeérica del cédigo ORCID. En el caso de que no tengas el cédigo ORCID pon “No
disponible”, pero rellena siempre el nombre y apellidos del resto de autoras/es.

Recuerda que en caso de contribuciones que avalen las tesis con multiple autoria,
deberas enviar el ‘Doc 7. Renuncia de coautores’ en la pestana de “Adjuntar
documentos”. Se debe presentar un unico ‘Doc 7’ por cada contribucién derivada de la
tesis, y podra ser firmada por la persona que represente a las/os autoras/es, como
puede ser el autor/a de correspondencia.

NO OLVIDES guardar los cambios cada cierto tiempo y al cambiar de pantalla

3.6. Adjuntar tesis

Adjunta el ejemplar definitivo de tu tesis (Figura 22). Para ello selecciona el documento
en formato pdf, en un unico archivo y maximo 50 Mb, con el fin de ser consultada y
autorizar la incorporacién y visualizacion en los repositorios institucionales.

Te recordamos que en la portada de la tesis debe constar que se trata de una tesis
doctoral, el titulo, el autor o autora, la o las personas que dirijan la tesis, el programa de
doctorado, el nombre de la Universidad de Cordoba (incluyendo el logotipo) y el afo. En
las tesis realizadas en el marco de programas de doctorado conjuntos o en convenio
con otras entidades, se incluiran los nombres de las universidades o instituciones
participantes.
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Esta aplicacion de depdsito te garantiza que el fichero de tu tesis estd sometido a
custodia temporal por parte de la UCO, con acceso restringido a tus directoras/es,
tutor/a, miembros de la Comision Académica del programa de Doctorado, personal de
la Escuela de doctorado y del Servicio de publicaciones. También se garantiza la
informacién sobre la trazabilidad de las consultas realizadas.

Finalmente, pulsa en adjuntar ejemplar:

Adjuntar Tests

Adjuntar Tesis v

Seleccionar document to

Figura 22. Ventana para adjuntar el documento de tesis doctoral.

En el caso de que tu tesis esté sometida a un acuerdo de confidencialidad (Doc. 5)
tendras que incorporar dos versiones de la tesis:
1. El ejemplar de la tesis doctoral completa.
2. El ejemplar de la tesis en el que habras eliminado las partes sometidas a
confidencialidad, denominada como “tesis publicable”.

3.7. Confirmar Solicitud

Esta es la pantalla final (Figura 23) en la que podras:

- Guardar borrador: en el caso que no hayas completado la solicitud y quieras
continuar en otro momento.

- Presentar solicitud: confirmaras tu solicitud de depdsito y tiene que realizarse
antes de la fecha limite de autorizacién del depdsito (final del periodo de
permanencia en la tesis doctoral).

- Desistir la solicitud: cancelas la solicitud de depésito y podras realizar una nueva
solicitud desde el inicio.

- Imprimir resguardo: permite visualizar un resumen de la solicitud de depdsito.

Confirmar
Solicitud

Solicitud confirmada v
@ En esta pantalla solo tendras que indicar que quieres confirmar y grabar tu solicitud para iniciar el proceso de depésito de tu tesis. La fecha de tu solicitud ser la fecha de la confirmacién del depsito

M Guardar borrador |~ M Presentar solicitud | Desistir solicitud

@ imprimir resguardo

Figura 23. Ventana para confirmar, guardar o desistir la solicitud de depdsito.
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Antes de presentar la solicitud puedes comprobar todas las pantallas y revisar la
documentacion para comprobar que no se te ha olvidado nada. Si todo esta bien, clica
en PRESENTAR SOLICITUD.

Si falta algo, la aplicacion informatica te avisara para que lo subsanes (Figura 24).

Datos de la Tesis Confirmar
Salicitud

Figura 24. Los errores en la confirmacion de la solicitud de depdsito se marcaran en otro color.

Si todo esta bien, la aplicacion te dira que la solicitud ha sido presentada (Figura 25),
clica en Aceptar.

Solicitud presentada

| | La solicitud ha sido presentada correctamente | |

E]
g al
fia. Forestal v del Desarrollo Rural | companson to western Mediterranean cai

Figura 25. Ventana de confirmacion de que la solicitud de depdsito ha sido presentada correctamente.

La solicitud esta ahora a disposicion de tu director/a que revisara, completara y validara
la documentacion aportada (Figura 26).

En este momento tu solicitud esta cerrada pero te permite visualizar el detalle de la
misma o imprimir un resguardo.

Fecha
Fecha devolucion
Centro Programa de doctorado Titulo alta solicitud Estado solicitud  Observaciones

® & 131 - Escuela Intemacional de 536 - Programa de Dactorado en Ingenieria Agraria
Doctorado en Agroalimentacian I Desarrollo Rural

211172024 DI - & validar par
el Director

Figura 26. Ventana con informacion del estado actual (DI - A validar por el Director) de la solicitud de
deposito presentada.
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4. Retornos de la solicitud

Un retorno consiste en que puedas subsanar o incorporar documentos en los apartados
que marquen como incorrectos tu director/a, tutor/a, secretaria, CAPD o Escuela de
doctorado. Sin embargo, no podras modificar los apartados que marquen correctos al
validarlos. Por ello, se marcan en color diferenciado los apartados que necesitan ser
subsanados.

En caso de retorno de la solicitud, recibiras un correo electrénico que te avisara para
que puedas subsanar. Para ello, accede al médulo de “Depésito on-line de Tesis” de
SIGMA y podras ver la solicitud retornada (Figura 27) (estado SR — Devuelta al
doctorando).

Fecha
devolucién Estade
Centro Programa de doctorado Titulo Fechaalta solicitud solicitud Observaciones

® G e 131 - Escuela Internacional 536 - Programa de Doctarado en
de Doctorado en Ingenieria Agraria, Alimentaria,
Agroalimentacin Forestal y del Desarrollo Rural
Sostenible

29/11/2024 2911112024 SR-Devuelta al ;]
doctorando

Figura 27. Ventana con el estado actual de la solicitud (SR- Devuelta al doctorando) para que la/el
doctorando subsane informacion.

Consulta en el apartado de “Observaciones” los motivos del retorno de la solicitud
(Figura 28).

Observaciones

El titulo de la tesis es incorrecto, no coincide con el titulo aprobado por la CAPD. Por favar,
completa con el titulo correcto en castellano v afade el idioma

Cerrar
Figura 28. Cuadro de texto de "Observaciones"” donde se indican las causas del retorno de la solicitud.

Eyf

Para editar la solicitud, clica en el icono de edicion

Los apartados que debes subsanar estaran en diferente color (Figura 29). Haz las
modificaciones que te indiquen:

acidn a5 necesario que nos envies
doctaral KIEP IMPORTANTE: reviza los datos

Lineas de investigacion
Idioma de redaccion de la tesis

Tutoria académica

v ¥ v v v

Direccion de Tesis

Figura 29. Pantalla de datos de la tesis donde se marcan los campos que requieren de subsanacion.

Entra en cada una de ellas y, una vez hayas terminado de subsanar las incidencias,
guarda los cambios y en la pantalla “Confirmar solicitud”, vuelve a hacer clic en
“Presentar solicitud” (Figura 30).
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M Guardar borrador M Presentar solicitud Desistir solicitud

@ Imprimir resguardo

Figura 30. Cuadro para volver a confirmar la solicitud después de subsanar las incidencias.

La solicitud pasara del estado “SR-Devuelta al doctorando/a” al estado “DI-A validar por
el/la Director/a”. Consulta la Tabla 3 para conocer los posibles estados en los que se
puede encontrar la solicitud.

En todos los casos de retornos, el tramite es el mismo:

a) Lalel doctoranda/o recibira un correo para que entre al expediente y subsane
lo necesario, cuando finalice, confirmara la solicitud,

b) El/la directora/a recibira un correo electrénico y tendra que volver a entrar en
la solicitud, verificar que todo esta correcto, validar los diferentes apartados
subsanados, si procede, y confirmar la solicitud.

c) El/la tutor/a recibira un correo electrénico y tendra que volver a entrar en la
solicitud para confirmar la solicitud.

d) El/la coordinador/a del programa de doctorado recibiran un correo electrénico
y volvera a entrar en la solicitud, para verificar que se han subsanado los
apartados indicados y confirmar la solicitud.

Retorno en el que te solicitan una nueva versién de la tesis acompaiada de un
documento de respuesta que detalle las mejoras introducidas.

Este retorno se puede producir cuando la CAPD solicita los informes de evaluacién a
las personas expertas externas y, en base a ellos, considera que es necesario realizar
cambios (Figura 31).

En este caso el documento de tesis no ha sido validado positivamente y tendras que
adjuntar:

a) una nueva version de la tesis, pero no podras suprimir la tesis presentada
con anterioridad, que se quedara en el apartado de la aplicacion “versiones
anteriores”.

b) el documento de respuestas que detalle las mejoras introducidas en el
espacio “documento de mejoras”.

©Denio0 3 oue ento o tesl 1o 3¢ 3 s tlens que volver 3 Sajuntar &l documento

Adjuntar Tesis

Seleccionar documento

&Datos Carrectos? ®

Versiones anteriores -

Versidn de tesis” Inicia

Figura 31. Ventana para afiadir una nueva version de la tesis e histérico de versiones.
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Recuerda que al tribunal se le remitira, ademas de la version final de la tesis, los
informes de evaluacion externos y el documento de mejoras realizadas en esta ultima
version (Figura 32).

@Debido a que el documento de tesis no ¢ ha validado positivamente, s tiene que volver a adjuntar el documento

Adjuntar Tesis »

Documento de mejoras v

Seleccionar documento

M Guardar

Figura 32. Pestarfia para enviar el documento de mejoras, ante la revision recibida de las personas
evaluadoras externas expertas, necesario al incluir una nueva version de la tesis.

Renunciar solicitud

Si ante un retorno consideras renunciar a tu solicitud (Figura 33), tendras que volver a
presentar una nueva solicitud.

IMPORTANTE: Revisa la fecha maxima de finalizacién de tu tesis doctoral, porque si ha
finalizado, el médulo no te permitira realizar una nueva solicitud.

Solicitud anulada correctamente

La salicitud ha sido anulada correctamente

Figura 33. Ventana donde se informa de la renuncia de la solicitud de la tesis por la/el Doctoranda/o.
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5. Estados de la solicitud

Tramitacion Tramitacion
caducada (20 dias) desistida
CA TD

Solicitud
incompleta
SI

Doctoranda/o INICIO

A validar por
director
DI

Director/a

Tutor/a A valida;Sor tutor

A validar por

UNIVERSIDAD
P CORDOBA

Solicitud
renunciada
RE

Devuelta al
doctorado
SR

Devuelta al
director
DR

administracciéon
VA

Administracion

A validar por
coordinador
Cco

Coordinador/a

Validar por escuela
doctorado
ED

Escuela de Doctorado

El presidente/a del
tribunal convocara
el acto de defensa
de la tesis doctoral

Validado por la
escuela doctorado
OK

coordinador

De vuelta al No autorizada

CR DC
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Tabla 3. Posibles estados en los que puede encontrarse la solicitud de depdsito de Ia tesis.

Estado Texto Descripcion

g Dispone de 2 meses para completar la
CA Tramitacion caducada solicitud desde el inicio del estado SI
CcO Avalidar por el/la Coordinador/a Avalidar por la CAPD

Desde la Escuela de doctorado se retorna
CR Devuelta al Coordinador/a a la CAPD para que subsane o solicite
retorno

Desde la Escuela de doctorado o la CAPD

DC No autorizada por el/la Coordinador/a . .
no autorizan la tesis
DI Avalidar por el/la Director/a De§de .?I N dgsde SR se requiere la
validacién del director/a
DR Devuelta al Director/a La Secretan.a de la Escuela de doctorado
retorna al Director/a
E 1 t la tesi icio
ED Avalidar por la Escuela de doctorado n e.s e estado, la tesis pasa a exposicion
publica
OK Validado por la Escuela de doctorado En este. estado, .la tesis  pasa  al
nombramiento del tribunal
La/el doctorada/o renuncia a la solicitud
t ibido. Podra
RE Solicitud renunciada en 'base aun rg ano r‘?CIb.IdO odra
realizar otra solicitud si dispone de
permanencia.
- . Estado desde la creacion de la solicitud
SI Solicitud incompleta "
hasta que la/el doctoranda/o la confirma
La/el 1 / i t
SR Devuelta al doctorando/a a/el doctorada/o recibe un retorno en su

solicitud y se requiere que actue

Desde el estado SI, la/el doctorada/o
TD Tramitacion desistida desiste a su solicitud. Podra realizar otra
solicitud si dispone de permanencia

TU Avalidar por el Tutor/a Avalidar por el Tutor/a

A validar por la Secretaria de la Escuela

VA Avali l inistracio
validar por la administracion de doctorado

6. Plazos maximos para completar cada estado

e Desde la creacion hasta la presentacion de la solicitud de depdésito: hasta 2
meses (siempre antes de la fecha maxima de tiempo de permanencia).

e Cada validacién por director/a: hasta 7 dias.
e Cada validacion por tutor/a: hasta 3 dias.
¢ Cada subsanacion de retorno a la/el doctoranda/o: hasta 7 dias.

e Cada validacion por la Secretaria de la Escuela de Doctorado
(administracion): hasta 20 dias.
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o Cada validacién por la Comision Académica del Programa de Doctorado
(Coordinador/a): hasta 20 dias.

e Cada validacién por la Escuela de doctorado: hasta 10 dias.
¢ Informe de evaluacién por personas expertas externas: hasta 20 dias habiles.

e Cambios en la tesis y elaborar el documento de mejoras: hasta 20 dias
habiles.

e Periodo de exposicion publica: 5 dias habiles.

e Presentar alegacion a la CAPD ante la “No autorizacion del depésito”: hasta
10 dias habiles.

o Respuesta y subsanacion a las incidencias en la exposicion publica: hasta
15 dias habiles.

e Desde la autorizacién al depdsito y la defensa de la tesis: hasta 6 meses.
e Plazo para establecer la fecha de la defensa desde su autorizacion: 3 meses.

¢ Plazo minimo entre comunicacion de fecha de defensa y celebracion del acto
de defensa: minimo 5 dias habiles.

¢ Modificar la tesis y realizar un nuevo acto de defensa en caso de calificacién
de “no apto”: hasta 6 meses.

¢ Presentar alegaciones a la calificacién obtenida desde la fecha de la defensa:
hasta 10 dias habiles.

/. Preguntas frecuentes

¢, Cuando puedo comenzar el depésito de la tesis?

Cuando la tesis doctoral esté terminada, esto es, cuando has completado las actividades
obligatorias del plan de formacién, has alcanzado los objetivos del plan de investigacion
y has realizado la/s contribucidon/es que avalan la calidad de la tesis requerida en tu
programa de doctorado. El documento de tesis es ya la version definitiva, no modificable
y que quedara subida en el repositorio institucional si la CAPD no solicita cambios en
vista de los informes de las personas expertas externas, por lo que las/os directoras/es
habran revisado la tesis y podéis comenzar a completar la documentacion del depdsito.

¢ Por qué tengo que empezar la solicitud de depésito con suficiente tiempo antes
de la “fecha maxima de depésito” que consta en SIGMA?

La solicitud de depdsito debe estar finalizada antes del vencimiento del plazo maximo
de permanencia en los estudios de doctorado que consta en tu expediente. Por esa
razon, tienes que iniciar la solicitud con tiempo suficiente ya que en caso de ser
necesario corregir algun dato o realizar alguna subsanacion, va a requerir tiempo y
tienes que confirmar la solicitud SIEMPRE antes del plazo maximo de permanencia.
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Una vez vencido este plazo no podras realizar una nueva solicitud de depésito y por
tanto no podras defender la Tesis.

De modo orientativo, se recomienda comenzar la solicitud de depdsito al menos 45 dias
antes del plazo maximo en SIGMA. Ademas, ten en cuenta que, al iniciar la solicitud,
ésta caduca a los 2 meses si no la has completado.

Si se me olvida incluir un documento, ; Qué ocurre?

Si tu director/a se da cuenta de que falta un documento o existe un error, te retornara la
solicitud para que subsanes. Una vez lo hayas hecho, confirma de nuevo la solicitud y
volvera al director/a para que la valide.

Desconozco los miembros del Tribunal ;Puedo solicitar el depésito?

Si, puedes hacerlo sin rellenar este apartado. Al introducir el tribunal habra que introducir
los 6 miembros y sus documentos de idoneidad para poder finalizar la solicitud de
depdsito. Los miembros del tribunal son propuestos por el/la director/a, pero si dispones
de la informacién y de la documentacion, puedes hacerlo tu previamente.

¢Aporto yo los informes de las personas expertas externas?

No, los informes de las personas expertas externas seran solicitados por la Comision
Académica del programa a propuesta del director/a de la tesis.

Quiero solicitar una mencién, pero la aplicacion no me permite seleccionar la
mencion

Solo podras solicitar una mencién o cotutela si: 1) diste de alta las actividades
correspondientes (72 a 76 en el médulo de Seguimiento de Sigma) en tu documento de
actividades y has seleccionado la opcion correcta; 2) tu director/a o tutor/a ha validado
cada actividad. Si tienes alguna duda sobre como grabar tus actividades en el DAD
consulta la informacioén y el video disponible en la web del IdEP.

Para la mencion internacional, en el documento de actividades deberas tener
cumplimentada la actividad con codigo 72 y marcada la casilla “Menciéon doc.
Internacional”. Si la estancia ha sido fraccionada, sube tantas actividades como
estancias hayas realizado, pero siempre con el mismo cédigo, el 72. Recuerda que las
personas expertas externas que propongas deben tener afiliacion extranjera para que
puedan ser seleccionadas por la CAPD.

Para la mencion industrial, en tu documento de actividades deberas cumplimentar dos
actividades. Una con el cédigo 73 y la marca en la casilla “Mencion Doc. Industrial” y
otra con el cddigo 74, y la marca también en la casilla “Mencién Doc. Industrial”.

Quiero solicitar cotutela internacional

El apartado para solicitar cotutela internacional sélo se habilita en el caso de que tengas
firmado un convenio de cotutela con otra Universidad y en tu documento de actividades
consten cumplimentada la actividad con el codigo 75 y deberas marcar la casilla
“Cotutela”. Si aun te quedan dudas, consulta con la escuela de doctorado en el correo
tesis@uco.es

¢ Puedo modificar el archivo de tesis una vez presentada la solicitud de depésito?
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No. Solamente en el caso de que tu director/a no valide la version de la tesis, o la CAPD
te solicite un cambio segun los informes de las personas expertas, podras hacer algun
cambio en la version enviada.

¢ Si he detectado erratas en el documento de tesis, como puedo dejar constancias
de ellas?

Una vez la tesis pase a exposicion publica, los cambios a realizar se incorporan en un
documento” fe de erratas”, el cual se enviara junto a la tesis a los repositorios para su
acceso abierto.

¢ Cual es el plazo maximo para obtener la autorizacién al depésito desde que
presento la solicitud?

En el periodo de 6 meses desde que se presenta la solicitud se debera haber obtenido
la autorizacion para el depdsito por parte de la CAPD. Una vez transcurrido este plazo
sera necesario comenzar una nueva solicitud si estas dentro de tu periodo de
permanencia
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Anexo 1. Registro de actividades y/o requisitos
para menciones y validacion por tu director/a

Para solicitar las menciones y/o régimen de cotutela es necesario que unicamente las
actividades correspondientes estén completadas de forma correcta por el/la
doctorando/a en el médulo “Seguimiento tesis y tfg” de Sigma (Figura 34) y validadas
posteriormente por tu director/a.

Para dar de alta las actividades, accede en Sigma al modulo “Seguimiento tesis y tfg”

Gestion de la matricula Movilidad
Convocatoria de septiembre Deposito on-line de tesis Gestion de pagos

Aplicaciones

Trab.fin estudios y pr.empresa

Figura 34. Ubicacion del médulo "Seguimiento de tesis y tfg" para realizar las actividades.

Mencion doctorado internacional.

Esta mencién requiere completar inicamente la actividad con el cédigo “72 - Certificado
de estancia para mencién internacional’ y marcada la casilla “Mencion Doc.
Internacional” (Figura 35). Si la estancia ha sido fraccionada, sube tantas actividades
como estancias hayas realizado, pero siempre con el mismo cédigo, el 72.

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Financiacion Evaluacién de la comisién émil Comisi de seguimient

Curso académico 2024/25-0 v

Tipo de actividad 72 - Certificado de estancia para mencién internacional - Descripcién variable v
Descripcion Estancia internacional Y

Fecha inicio 15/01/2024 ( ) B Fechafin 20/05/2024 (ddMMAyyyy) (2] Numero de dias

Texto Mencién [ sin mencion Mencion Doc. internacional  [] Mencion Doc. industrial

Cotutela a

Figura 35. Ventana de la actividad de mencién internacional y activar casilla de Mencién Doc
Internacional.

IMPORTANTE: solamente la actividad “72 - Certificado de estancia para mencion
internacional’ deben ser seleccionadas con mencion internacional. El resto de las
actividades, aunque tengan relacion alguna con la mencion, no deben marcada la casilla
“Mencion Doc. Internacional’.

Cuando completes la actividad de cédigo 72 y esté validada por tu tutor/a o director/a,
podras continuar tu solicitud de depésito clicando en el botén “SI” en la solicitud de
Mencién Doctorado Internacional.

Mencion doctorado Industrial. Para solicitar esta menciéon, en tu Documento de
actividades en SIGMA deberas tener cumplimentada y validada por tus directores DOS
actividades con cédigo “73 — Contrato laboral para doctorado con mencién industrial’ y
la marca en la casilla “Mencion Doc. Industrial” (Figura 36) y la actividad con el cédigo
“74 — Memoria cientifico-técnica para mencion industrial’ y la marca también en la casilla
“Mencion Doc. Industrial” (Figura 37).
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Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Financiacion Evaluacion de la comision émi Comisi de seguimients

Curso académico 2024/25-0 v

Tipo de actividad 73 - Contrato laboral para doctorado con mencién industrial - Descripcion variable M
Descripcién Contrato laboral de doctorado Industrial y e

Fecha inicio 01/02/2022 (@d/MMpyyyy) f5]  Fechafin * 20/05/2024 (ddMMAyyy) 5] Numero de dias

Texto Mencién [) sinmencion  [C] Mencion Doc. internacional Men Doc. industrial

Cotutela O

Figura 36. Ventana de la actividad de mencion industrial para subir el contrato laboral y activar casilla de
Mencién Doc. Internacional.

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades i iacio ién de La comision émi Comisit de

Curso académico 2024/25-0 v

Tipo de actividad 74 - Memoria cientifico-técnica para mencion industrial - Descripcion variable v
Descripcién Memoria de doctorado Industrial y

Fecha inicio 01/02/2022 (ddMMfyyyy) 5] Fechafin 20/05/2024 (dd/MMsyyyy) [  Numero de dias

Texto Mencién [} Sinmencien  [] Mencién Doc. internacional Mencién Doc. industrial

Cotutela O

Figura. 37. Ventana de la actividad de mencién industrial para subir la memoria cientifico-técnica y activar
casilla de Mencion Doc. Internacional

IMPORTANTE: solamente las actividades “73 — Contrato laboral para doctorado con
mencién industrial’ y “74 — Memoria cientifico-técnica para mencion industrial” deben
ser seleccionadas con mencion industrial. El resto de las actividades, aunque tengan
relacién alguna con la mencién, no deben marcada la casilla “Mencién Doc. Industrial”.

Cuando completes estas dos actividades de codigo 73 y 74, y estén validadas por tu
tutor/a o director/a, podras continuar tu solicitud de depésito clicando en el botén “SI” y
apareceran los datos registrados en tu expediente. Tendras que volver a adjuntar el
certificado o certificados de estancia porque, de momento, la aplicacion no los recupera
desde Seguimiento en SIGMA.

Régimen de Cotutela. Para solicitar esta mencién, en tu Documento de actividades en
SIGMA deberas tener cumplimentadas y validadas por tus directores las actividades con
codigo “75 - Certificado de estancia en otra Universidad para cotutela” y “76 - Certificado
de estancia en la Universidad de Cérdoba”, y la casilla “Cotutela” (Figura 38).

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Fi iacio ion de la comision émil Comisi de seguimients
Curso académico 2024/25-0 v

Tipo de actividad 75 - Certificado de estancia en cotutela - Descripcién variable v
Descripcién Certificado de estancia coutela Yy &

Fecha inicio 01/02/2023 MMy 5] Fechafin 01/11/2023 (dMMAyYYY) f5]  Numero de dias

Texto Mencién (] Sinmencion  [_] Mencién Doc. internacional  [_] Mencién Doc. industrial

Cotutela

Figura 38. Ventana de la actividad régimen de cotutela para subir el certificado de estancia y activar
casilla de Cotutela.

IMPORTANTE: solamente las actividades “75 - Certificado de estancia en ofra
Universidad para cotutela” y “76 - Certificado de estancia en la Universidad de Cérdoba”
deben ser seleccionadas con cotutela. El resto de las actividades, aunque tengan
relacion alguna con la mencion, no deben marcada la casilla “Cotutela”.

Cuando completes la actividad de codigo 75 y 76 y esté validada por tu tutor/a o
director/a, podras continuar tu solicitud de depésito clicando en el boton “SI” y
apareceran los datos registrados en tu expediente.
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