ORIO

APLICACION DE GESTION DE ESTUDIOS PROPIOS

Tutorial para Directores/as académicos/as de las actividades

ACCES

Es el mismo que para las asignaturas de titulaciones oficiales, a través del Campus docente

Lug
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29-04-2013 Bienvenido/a al sistema de Gestién Académica

e 0 15092011
Identificacion € Aviso para el alumnado

Evita desplazamientos y no guardes colas.
Puedes entregar la documentacion de matricula desde el

Usuarioja [ ] Portal de Estudiantes para Tramites (PETRA) .
-
19-07-2011
=
€ Aviso para el alumnado

SI SABES UN IDIOMA... iACREDITATE!

La acreditacién oficial de un idioma tiene gran importancia a la hora de
solicitar estancias en el extranjero. Consulta los requisitos de idioma para
participar en el programa erasmus 2012/2013. Para acreditarte puedes
dirigirte a Ucoidiomas o bien a algunas de las entidades autorizadas.

Q

Q

|« anterior » siguiente /- Resaltartodo [

% Encontrar: | entu ia de mayGsculas/mindscula:

?) Identificac




Una vez introducido el codigo de Usuario y el Password aparece la siguiente pantalla: debe pulsar
en la opcion Est. propios - Asignaturas Especiales

Morzilla Firefox

1bedd0984ff1624¢ ~ @| [~ elena medel twitter
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5| & Desconexién
Campus doe. SIGMA'10

Est. Propios-Asig. Usuario/a - Marquez Moreno Carlos

Especiales

UNIVERSIDAD B CORDOBA

8 Encontrar: \entu | 4 Anterior » Siguiente /-.Resaltar todo [ Coincidencia de mayUscul indscula:

s Ayuda
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£ Gestién Académica

DCTCS Usuario/a - Ti

b Est. Propios-Asig. Especiales

£l Gestién Econémica

O secretar3ssa
O siGma-secretar3ssa
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Encontrar: ia de mayGscul indsculat

5
[tutorial pr¢
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B Evauacion

B Listacos

£l Gestién Econémica

O secretar3ssa

O s1GMa-secretar3ssa
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% Encontrar: | nifios | < Anterior » Siguiente /Resaltartodo [ Coincidencia de mayisculas/mingscula

™ B jatrinado ) Mozilla Firefox [Enviados -j.tri @ ™ CRION [tutorial proF

EVALUACION:

En este apartado pulse en la opcidon “Gestion de actas”, aparecera la siguiente pantalla, que sirve
para buscar los cursos o actividades con reconocimiento de créditos de libre eleccion que vd. dirige.
Por defecto aparece el centro 115, pero puede seleccionarse cualquier otro en el que tenga ofertado
algun curso (por ejemplo el 118 -Universidad de Verano).




Mozilla Firefox

Mas visitados ~ [ Gmail - Administrado... InicioAlumnoSIGM@
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B Gestién Académica

B\ Evaluacien

Gestién de actas

b Est. Propios-Asig. Especiales

B Listados

£ Gestién Econémica

O secretar3ssa
SIGMA-Secretar355a

UNIVERSIDAD B CORDOBA

) Mozilla Fir

Si se pulsa “aceptar” apareceran todos los cursos que tiene asignados en el centro indicado. Para
seleccionar uno cualquiera basta pulsar en la flecha que aparece junto al cddigo de estudio.

En caso de que conozca el codigo del estudio (por ejemplo el 1134) y la edicion (1,2,3...) puede
introducirlos en los campos correspondientes y tan s6lo aparecera el acta de ese curso en concreto.

Tercer Ciclo - Mozilla Firefox

vo Editar Ver Historial Mz es Herramiel Ayuda

{} Tercer ciclo
& [ah
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Soporte

B gestién Académica 4 Est. Propios-Asig. Especiales Clave

Gestion Académica > Evaluacion > Gestion de actas

8 Evaluacion

_ Seleccion del estudio

B yistados cédigo estudio Edicién Descriptor Tipo estudio Vigencia

[ Gestién Econémica 1012 1 Formacién para la sensibilizacién en violencia contra las mujeres Curso de Formacién Permanente 03/11/2007 13/11/2007

O siema

1012 2 Formacién para la sensibilizacién en violencia contra las mujeres Curso de Formacién Permanente 03/11/2008 13/11/2008

Créditos de libre eleccion por actividades

Soara 01/10/2008 30/03/2009
extraacadémicas

1017 1 Créditos libre eleccion por actividades extraacadémicas

1019 1 Contabilidad economia y finanzas para no iniciados Curso de Formacién Permanents 17/11/2008 21/11/2008

o

o

[} ]

o

o 1019 2 Contabilidad economia y finanzas para no iniciados Curso de Formacién Permanents 04/05/2009 14/05/2009
o 1020 2 Formacién del profesorado universitario Curso de Experto 01/10/2008 30/06/2008
o 1021 3 Programacién de Microantématas LOGO! de Siemens. 33 Edicién Curso de Formacién Permanente 20/02/2009 27/03/2008
o 1022 1 Iniciacién al GBS portétil y OziExplorer Curso de Formacién Permanents 05/05/2009 15/05/2009
o 1053 1 El ABC de los fondos de inversion Curso de Formacion Permanente 21/04/2009 21/05/2009
o 1055 1 Prototipado de circuitos impresos Curso de Formacion Permanente 22/04/2009 12/06/2009
o 1056 1 La lengua de signos [ Curso de Formacién Permanente 20/04/2009 26/06/2009
o 1073 1 La lengua de signos 11 Curso de Formacién Permanants 15/06/2009 25/09/2009
o 1118 1 La lengua de signos en el dmbito sanitario Curso de Formacién Permanents 17/09/2009 29/10/2009 =

#® Encontrar: nos | < Anterior » Siguiente /- Resaltar tode [J Coincidencia de maydscul: indscula:




En la siguiente pantalla puede observarse los datos generales del acta, es muy importante el campo
de “Situacion”, para conocer si el acta esta cerrada ya y, por lo tanto, no puede modificarse.

or, 15:05 ()
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2 Gestién Académica 4 Est. Propios-Asig. Especiales Clave

i Gestidn Académica > Evaluacién > Gestidn de actas
B Evawacitn

e 5</cc/0n 2cte

B Listados Estudio

1135/1-Retos y Oportunidades de las Emprendedoras

Gestién Econdmica
Afio/Semestre Centro Nim. acta Tipo acta

O siGma o SES 115- SECRETAR. FORMACION

PERMANENTE 1 Acta Gnica 0 -Estudio Completo o Abierta

Parte docente Grupo  Situacién

Cambiar estudios Alta acta

| < Anterior * Siguiente /Resaltartodo [ Coinci ia de mayUscul intscula:

Una vez seleccionado el curso, y dependiendo de si el acta estd generada o no, le aparecera alguna
de estas pantallas:

Si el acta adin no esta generada:

43 Aplic

£ mar 16deabr, 15:07 ¢

Tercer Ciclo - Mozilla Firefox
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B Gestién Académica

Est. Propios-Asig. Especiales

= Gestion Académica > Evaluacién > Gestién de actas
8 Evaluacion

em—— " 0 2ot

8 Listados
Estudio 1135/1-Retos y Oportunidades de las Emprendedoras
£ Gestion Econémica
Ao 2012/130 | Centro SECRETAR. FORMACIGN PERMANENTE.
académico
O siema —
Tipo acta i (Ninguno/a)
Observaciones
Castellano

OGRS CORZED

Encontrar:

ia de mayuscull indscula:




Obsérvese que en la parte superior aparece el titulo “Alta de acta”. Rogamos que no utilicen nunca
esta opcion pues el acta debe darla de alta el Secretariado de Formacion Permanente, ya que
previamente hay que verificar que todos los alumnos han pagado el importe de matricula y anular
aquellas matriculas que no hayan sido abonadas. En caso de que tenga prisa para la generacion del
acta, rogamos que se pongan en contacto con el Secretariado de Formacion Permanente
(sfp@uco.es) desde donde se le informaré del estado en que se encuentre la gestion de pagos.

El acta ya ha sido generada por el Secretariado de Formaciéon Permanente:

Una vez que se ha generado el acta aparece la siguiente pantalla:

Na B26°C #27°Cc#21°C £ mar 16deabr, 15:09 (O

43 Aplicaciones Lugares Sistema

Tercer Ciclo - Mozilla Firefox
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
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¢ Desconexién

B Gestién Académica

B Evaiacion
‘Gestion de actas
B Listados Estudio 1135/1-Retos y Oportunidades de las Emprendedoras

£ Gestién Econémica
Afio/Semestre Centro Niim. acta Tipo acta Parte docente Grupo  Situacién

O siGma o = 115- SECRETAR. FORMACION A c
2009/10-0 b 1 Acta Gnica 0 -Estudio Completo 0 Abierta

® Encontrar: | nifios 4 Anterior  * Siguiente Resaltar todo Coincidencia de maysculas/mintsculas

™ B jatrinado ) TercerCiclo-MozillaF... & Enviados -j.trinado@u. ™ ORION % tutorial profesores nu

Como puede observarse, en la parte superior indica “Seleccion de acta”, aparecerd en este listado
todas las actas que puede seleccionar, debe pulsarse sobre la flecha para seleccionar una en concreto
y aparecera la siguiente pantalla:


mailto:sfp@uco.es

{3 Aplicaciones s ?) e i £ mar 16deabr, 15:09 )

Tercer Ciclo - Mozilla Fi

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
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B Gestién Académica

B Evalacion

B Listados Estudio 1135/1-Retos y Oportunidades de las Emprendedoras
Afo/Semestre  2009/10-0 Centro  115-SECRETAR. FORMACION PERMANENTE
£ Gestién Econémica
Nam. acta 1 Tipo acta Acta Gnica
m— Parte docente 0-Estudio Completo Grupo 0
Versién Situacién Motivo act. Fecha aper. Fecha cierre Usuario cierre

) :
= 1

COEIND dCLIED

% Encontrar: | nifos < Anterior » Siguiente /- Resaltartodo [ Coincidencia de may(sculas/mindsculas

@ jatrinado ¥) Tercer Ciclo-MozillaF... & Enviados-j.trinado@u... [® ORION & tutorial profesores nu...

& Desconexién

Especiale:

Gestién Académica > Evaluacién > Gestidn de actas

Estudio 2050/1-Introduccién a AutoCAD
Aiio/Semestre 2012 Centro  115-SECRETAR. FORMACION PERMANENTE
Niim. acta 1 Tipo acta Acta Gnica
Parte docente 0-Estudio Completo Grupo 0
version 2 Situacién Abierta Motivo act.
Fecha apertura 17/04/2013 Fecha cierre Usu. cierre
NIP NIA DNI/Alumno Nombre Calificacion alfabética
T —————— ARSI —
P e ]
EE——
TR
TR
S S S O TS P ——
NSy
CEEE——
e——e s ——— ez R
E—
e 0 T e AR —
O S e D s R

CIETE OIS CIEITTTS

Puede observarse que aparecen todos los alumnos matriculados y un casillero para indicar la
calificaciéon. Una vez que estén todas las calificaciones introducidas hay que pulsar en “Aceptar”.
Es muy importante no utilizar la opcidon “Cerrar acta”, esta tarea la llevara a cabo el Secretariado de
Formacion Permanente cuando nos remita el acta impresa y firmada.



Impresion del acta:

Una vez grabadas todas las calificaciones, debera imprimir una copia con las calificaciones,
firmarla y remitirla al Secretariado de Formacion Permanente.

Para proceder a la impresion:

a) Navegue a través de las opciones de menu Evaluacion--->Gestion de actas y seleccione el
acta que vaya a imprimir.

43 Aplicaciones Lugares Sistema /2)g @28°C #:27°C#:21°C £ mar 16deabr, 1521 ()

Tercer Ciclo - Mozilla Firefox
o Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
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De
B Gestién Académica : Cla CTCS TRINADC

B Evauacion

_ Seleccion acta

B Listados Estudio 1135/1-Retos y Oportunidades de las Emprendedoras

Gestion Econémica . .
Afio/Semestre Centro NUm. acta Tipo acta Parte docente Grupo Situacion

Qs A R 1 TS 0
https://vega.gestion.uco.es:8082/tcs/Controlador/2@ebF2f: d69375e1d23a8b: 19cec5b37=...&@557eead5e3r5r4cd=18@3516ce23b30c05321a2d179601a79¢h 6=115-8@8efbc57erBe 2503c2e¢ /100 | |-
% Encontrar: | nifios |« Anterior » Siguiente /-:Resaltar todo [ Coincidencia de mayisculas/mintscula:

™ B jatrinado ) TercerCiclo-MozillaF... & Enviados-j.trinado@u... [ ORION & tutorial profesores nu...

b) Pulse en la primera linea, sobre el icono de la impresora. La primera linea es la que tiene
en la columna “Situacion™ la leyenda de “Resumen”.



Lug

Tercer Ciclo - Mozilla Firefox

é& = (a 92 - + endomondo al &
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B Gestin Académica ) Est Proplos-Asig. Especiales

Gestion Académica > Evaluacion > Gestiof

B Evauacion

_ Visor versiones de acta

B Listados Estudio 1135/1-Retos y Oportunidades de las Emprendedoras
Afo/Semestre  2009/10-0 Centro  115-SECRETAR. FORMACION PERMANENTE
£ Gestién Econémica
Nam. acta 1 Tipo acta Acta Gnica
rov—— Parte docente 0-Estudio Completo Grupo 0
Versién Situacién Motivo act. Fecha aper. Fecha cierre Usuario cierre

M : svierta entraca 1571272000

GEID COEZZD

https://vega.gestion.uco.es:8082/tcs/Controlador/2@ebf2f. d69375e1d23asb 19cec5b37. 3efBca@d2e9d205e120747b=@dF1d85228948788658f04b3b29b3992101bFa3F730 1bcas&@2197 o

% Encontrar: | nifios |« Anterior » Siguiente esaltar todo (] Coincidencia de mayisculas/miniscula

c¢) En la pantalla que le aparecerd a continuacion, deje todas las opciones tal y como le
aparecen en la imagen de abajo:

. 10 : “Con calificaciones isualizacion de notas alfabéticas”.

1. Opcion marcada: “C / ”y “Visual d t lfabéticas”

2. En el apartado “Responsables que firman el acta”, marque “Responsables/Coordinad.”,
seleccione uno y pulse en “Afiadir” y por ultimo en “Generar”.

rolador/? pcionFin r udios&nemoMenu=TCA4&nemoOpc=TCA41&apl=Uninavs&ocurrenciaNum=1 ~ €]
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B Gestion Académica Est. Proplos-Asig. Especiales

Gestién nica > Evaluacién > Gestién de actas

B Evaluacion

_ Criterios de visualizacion del acta

B Listados

Datos a mostrar

[ Gestién Econémica ® con calificaciones
Visualizar notas alfabéticas

W Visualizar notas numéricas

Sin calificaciones

QQ

Responsables que firman el acta

_ Responsables/Coordinadores [ Director académico - Maria del Mar Delgado Serrano ~|

Profesores E
[[secretario del Instituto de Estudios de Postgrado - Fernando Mazo Romero |

_ Oftros Cargos

No hay ningun firmante seleccionado

GEZED

% Encontrar: | nifios | < Anterior » Siguiente /- Resaltartodo [ Coincidencia de maytsculas/mindsculas




d) En la ultima pantalla, desmarque todas las opciones y deje marcada solo la que dice
Generar (columna izquierda) Listado Acta UCO. El acta se genera como un listado mas (ver
ultimo apartado “Listados”), desde donde podra imprimirla, guardarla o enviarla por correo
electronico.

& (a

B Mas visitados ~ M Gmail - Administrado. 3 .uco.es /i S i 3 Control de presencia ! InicioAlumnoSIGM@

vega.gestion.uco.es:8082/tcs or/2id
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£ 1nformacién General

B Gestion Académica

B Inscripcién Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion

Admision

R Aplicacién: Est. Propios-Asig. Especiales
Programa: Listado Acta

B evaladién Forma de efecucién: @ Inmediato  Batch ' Diferido
Cola de ejecucion: 0 No existen colas asociadas

Desbiquearbogucar Fecha y hora de Inicio:

Recibirfiotificacién al terminar el proceso: L
B Expedientes

Direccién de emall para recibir notificaciones y listados:

B certificados
Datos de Acceso
Modif/Consuitar
OEIED COEZED
B Listados

Modif/Consultar Matricula

Introduccién Manual Listados asociados al proceso

Titulos
Control asistencia Generar Listado Formato Idioma Enviar por email Imprimir Impresora Namero de copias
Matricula Masiva Listado Acta UCO POF Castellano &

AAdaptaciones estudios
Asignacion Manual del
Tutor

Captura alumnos para
pruebas de reconocimiento
Capturar alumnos I
Movilidad &

% Encontrar: | curso | <« Anterior » Siguiente /:Resaltartodo [ Coincidencia de mayGsculas/mintsculas (|3 Se alcanzé el final de la pagina, se continda desde el principio




LISTADOS:

Aparecen las siguientes opciones:

gestion.uco.es:808; Log=${config.sigma.insta ' v @| |2~ escanergalaxias
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2 Gestién Académica Est. Propios-Asig. Especiales Clave : 0115 Perfil : DCTCS Usuario/a - TRINADO LUQUE 1O

B Evauacion

B Listados

Listado de Clase
Alumnos Matriculados

Alumnos Inscritos &

Listado Control
Asistencia

Listado Etiquetas
Postales

Listado Matriculas
Modif/Anul

Listado Alumnos en
Espera

Listado de Importes y
Fechas

Listado Direcciones
Alumnos

Listado Resumen
Asignatura

UNIVERSIDAD P CORDOBA

[listados general.pna]

™ [jiatrinado] & tutorial profesoresnu... ¥ Mozilla Firefox & Bandejade entrada-j.... [ tutorial prof nuevo

IMPORTANTE:

En el caso de los listados que contienen datos personales de los/as alumnos/as es muy importante
tener en cuenta que se ceden Unicamente para asuntos relacionados con la gestion del curso del que
se matriculan, por lo que no podran ser utilizados para cualquier otra finalidad ni se entregara a
terceras partes, segun lo establecido en la Ley Orgéanica de Proteccion de Datos de Caracter
Personal . La direccién académica del curso se responsabiliza del uso que se le dé a los datos y de
la custodia de los listados.



Todos los listados se generan de manera parecida, seleccionando las opciones que se desean en
cada momento, como ejemplo, y por ser el uno de los que se utilizaran mas frecuentemente vemos
como se obtienen las listas de clase.

LISTAS DE CLASE.
Una vez seleccionada esta opcion aparece la siguiente pantalla:

S jvezsdejul, 1325 O
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¢ Desconexién

B Gestién Académica Est. Proplos-Asig. Espech

Gestion Académica > Listad
B evaiacion

8 Listados
|- ——
Alumnos Matriculados
Edicién
T L]
Listado Control Centro ‘ 115-INSTITUTO DE ESTUDIOS DE POSTGRADO. Secretariado de Formacién Permanente ﬂ
Asistencia Departamento [{cualquiera) |
Listado Etiquetas
e Descriptor [
Listado Matriculas Tipo estudio (cuzlquiera) |
— cotosropact —
Listado Alumnos en
E
= O=zm
Listado de Importes y
Fechas

Listado Direcciones
Alumnos

Listado Resumen
Asignatura

£ Gestién Econémica

O siema

T @ [jatrinado] % tutorial profesoresnu... &) Tercer Ciclo-MoxzillaF... W Bandeja de entrada-j.trinado@uco.es - Mozilla Thunderbird s [listados general.png]

Si recuerda el codigo del curso puede introducirlo en la casilla “Estudio” y pulsar en “Aceptar”. En
el caso contrario, si pulsa en “Aceptar” le apareceran todos los cursos que tenga asignados y solo
tiene que seleccionar el que desee.

En el caso de que previamente haya general otras listas de clase, le aparecera esta pantalla:
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S

Soporte 8 () Desconexion

B Gestion Académica :

2 Evaiuacion

B Listados Listado de clase
[ Criterios de biisqued:
Alumnos Matriculados
Aumnos Inecritos Estudio 1135/1 - Retos y Oportunidades de las Emprendedoras Q
o i Afio académico 2012/13-0 ]
Asistencia
L T Parte docente (todas) |
Postales
Listado Matriculas
Modif/Anul
Listado Alumnos en — Datos a mostrar
Espera
Listado de Importes y itutacion [iteléfono
Fechas CE-Mail [ Empresa
Listado Direcciones. [cargo en la empresa CIFotografia %
ALmncs [procedencia (pais de nacimiento)
Listado Resumen
Asignatura
[ Gestién Econémica i =
— Criterios de ordenacion
O sigmMa C)DNI/Pasaporte
@apeliidos

Observe que aparece activado por defecto el ultimo curso para el que generd la lista de clase, en
caso de querer cambiar de curso basta con pulsar en la lupa que aparece junto al nombre del curso.
A continuacion se seleccionan los datos que se quiere que aparezcan y los criterios de ordenacion.

Cuando haya finalizado pulse “Generar”.

A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

@ Tercer Ciclo
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Soporte

B Gestién Académica Est. Proplos-Asig. Especiales Clave : 0115

B Evaacion

B Listados Consola de gestion de colas de ejecucion e impresion
Aplicacién: Est. Propios-Asig. Especiales

L ey Programa: ListadoListaClase

Alumnos Inscritos Forma de ejecucién: @ Inmediate ' Batch Diferido
Listado Control : 5 5
ri Cola de ejecucién: 0 No existen colas asociadas
Listado Etiquetas Fecha y hora de inicio:

Postales —

5 Recibir notificacién al terminar el proceso: )

Listado Matriculas

Madif/Anul Direccién de email para recibir notificaciones y listados:

Listado Alumnos en

Espera

Listado de Importes y

Fechas
COEID COIEIED

Listado Direcciones

Alumnos
Listado Resumen
JSnotis Listados asociados al proceso
B Gestién Generar Listado Formato Idioma Enviar por email Imprimir Impresora Niimero de copias

>3 Listado de Clase Castellano =] &

O sigma




Estos son los campos que pueden modificarse:

Recibir notificacidn al terminar el proceso: Por defecto aparece desactivada, si se activa le envia a
su correo electronico una notificacion de que el listado se ha generado (se recomienda no activar)

Direccién de email para notificaciones y listados: Si indica una direccion de correo electronico, una
vez que se genere el listado, envia una copia del mismo a la direccion que se ha informado (tutil
cuando el listado quiere enviarsele por correo electronico a un profesor del curso)

Formato: En la mayoria de las opciones puede elegirse entre PDF o EXCEL

Idioma: Solo castellano, este campo solo se utiliza en comunidades auténomas con idiomas
cooficiales.

Enviar por email: Por defecto aparece activado, es importante tener en cuenta que si se deja asi hay
que rellenar el campo “Direccion de email para notificaciones”.

Una vez seleccionados todos los campos se pulsa en “Aceptar” y aparecera la siguiente pantalla

Sjuezsdejul, 13:41 O

@ Tercer Ciclo
~ @| |28~ escanergalaxias Q @
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uco.es:

& Descone;

B Gestién Académica Eai

B evaiacion

8 Listados

Listado de Clase
Alumnos Matriculados (7] Su peticién ha sido aceptada. Para acceder al resultado puede hacerlo mediante el botén de Listados

Alumnos Inscritos

Listado Control
Asistencia Accptar

Listado Etiquetas
Postales

Listado Matriculas
Modif/Anul

Listado Alumnos en
Espera

Listado de Importes y
Fechas

Listado Direcciones
Aumnos

Listado Resumen
Asignatura

£ Gestién Econémica

O siema

T 0 [jatrinado] % tutorial profesoresnu... &) Tercer Ciclo-MoxzillaF... @ Bandejadeentrada-j.... [ tutorial prof nuevo

Esta aplicacion tiene una bandeja de listados, para poder verlos hay que pulsar en el botéon “Mi
cuenta” que aparece en la barra de menu superior y después “Listados™ .

Aparece la siguiente pantalla:



Ma #30°C#27°C @a9°c £ jvezsdejul, 1343 &

43 Aplicaciones Lugares Sistema

Archivos - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

@ Archivos

a uco.es: - @ 2~ Q @

[ apnicaciones
B TAS
BT @0 Nombre Tamafio Fecha modificacién

Listados

L
® TS i @ O 10070344 TCS listado_lista_clase_25.07.2013.13.41,32.686.pdf
B-__ DGES
B APS
B EXPS

™ 2 [jatrinado] & tutorial profesoresnu... &) Tercer Ciclo-MozillaF... ‘& Bandejadeentrada-j.... = [tutorial prof nuevo] ) Archivos -MorzillaFire... ¥ Archivos -Mozilla Fire...

Aparecera una relacion de todos los listados generados, si se pulsa en el nombre se abrira el archivo
en el formato que le hayamos indicado (en este caso PDF). Hay ocasiones que por saturacion de los
servidores tarda alglin tiempo en cargar el archivo, puede refrescarse la pantalla pulsando la opcion
que aparece a la izquierda (TCS-Listados).

Junto al nombre del listado aparecen tres opciones, la primera es para borrarlo, la segunda es para

archivarlo en algin directorio y la tercera es para enviarlo por correo electronico (se abrira una
nueva pantalla para que se le introduzca la direccion).

e OPCION GESTION ECONOMICA

En la lista que vimos anteriormente existe la opcion de ver los importes y fechas de los pagos que
ha realizado un/a alumno/a (Listado de importes y fechas). No obstante, el listado que puede ser de
mayor utilidad es el que aparece en esta opcion, pues aparecen todos los alumnos matriculados, si
han pagado o no, y el total de ingresos del curso.

Ao académico: Es importante seleccionar el afio académico al que pertenece el curso

Centro: Seleccionar 115 (118 para cursos de la Universidad de Verano).

Actividad Académica: Debe dejarse tal como esta

Cddigo curso: el codigo del curso que se trate

Edicion: el numero de edicidn, en los cursos o actividades que se celebren una sola vez hay que
indicar “1”
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& Gestién Académica Est. Propios-Asig. Especiales
B Gestion Econémica G dos > Listax
B Listados Seleccionar estado movimiento
_ ARo académico (cualquiera)
- w3 Centro [115-SECRETAR. FORMACION PERMANENTE |
pa [(cualquiera) K|
O siema =
Modalidad de pago (cuslquiera)
Actividad académica MTC ®&rc Corc
Cdigo estudio |:|
Edicién ]
Tipo Movimiento & Unico & apiazado
Conclliado @ conciliade () Pendientes () Pendiente y Conciliado
Fechas Cenclliacién Inicio
Fechas Conclllacién Fin ]
Oz
javascript:lanzarurlNaus('zi =opcionFinal&i al L jimi & CE9& OpC=TCE! pl=Uni &ocurrenciaNum=1')

[jatrinado] B ... © TercerCiclo-MozillaF... & Bandejadeentrada-j.... [ tutorial prof nuevo

Conciliado: Ofrece el listado de alumnos cuyos pagos han sido ya comunicados por el banco
Gestion Econdmica

o

Pendiente: Listado de alumnos cuyos pagos aun no consta en Gestion Econémica que hayan sido
abonados

Pendiente y Conciliado: Es el listado mas completo pues aparecen todos los alumnos matriculados
con indicacion de si consta su pago o no.

El resto de los pasos son iguales a los del listado de clase.



