Guia Basica para solicitar
Ayudas |+D+i
(Proyectos de Investigacion)
UNIVERSIDAD

E C RDOBA Esta Guia tiene como finalidad mostrar los aspectos fundamentales
del procedimiento de solicitud de ayudas I+D+i, en el caso concreto
de ayudas para desarrollar proyectos de investigacion, destinada al
personal vinculado a la Universidad de Cordoba
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1. Infroduccidn. Finalidad de la Guia y destinatarios.

2. Area de Gestién y Captacion de Proyectos de Investigacién del Servicio de
Gestion Administrativa de la Investigacion (SGAI).

3. Requisitos generales del Investigador Principal (IP)

lazos de presentaciéon de documentacion

5. Datos y documentacion general requerida.

6, Fases del procedimiento de solicitud.

7. Apertura de Unidades Orgdnicas y anticipos.

8. Seguimiento de la ayuda concedida: Memorias, modificaciones, ejecucion.
9. Aplicacion METIS y Certificados de participacion.

10. Participacion en proyectos en otros organismos externos. Autorizacion.
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1. INTRODUCCION

» Esta Guia tiene como finalidad exponer los principales aspectos a tener en
cuenta para solicitar una ayuda en una convocatoria de concurrencia
competitiva, para desarrollar un proyecto de investigacion, en la Universidad
de Cdrdoba.

convocatorias de concesion de ayudas para proyectos de investigacion a
s que se refiere esta Guia, deben publicarlas organismos nacionales,
autonomicos o locales (Ministerios, Consejerias de la Junta de Andalucia,
Diputaciones....).

» | 0s destinatarios de esta Guia son aquellas personas vinculados laboralmente
con la Universidad de Cérdoba con tareas de investigacion (personal docente
e investigador (PDI) y otro personal vinculado con relacion confractual).

» F| personal sin vinculacién estable debe consultar previomente si puede
participar como IP en las solicitudes de estas ayudas,



Investigacion_SGAI

» Esta Area es la encargada de gestionar las
solicitudes en las convocatorias (nacionales vy

autonomicas) de concesion de ayudas para
proyectos de investigacion.

bién tiene otras funciones relacionadas con la
oncesion de las ayudas:

-Trgmitacion de modificaciones en los proyectos de investigacion
(s0licitudes de prérrogas en plazo de ejecucion, equipos de
ihvestigacion/equipos de trabagjo,...)

-Tramitacion de las Memorias Cientifico-Técnicas de los proyectos de
investigacion.

-Certificados de participacion en proyectos de investigacion realizados en
la Universidad de Cérdoba.

-Autorizaciones de participacion en proyectos externos
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2. Area de Gestidn y Captacién de Proyectos de

= SITIO WEB Y CONTACTO

hitps://www.uco.es/investigacion/portal/convoca
torias/proyectos-ayudas

-Se publica la informacién sobre las convocatorias
mas relevantes en el siguiente apartado:

CONVOCATORIAS ABIERTAS

hitps://www.uco.es/investigacion/portal/convoca
torias-abiertas

(Es importante consultar procedimiento interno y
plazos a tener en cuenta)

Direccidn: sgi.proyectos@uco.es


https://www.uco.es/investigacion/portal/convocatorias/proyectos-ayudas
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3. Requisitos generales del Investigador Principal

» Un proyecto de investigacion estd liderado por un Investigador Principal (0 en
algunas ocasiones, si la convocatoria lo permite, por dos Investigadores
Principales: IP1 e IP2).

» F|intérlocutor con el organismo convocante y con su entidad (UCO) siempre serd
el Investigador Principal 6 IP1 (en el caso de dirigirlo dos IP’s) .

» &ila vinculacion laboral con la UCO no es estable ,la persona interesada deberd
consultar si su figura contractual con la UCQO le permite liderar un proyecto.

SIEMPRE debe consultar el apartado de la convocatoria en la que se establecen
los requisitos e incompatibilidades para ser IP_ de un proyecto, ya que puede ser
diferente segun dicha convocatoria.
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4. Plazos de presentacion de documentacion

Para presentar una solicitud en una convocatoria de ayudas a proyectos de investigacion,
deben tener en cuenta que existen dos tipos de plazos:

PLAZO INTERNO PLAZO DE SOLICITUD
» Sera en el que el IP debe remitr la = Es el plazo de solicitud que indica
dOC meﬂTGCIOH ,que Se |nd|que, segun |C| Iq Convocqioriq pGrG Gpor‘l‘ar |G
convocatoria, al Area de Gestion y Captacion documentacidn
e Proyectos del SGAI (sgi.proyectos@Quco.es) i

» | as solicitudes se firman por la

» /Como regla general, debe ser un plazo con un

minimo de 3 dias hdbiles previos al cierre de la persona representante legal de

convocatoria, dado que se debe solicitar al la entidad (en este caso, Ia

Area de Control de Subvenciones |[os persona que ostente el cargo de

CEMlicacios que se requieran. Vicerrector con competencias
» |IMPORTANTE; respectar este plazo interno para en investigacion).

una correcta presentacion de la solicitud. : , :
®» Fn algunas ocasiones, solo firma

autorizacion de participacion.
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= DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE (UCO)

En fodas la convocatorias de ayudas a proyectos de investigacion deben indicarse los datos
de la entidad UCO y de la persona que ostente su representacion legal, y puede consultarlos
en el siguiente enlace:

h’r’ros://dww.uco.es/invesﬁqqcion/pormI/do’ros—ins’ri’rucionoIes—poro—solici’rudes—de—i—d

DOCUMENTACION

-Cada convocatoria regula la documentacion que el IP debe aportar y pueden existir
modelos de formularios a descargar. Es importante su lectura detenida, junto con las FAQ's
que se publican, ya que es el mejor instrumento para resolver dudas

-Por lo general, serd una Memoria, CV del IP, presupuesto, autorizaciones de investigadores
externos, y pueden requerir declaraciones responsables.


https://www.uco.es/investigacion/portal/datos-institucionales-para-solicitudes-de-i-d
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6. Fases del procedimiento de solicitud

» 1], Solicitud de la ayuda

En esta fase el IP aporta toda la documentacion que se requiere en la convocatoria, a fraves
de la Plataforma habilitada, en su caso, y posteriormente se firmard por la persona que
ostente la representacion legal de la entidad.

» 2. listado provisional de admision - fase de subsanacién

Algupros organismos publican un listado de admision de solicitud, o sélo requiere subsanar a
aqgyellas solicitudes que no hayan aportado algun documento.

3. Resolucion provisional de concesiéon de la ayuda - Aceptacion/Alegaciones

n esta resolucion se indica las solicitudes que provisionalmente han conseguido financiacion
y se abre un plazo para aceptar o para remitir alegaciones.

= 4, Resolucién DEFINITIVA DE CONCESION.

Algunos organismos previaomente publican: PROPUESTA de Resolucion Definitiva, en el que se
abre ofro plazo de alegaciones. Pero no es la Resolucion definitiva de concesion.
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/. Apertura de Unidad Orgdnica y anticipos

Tras la publicacion de la RESOLUCION DEFINITIVA DE CONCESION, desde el Area de Gestion y
Captacion de proyectos de investigacion, se procederd a solicitar lo siguiente:

APERTURA UNIDAD ORGANICA ANTICIPOS (RDNC)

itréd al area de Presupuestos de la » A |a espera de recibir la

la solicitud de la apertura de una financiacion por parte del organismo

idad Orgdnica, cuyo responsable serd competente, se  solicitard un

I IP1 (s6lo puede fener un titular). Reconocimiento de Derechos No
Se le comunicard al IP sus Duplas (DU.XX..) Recaudados (RDNC) al drea de

En el portal de Universitas XXI-Econémico, Ingresos de la UCO.

podrd acceder y consultar sus ingresos y ™ Algunas convocatorias ingresan |a
gastos asociados a la ayuda concedida: ayuda en distintas anualidades.

» ENLACE PORTAL UNIVERSITAS XXI



https://id-uxxi.gestion.uco.es/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DIjb6DgOD2MDnquBw7XRGyPawHX8dc46%2FJqMoWoixNZ0RZPaoXK6a0mCxcVCtC%2B2lEZtAWzCwJyy6Wk8lizaEZEkWH9f7MHO%2BT%2Bf84kAm1x7pkTZpJ0Qkf1DnB4%2BRlczOkfzMWPeQyfy8LKw8zfTl80Zicd4Xdy17dvPqZiSaLsa0OzKEMK%2F1Wpqhl3LIIZ3n%2FSnIgc4cghBbFNt%2FeZ1wSccYVVOWy445wwWWb9BcixwRrPW09uyyn57e1xFs7XIq7YX92yMd7B1vyp97dcyk%2BBmQMnamOSiOUbr1EL7sNjVND%2Bnde%2BMETAeyTSB92NCSzVf4e%2BXAb3AT4g4f9xGwEA%3D%3D%20agentid%3Did-uxxi.gestion.uco.es%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3D9fd32acbe8a4c61e06a97d754a4fecba649d3ff8&ECID-Context=1.006DeSE4n6M1JfYVLqzG8A0001y2000N_T%3BkXjE
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9. Plataforma METIS y Certificados

» PLATAFORMA METIS: Es el programa informdatico de la Universidad de Cérdoba en el que esta
centralizada la gestion de la Investigacion.

En esta Plataforma, el personal investigador puede consultar los proyectos que lidera y en los
que participa, y puede solicitar ayudas del Plan Propio de Investigacion vy solicitar contratos @
cargo de estas ayudas.

Acceso al Programa Metis

atos que aparecen registrados se intfroducen por la parte del Area de Investigacion y
Trahsferencia, que framite la Accion [+D+i (SGAI, OTC, OPI, ...).

CERTIFICADOS DE PARTICIPACION EN ACCIONES I+D+i: Todos aquellos proyectos de
investigacion (Acciones |+D+i) cuya entidad beneficiaria haya sido la UCO, y en las cuales el
personal investigador haya participado como IP, equipo de investigacion o equipo de
trabajo, puede solicitarse un Certificado de participacion a fravés de la Sede Electronica:

ENLACE PARA SOLICITUD DE CERTIFICADO



https://www.gestion.uco.es/gestion/virtual/Metis
https://sede.uco.es/oficina/tramites/acceso.do?id=8376&block=PDI_1093&blockType=AREAS_SEDE
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10. Avutorizacion de participacion en proyectos de
investigacion en otros Organismos

» Para participar como IP o en el equipo de investigacion no siendo la entidad
solicitante la Universidad de Coérdoba, en algunas convocatorias de ayudas a
proyectos de investigacion el personal investigador debe solicitar una
AUTORI|ZACION DE PARTICIPACION

icifud se realiza a tfravés de la Sede Electronica de la UCO, seleccionando
SGAI como Unidad Gestora:

ENLACE DE SOLICITUD

esde el Area de Gestidon y Captacidon de Proyectos, se revisard esta solicitud v la
vinculacion del solicitante con la Universidad de Cordoba y se remitird a firma de
la persona que ostente el Vicerrectorado competente.

Es importante aportar acreditacion a Profesor Permanente Laboral en el caso de
Profesores Ayudantes Doctores.


https://sede.uco.es/GOnceOV/tramites/acceso.do?id=87

