PROCEDIMIENTO DE CONTRATOS Y CONVENIOS OTRI

PDI Administrativa OTRI Direccion OTRI Rector
_ Recepcion y revision del
Solicitante — SAC
IP (Investigador Solicitud de
Principal) autorizacion de
contrato” (SAC)
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Director OTRI
” - . Autorizacién
Recepcién de lasolicitud autorizada SAC firmado
L por Rector
Remisién via e-mail de la autorizacion SAC
y Referencia OTRI al solicitante
En el e-mail, se indica los siguientes pasos a seguir:
e  Pueden firmar el Contrato/Convenio por ambas partes
e  Apertura de la unidad organica. (Presupuestos)
e Encasode compensacion econémica en némina, como
proceder.(Retribuciones)
e  Encaso de participacion del PAS, qué ANEXO enviar a
Gerencia
Firma del contrato/
- convenio por el
Fima del ‘ Responsable IP, el
Contrato /Hoja de ;4% Recepcion del contrato / convenio / hoja de encargo f Rector o Director del
Encargo con Departamento seg(in
empresa cuantia fijada

Solicitante
IP (Investigador
Principal)

Solicitud de facturacion
de Contrato/ Convenio

Si

“Solicitud de

Incorporacion de PDI al

Modificacion/Prémogal %

Recepcién de “Solicitud de
Emisién de Factura” (SEF) de
contrato/convenio

Emisién de la factura
mediante UXXI

ﬁ

Envio de la factura al Responsable y/o Entidad

No

Contrato finalizado

Informe Final.
Envio a OTRI
via email

contratos” + ADENDA

Recepcion de “Solicitud de Prérroga/Modificacion de

}_‘

Autorizacién SPMC
firmado por
»| Director (papel o

Contrato/Convenio”, en
adelante SPMC

Emisién de factura, si fuese
necesario y expedido por el <—L

IP

Contrato finalizado

Remision via e-mail de la
autorizacién SPMC al solicitante |

Eco)

Si FIN DEL PROCESO

anualmente en los
Presupuestos
Generales.
Esta cuantia se
actualiza en la web de
la OTRI




