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1.- INTRODUCCIÓN.
2.- CONCEPTOS BÁSICOS DEL MANEJO DE EXCEL: ABRIR Y CERRAR FICHEROS, NOMBRAR HOJAS,

MOVIMIENTO ENTRE LIBROS, DESPLAZAMIENTO, PLANTILLAS, COPIADO, TECLAS RÁPIDAS, ETC.
3.- FUNCIONES: MATEMÁTICAS, FECHA, FINANCIERA, ETC.
4.- APLICACIONES DE DATOS: IMPORTACIÓN DE FICHEROS, DEPURACIÓN DE DATOS,

SUBTOTALES, TABLAS DINÁMICAS, MACROS, BASES DE DATOS, FILTROS, BÚSQUEDA, ETC.
5.- APLICACIÓN DEL EXCEL AL ANÁLISIS DE LA CONTABILIDAD.
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